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Publicering av studentuppsatser i DiVA 
 
Nedan följer en checklista över vilka fält som skall fyllas i, samt hur dessa skall fyllas i, vid 
publicering av godkända studentuppsatser i Högskolan Kristianstads publiceringsdatabas 
DiVA. 
 
Du kan även få hjälp med publiceringen genom att använda hjälpfunktionen. Klicka på 
frågetecknet (?) för detaljerad information om varje fält. Om du behöver ta bort ett valt 
alternativ, klicka på X. 
 
Obs! När du har publicerat din uppsats, skall du sända den via epost till din handledare, 
din examinator samt studieadministratören för din sektion. 
 
Du kan när som helst spara den information som du har matat in genom att klicka på 
Avbryt/Spara utkast (längst ned på sidan), och sedan fortsätta publiceringen vid ett annat 
tillfälle. Du hittar dina utkast i Lägg till publikation/Ladda upp filer -> Mina utkast. 
 
Första steget är Välj publikationstyp. Välj Studentuppsats i rullgardinsmenyn. Klicka på 
Fortsätt. I nästa fönster fyller du i uppgifter om ditt arbete.  
 

 
 
 

Välj den 
sektion eller 
institution som 
du har läst 
vid. OBS! Välj 
ej ”Högskolan 
Kristianstad”. 

Lägg till fler 
författare 
genom att 
klicka här. 

Väljer du fel 
så tar du bort 
genom att 
klicka på X. 
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Enbart huvud- 
respektive 
undertitel, 
utan binde-
streck, kolon 
m.m. 

Välj rätt nivå 
enligt listan. 

Välj poäng-
omfattning för 
uppsatsen. 
Både nya (hp) 
och gamla 
skalan 
(poäng) finns 
med. 

Sista numrerade sidan 
anges, bortse från 
bilagor el. dyl. 
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Frivilligt, 
anges annars 
av 
bibliotekarie. 

Välj ditt 
utbildnings- 
program. 

Välj kurs enbart om ditt 
arbete ej är utfört inom 
program. Frivilligt, 

anges annars 
av 
bibliotekarie. 

Här kan du 
lägga till 
nyckelord på 
fler språk. 

Här kan du 
lägga till 
abstract på 
fler språk. 

Skriv eller 
kopiera in ditt 
abstract. Ange 
även språk. 
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Klicka på Fortsätt när du är nöjd med de ifyllda uppgifterna och vill ladda upp ditt 
examensarbete. 

Välj ur listan 
eller välj 
”Annat 
lärosäte” och 
skriv i rutan 
om hand-
ledaren ej 
tillhör HKR. 

Välj ur listan 
eller välj 
”Annat 
lärosäte” och 
skriv i rutan 
om examin-
atorn ej tillhör 
HKR. 
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När uppsatsen är uppladdad klickar du på Fortsätt. Du kommer nu till sidan 
Granska/Publicera. 
 
Kontrollera att dina uppgifter är rätt ifyllda och att din uppsats är bifogad. Du kan 
fortfarande gå tillbaka och ändra på uppgifter. När du väl har klickat på Skicka in så är det 
ej längre möjligt att göra ändringar. Din uppsats placeras nu i en granskningskö och 
kontrolleras av en administratör, som publicerar den när alla uppgifter är korrekta. 
 
Klicka på Logga ut för att lämna publiceringsdatabasen. 

Välj typen 
fulltext för 
student-
uppsats. Din 
uppsats skall 
bestå av 1 fil i 
PDF-format. 

Väljer du fel 
så tar du bort 
genom att 
klicka på X. 

Du måste 
godkänna 
avtalstexten 
för att kunna 
ladda upp ditt 
arbete. 


