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1 Overgripande regelverk

I Hogskoleférordningen (1993:100) (HF) finns stadgat att vid varje hégskola ska
en antagningsordning finnas tillginglig. "Med antagningsordning avses de regler
for grundliggande hogskoleutbildning som hogskolan tillimpar dels i friga om
ansokan, behorighet och undantag frin behérighetsvillkor samt urval, dels i friga
om hur beslut om antagning och undantag frén behérighetsvillkor fattas och hur
beslut om behorighet 6verklagas” (HF 6 kap 3 § andra stycket).

De grundliggande reglerna for antagning faststills av regeringen och finns i HF
7 kap.

Hogskoleverket har med stod av bemyndiganden i HF 7 kap utfirdat foreskrifter
om grundliggande behorighet samt urval Hogskoleverkets forfattningssamling
(HSVES 2009:1), foreskrifter for omrddesbehérigheter (HSVES 2007:8) och
foreskrifter om anstdnd med studier for antagna samt studieuppehéll (HSVES
1999:1) som giller generellt f6r hogskolor och universitet inom landet.

I denna antagningsordning finns angivet vilka lokala regler, som giller vid
Hégskolan Kristianstad avseende anmilan, tilltride, 6verklagande och
omprévning samt beslutsbefogenheter. Sveriges Universitets- och
Hogskoleférbund (SUHF) utarbetar, genom en arbetsgrupp, den nationellt
giltiga bedémningshandboken och den utlindska bedomningshandboken. Dessa
giller, som norm for den lokala antagningen till hogskoleutbildning pd grund-
och avancerad niva.

Vid Hogskolan Kristianstad finns ett Studentrittsrad, ett ridgivande organ som
stod for olika frigor i samband med antagning, validering av reell kompetens,
fortur, undantag, tillgodoriknande, anstind, studieuppehdll samt
examensrelaterade frigor sdsom tolkning av examensordningen,
overgangsbestimmelser och 6verklagan. Ridet 4r sammansatt av
lirarrepresentanter, studentrepresentanter, studievigledare, studieadministration
samt prorektor, som ir ordférande.

Fér antagningsarbetet vid Hogskolan Kristianstad ansvarar Avdelningen for
Studentservice.

2 Anmalan

Hogskoleférordningen stadgar att den som vill antas till utbildning ska anmiila
det inom den tid och i den ordning hogskolan féreskriver. Frigor om antagning
avgors av hogskolan. Dirvid giller ett maskinellt framtaget besked om antagning
sasom hogskolans beslut (HF 7 kap 4 §).
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Fér varje antagningsomgéng framstills anmilningsanvisningar. Dessa innehaller
beskrivningar av de regler som giller f6r de utbildningar som
antagningsomgingen omfattar.

Anmilan, merithandlingar och svar ska vara inkomna i den tid som féreskrivs i
anmilningsanvisningarna.

Sista dag for anmilan till hésttermin ér den 15 april, till vartermin den 15
oktober samt till sommartermin den 15 mars. Till utbildning med undervisning
pa engelska och som i huvudsak rikear sig till internationella skande kan
sektionen vilja 15 januari infér hosttermin och 15 augusti infér virtermin som
sista anmilningsdag.

Onm sirskilda skil finns kan rektor besluta om andra anmilningstider. Efter sista
anmilningsdag har behériga sokande mojlighet att bli antagna i mén av plats.
Anmilan till kurser och program som kommer in efter anmilningstidens utgéng
meritvirderas inte utan rangordnas efter den dag dé sokande inkommit med
anmilan och styrkt behérighet for sokta alternativ. Komplettering av betyg och
intyg infor varje termin ska vara inkomna senast sista kompletteringsdag, som
anges i anmilningsmaterialet.

3 Allmanna regler om tilltrade

For tilltride till grundliggande hogskoleutbildning krivs att den sokande
uppfyller kraven for grundliggande behérighet, samt eventuell sirskild
behorighet. Om det finns sirskilda skil, fir hogskolan besluta om undantag frin
nigot eller ndgra behorighetsvillkor. En hogskola ska gora undantag frin négot
eller nagra behorighetsvillkor, om sskanden har forutsittningar att tillgodogora
sig utbildningen utan att uppfylla behorighetsvillkoren (HF 7 kap 3 §).

3.1 Lokala regler

Sokande, som saknar den formella behérigheten och vill dberopa andra
betydelsefulla kunskaper och erfarenheter, kan anséka om att bli bedémd utifran
sin reella kompetens. Provningen av den sokandes samlade kompetens gors
forutsatt att den sokande har begirt en sddan provning. Bedomningen gors i
varje enskilt fall och till ett specifikt utbildningsprogram-/kurstillfille under
pigdende antagningsarbete i enlighet med den ordning hégskolan har bestimt.
Se anvisningar i anmilningsmaterialet for respektive antagningsomgang och pi
www.hkr.se. Student som fétt bifall pa sin ansékan avseende reell kompetens ir
att anses behorig sa linge program- och kursférutsittningarna inte 4ndras.

(Tillimpningar av HF 7 kap 5 § forsta stycket 5, 24 §, 28 § forsta stycket 2)
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3.2 Urval

Om antalet utbildningsplatser pé en utbildning inte ricker till alla behériga
sokande méste urval goras. Regler for hur detta fir ske finns i HF 7 kap.
Kompletterande foreskrifter finns i HSVES 2009:1 Foreskrifter om
grundliggande behérighet och urval. Bestimmelser om meritvirdering av betyg
har faststillts av regeringen och dterfinns i HF, bilaga 3 Plarstordelning pd
grundval av betyg och meritvirdering av betyg.

Vid i ovrigt likvirdiga meriter fir urval ocksd géras genom hogskoleprov, andra
prov eller intervjuer. Vid i 6vrigt likvirdiga meriter fir vidare lottning anvindas.
Behoriga sokande som saknar urvalsgrundande meriter, erbjuds en plats under
forutsittning att alla med urvalsgrundande meriter har antagits.

For kurser kan anges sirskilda fortursregler. Dessa regler ska anges i kursplanen
och i 6vrigt anmilningsmaterial som publiceras f6r sékande.

3.2.1 Lokala regler for urval

Sokande kan i undantagsfall antas efter individuell prévning. Fér att provning
ska ske krivs skriftlig motivering till varfor ansskan om individuell prévning bor
beviljas. Den s6kande ska ha uttémt de majligheter som star till buds for att
forbittra sitt jimforelsetal vid meritvirdering. Exempel pa sddan mojlighet ar
hégskoleprovet, och att den sékande ir behérig till soke utbildning. En
totalbeddmning gérs av skilen och meriterna i forhéllande till den utbildning
anmilan avser. En sddan provning gors i varje enskilt fall och till ett specifike
anmilningstillfille. Beddmningen sker under pdgiende antagningsarbete.
(Tillimpningar av HF 7 kap 16, 27, 32 §9)

Vid antagning till utbildning fir den s6kande antas till hogst 45 hogskolepoing
inom samma termin. Fér sommartermin giller hogst 22,5 hégskolepoing.

Studier pa heltid riknas som 30 hp per termin.

4 Tilltrade till utbildningar som pabdorjas pa
grundniva och som vander sig till nyborjare

Utbildning som vinder sig till nyborjare definieras som sddan utbildning som
inte kriver tidigare hégskolestudier.

Bestimmelser for grundliggande behorighet finns i HF 7 kap 5-6 §S.

Kompletterande foreskrifter finns i HSVES 2009:1, Foreskrifter om
grundliggande behérigher och urval.
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4.1 Lokala regler

4.1.1 Dispens/undantag fran behorighetskrav

Dispens frin kravet pé svenska i grundliggande behérighet kan ges vid
synnerliga skil om den s6kande har gymnasieutbildning eller motsvarande med
minst en drskurs svenska. Dispens frin kravet pa svenska i grundliggande
behérighet kan ges vid antagning till kurser som ges helt pa annat sprak in
svenska. Dispens frin kravet pd engelska i grundliggande behorighet kan ges for
vissa kortare kurser av fortbildningskaraktir. Detsamma giller om utbildningen
endast i ringa omfattning anvinder sig av engelsk litteratur. Dispens frin
grundliggande behérighet kan dessutom ges om den sokande har tidigare
godkinda hogskolestudier omfattande minst 60 hégskolepoing (40 poing).

4.1.2 Sarskild behoérighet

Bestimmelser for sirskild behérighet finns i HE 7 kap 8-11 §§. Den sirskilda
behorigheten f6r utbildningar som pabérjas pa grundniva och som vinder sig till
nybdrjare ska uttryckas i omradesbehérigheter, d.v.s. kunskaper frén en eller flera
kurser i gymnasieskolan. Hogskoleverket meddelar foreskrifter om vilka
omrédesbehérigheter som finns samt om vilken omridesbehérighet som ska gilla
for en utbildning som leder till yrkesexamen. For dvriga utbildningar faststiller
hégskolan de omradesbehérigheter som ska gilla.

4.1.3 Urval

Vid urval ska hinsyn tas till de s6kandes meriter. Urvalsgrunderna ir betyg,
resultat frén hdgskoleprovet och av hogskolan bestimda urvalsgrunder. Dessa
kan vara andra sirskilda prov dn hogskoleprovet, kunskaper, arbetslivserfarenhet
eller annan erfarenhet som ir sirskild virdefull f6r den sokta utbildningen och

andra for utbildningen sakliga omstindigheter (HF 7 kap 12-13 §S).

Fér utbildningar som pabérjas pa grundniva och som vinder sig till nybérjare,
ska minst 1/3 av platserna f6rdelas pd grundval av betyg och minst 1/3 pd
grundval av hogskoleprov. Vid antagning till program ir fordelningen av antalet
platser till betygsgrupper respektive provgrupp angivet i aktuellt
anmilningsmaterial vid varje program. Den sokande kan konkurrera i mer in en
urvalsgrupp.

Enligt HF 7 kap 13 § far hogskolan fatta beslut om att tillsitta hogst en tredjedel
av platserna pd en utbildning med alternativt urval enligt HF 7 kap 23 §.
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5 Tilltrade till utbildningar som pabdrjas pa
grundniva och som vander sig till andra an

nybdorjare

Bestimmelser for grundliggande behorighet finns i HF 7 kap 5-6 §S.
Kompletterande foreskrifter finns i HSVES 2009:1, Foreskrifter om
grundliggande behérighet och urval.

5.1 Lokala regler

5.1.1 Dispens/undantag fran behorighetskrav

Dispens frin kravet pa svenska i grundliggande behorighet kan ges vid
synnerliga skil om den s6kande har gymnasieutbildning eller motsvarande med
minst en drskurs svenska. Dispens frdn kravet pd svenska i grundliggande
behorighet kan ges vid antagning till kurser som ges helt pa annat sprik dn
svenska. Dispens frin kravet pa engelska i grundliggande behorighet kan ges for
vissa kortare kurser av fortbildningskaraktir. Detsamma giller om utbildningen
endast i ringa omfattning anvinder sig av engelsk litteratur. Dispens frin
grundliggande behorighet kan dessutom ges om den sokande har tidigare
godkinda hogskolestudier omfattande minst 60 hogskolepoing (40 poing).

5.1.2 Sarskild behorighet
Bestimmelser for sirskild behérighet finns i HF 7 kap 25 §. Den sirskilda

behérigheten f6r utbildningar som pébérjas pd grundnivd och som vinder sig till
andra 4n nyborjare kan bestd av kunskaper frin gymnasieskolan, kunskaper frin
hogskolekurser och andra villkor som ir av betydelse f6r utbildningen eller 4r av
betydelse f6r det yrkesomrdde som utbildningen forbereder f6r. For utbildningar
som pébdrjas pd grundniva och vinder sig till andra in nybérjare kan sirskild
behorighet dven vara kunskaper frén en eller flera hdgskolekurser.

Kompletterande foreskrifter for omradesbehérigheter finns i HSVES 2007:8.

Om en viss kurs anges som sirskild behorighet for antagning till en annan kurs,
ska den vara avklarad med godkiint resultat. Férst dd kan en student antas till
soke kurs.

Dispens frin denna regel kan ges om studenten list kursen foregiende termin
och har dokumenterat godkint resultat omfattande minst 50 % av kursen.

Sokande till kurs dir behorighetsgivande kurs ges fore den sokta kursen inom

samma termin, blir behorig pa villkor att s6kande 4r antagen och registrerad pa
behérighetsgivande kurs vid registrering.
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Sokande som vid tidpunkten f6r anmilan inte uppfyller krav pé sirskild
behérighet, som ir uttryckt som kunskaper frin hogskolekurser, kan bli antagen
med villkor att behorighetskravet dr uppfyllt senast vid utbildningens
paborjande. Ansvarig sektion ska i samband med utbildningsstarten kontrollera

att behorighetsvillkor dr uppfyllda innan den sékande fir pdbérja utbildningen.

5.1.3 Urval

Vid urval ska hinsyn tas till de sokandes meriter. Urvalsgrunderna ir betyg,
resultat frin hogskoleprovet, tidigare utbildning och av hégskolan bestimda
urvalsgrunder. Dessa kan vara andra sirskilda prov dn hogskoleprovet,
kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ir sirskild virdefull
for den s6kta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omstindigheter
(HF 7 kap 26 §).

Enligt HF 7 kap 13 § far hogskolan fatta beslut om att tillsitta hogst en tredjedel
av platserna pd en utbildning med alternativt urval enligt HF 7 kap 23 §

6 Tilltrade till uthildningsprogram pa avancerad
niva

Grundliggande behorighet for tillerdde till ett utbildningsprogram som leder till
generell eller konstnirlig examen pd avancerad nivd idr en examen pé grundnivé
som omfattar minst 180 hogskolepoing (120 poing) eller motsvarande utlindsk
examen, eller genom svensk eller utlindsk utbildning, praktisk erfarenhet eller pd
grund av ndgon annan omstindighet har forutsittningar att tillgodogora sig
utbildningen. En s6kande kan dock beviljas undantag frin kravet pa avlagd
examen om han eller hon uppfyller fordringar f6r examen, men examensbeviset

p.g-a. sirskilda omstindigheter inte hunnit utfirdas (HF 7 kap 28 §).

Grundliggande behérighet for tilltride till ett utbildningsprogram som leder till
en sddan yrkesexamen pé avancerad nivd som enligt examensordningen
forutsitter viss legitimation eller viss tidigare avlagd examen har den som fitt
angiven legitimation eller avlagt angiven examen. Grundliggande behérighet har
dven den som genom svensk eller utlindsk utbildning, praktisk erfarenhet eller
pa grund av ndgon annan omstindighet har forutsittningar att tillgodogora sig
utbildningen. Detta giller dock inte i friga om utbildningsprogram som leder till
en sddan yrkesexamen som forutsitter legitimation (HF 7 kap 29 §).

Utover grundliggande behorighet kan det forekomma krav pé sirskild
behérighet. Den sirskilda behérigheten kan bestd av kunskaper frén
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hogskolekurser och av andra villkor som ir av betydelse for utbildningen eller det
yrkesomréde som utbildningen férbereder f6r (HF 7 kap 31 §).

6.1 Lokala regler

Sokande som vid tidpunkten for anmilan inte uppfyller fordringarna for examen
kan antas med villkor att examensfordringarna ir uppfyllda inte senare in tre
veckor efter utbildningens start. Ansvarig sektion ska kontrollera att
behérighetskravet dr uppfyllt innan registrering kan ske. Sokande som vid
tidpunkten for anmailan inte uppfyller krav pd sirskild behérighet som idr
uttryckt som kunskaper frin hégskolekurser, kan bli antagen med villkor att
behorighetskravet dr uppfyllt innan utbildningen pabérjas. Sektionen ska i
samband med utbildningsstarten kontrollera att behorighetsvillkor dr uppfyllda
innan den sokande fir pabérja utbildningen.

6.1.1 Urval

Vid urval ska hinsyn tas till de s6kandes meriter. Urvalsgrunderna ir betyg,
resultat frin hégskoleprovet, tidigare utbildning och av hégskolan bestimda
urvalsgrunder. Dessa kan vara andra sirskilda prov dn hogskoleprovet,
kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ir sirskild virdefull
for den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omstindigheter
(HF 7 kap 32 §).

Enligt HF 7 kap 13 § fir hogskolan fatta beslut om att tillsitta hogst en tredjedel
av platserna pd en utbildning med alternativt urval enligt HF 7 kap 23 §

7 Tilltrade till kurser pa avancerad niva

Grundliggande behérighet for tilltride till kurs pd avancerad nivé har den som
genomgatt utbildning pa grundniva eller har svensk eller utlindsk utbildning,
praktisk erfarenhet eller pd grund av ndgon annan omstindighet har

forutsiteningar att tillgodogora sig utbildningen (HF 7 kap 30 §).

Utover grundliggande behorighet kan det forekomma krav pa sirskild
behérighet. De krav pd sirskild behérighet som stills ska vara helt nédvindiga
for att studenten ska kunna tillgodogéra sig utbildningen. Den sirskilda
behorigheten kan bestd av kunskaper frén hogskolekurser och av andra villkor
som ir av betydelse for utbildningen eller for det yrkesomride som utbildningen
forbereder for (HF 7 kap 31 §).
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7.1 Lokala regler

For ate f3 tillerdde till kurser pd avancerad nivé krivs att studenten har godkint
resultat pd motsvarande 150 hogskolepoing (100 poing) pé grundnivé varav
minst 60 hogskolepoing (40 poing) inom huvudomradet for studierna.
Undantag frin denna regel kan i det individuella fallet medges av
programansvarig efter samrdd med examinator. S6kande som vid tidpunkten f6r
anmiilan inte uppfyller krav pa sirskild behérighet som ir uttryckt som
kunskaper frin hogskolekurser, kan bli antagen med villkor att behorighetskravet
ar uppfyllt innan utbildningen pabérjas. Sektionen ska i samband med
utbildningsstarten kontrollera att behérighetsvillkor 4dr uppfyllda innan den
sokande fir pdbérja utbildningen.

7.2 Urval

Vid urval ska hinsyn tas till de s6kandes meriter. Urvalsgrunderna ir betyg,
resultat frén hogskoleprovet, tidigare utbildning och av hégskolan bestimda
urvalsgrunder. Dessa kan vara andra sirskilda prov dn hogskoleprovet,
kunskaper, arbetslivserfarenhet eller annan erfarenhet som ir sirskild virdefull
for den sokta utbildningen och andra for utbildningen sakliga omstindigheter
(HEF 7 kap 32 §).

Enligt HF 7 kap 13 § fir hogskolan fatta beslut om att tillsitta hogst en tredjedel
av platserna pd en utbildning med alternativt urval enligt HF 7 kap 23 §

8 Reservantagning samt andra antagningsfragor
Vid eventuella bortfall ska reserv antas i den urvalsgrupp dir plats har blivit ledig
och i den ordning reserverna ir fortecknade. Overintag kan ha gjorts for att
kompensera det bortfall av antagna som i stérre eller mindre omfattning sker vid
terminsstart. Reservantagning pagr i ca 2-3 veckor efter det att utbildningen har
startat. Direfter dr det varje sektions uppgift att avgora hur linge sdkande kan
antas till utbildningen. I frsta hand ska de sékande antas som finns med pé
sarskild forteckning over reserver. Om antalet reserver inte ir tillrickligt antas i
andra hand efteranmilda sokande.

Respektive sektionschef kan stilla in utlysta kurser och program. Kurser/program
ska stillas in fore forsta urval.

Sokande kan antas till senare del av ett utbildningsprogram eller senare i man av
plats. Anmilan limnas till Avdelningen f6r Studentservice i samband med
ordinarie antagningstillfille. Den sokande ska forutom gillande behorighetskrav
i huvudsak uppfylla de krav pa kurser som ingér i programmet fram till den
termin ansokan avser. Finns inte plats for alla som ansokt om antagning till
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senare del av program, ska rangordning ske med utgdngspunkt fran flest
avklarade akademiska poing vid soktillfillet. Vid i 6vrigt likvirdiga meriter far
urval ocksa goras genom hdgskoleprov, andra prov och intervjuer. Vid i 6vrigt
likvirdiga meriter far vidare lottning anvindas. Beslut om antagning fattas av
Avdelningen for Studentservice.

Vid byte av studieort eller program kan den sokande antas till andra och senare
terminer av ett utbildningsprogram i man av plats. Anmilan limnas till
respektive sektion i den ordning sektionen bestimmer. Den sokande ska férutom
gillande behérighetskrav i huvudsak uppfylla de krav pé kurser som ingdr i

programmet fram till den termin ansékan avser.

Anmilan till valbar kurs inom program limnas till respektive sektion i den
ordning sektionen bestimmer.

En sokande kan inte antas till kurs pa vilken hon eller han redan ir eller har varit
registrerad. Omregistrering kan ske i min av plats. Studenten i friga hinvisas till
berord sektion for éverenskommelse om hur hon eller han kan slutféra studierna
pa kursen.

Uppgifterna frin anmilningsblanketten och senare studieresultat dataregistreras.
Bestimmelser for hur registret ska foras finns i Forordning (1993:1153) om
redovisning av studier mm vid universitet och hogskolor. Regler om ritten att
erhdlla registerutdrag finns i personuppgiftslagen (1998:204). Som student finns
ritt att f3 ett studieintyg/registerutdrag ur LADOK
(studiedokumentationssystemet). Uppgifter om studenter, som ir allminna
handlingar hos Hégskolan Kristianstad, kan enligt offentlighetsprincipen limnas
ut.

9 Overklagande och omprévning

Foljande beslut kan 6verklagas enligt HF 12 kap 2 § till Overklagandenimnden
for hogskolan:

- beslut om att en sokande inte uppfyller kraven pa behérighet for att bli antagen
till grundliggande hogskoleutbildning och beslut att inte géra undantag frin
behorighetsvillkoren.

Den som vill 6verklaga ett beslut ska formulera en skrivelse, som anger det beslut
som 6verklagas, den dndring i beslutet som begirs och vartér den klagande anser
att beslutet ska dndras. Skrivelsen stills till Overklagandenimnden for hogskolan
och ska skickas till Antagningen, 833 82 STROMSUND.

Overklagan ska vara inkommen senast tre veckor efter det att den sokande har
tagit del av beslutet. Fér sent inkommen skrivelse avvisas (FL 23-24 §S).
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Hogskolan avger ett yttrande i drendet och Overklagandenimnden for hogskolan
beslutar. Detta beslut kan inte éverklagas (HF 12 kap 5 §).

10 Fordelning av beslutsbefogenheter i

antagningsfragor vid Hogskolan

Respektive sektions sirskilda organ Utbildnings- och forskningsnimnden (UFO)
eller Nimnden for utbildningsvetenskap (NU) faststiller vilka
omrédesbehérigheter som ska gilla for de utbildningsprogram som vinder sig till
nyborjare i hogskoleutbildning och leder till generell examen. De sirskilda
organen UFO/NU, faststiller dven sirskilt behérighetskrav for kurser.
Framstillan till Hogskoleverket om avvikelse enligt HF 7 kap 11 § fran

omrédesbehérighet inges av rektor pa forslag av respektive sirskilt organ.

Respektive nimnd faststiller regler f6r urval som sker pa grundval av de
urvalsgrunder som bestims av hégskolan enligt HF 7 kap. Rektor utfirdar de
kompletterande foreskrifter som kan behévas utéver denna antagningsordning.
Beslut om antagning fattas av chef for Avdelningen for Studentservice.

Studentrittsridet har féljande huvudsakliga uppgifter; tolka och ge rad utifrdn
fastlagd antagningsordning, generellt och i enskilda fall; bereda och avge
yttranden angdende dndringar i forslag till antagningsordning; utarbeta riktlinjer
som stdd for beslut i drenden sdsom validering av reell kompetens, dispenser och
individuell prévning.

Genomgaende forutsitts att rite till vidaredelegation ska gilla i enlighet med
aktuell besluts- och delegationsordning.

11 Ikrafttradande

Andringarna i HF som trider i kraft den 1 januari 2010 tillimpas pa utbildning
som pabérjas efter den 1 juni 2010. De ildre bestimmelserna tillimpas i friga
om utbildning som bérjar fére den 1 juni 2010.

11.1 Lokala regler

Denna antagningsordning trider i kraft den 1 april 2010 och tillimpas forsta
géngen i samband med antagningen till sommarterminen 2010. Denna
antagningsordning ersitter tidigare antagningsordning reviderad 2009-02-13.
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