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Regler for kursansvar och examination

Dessa regler utgor en gemensam grund for alla undervisande enheter pa hogskolan.

Examination ar myndighetsbeslut. Ansvaret for att Hogskolan Kristianstads "Regler for
kursansvar och examination” ar kanda for studenter, larare och administrativ personal vilar pa
respektive sektionsledning.

1. Kursansvar

Med kursansvarig menas larare som har det sammanhallande ansvaret for kursen
innebarande bl.a. planering och sammanstalining av studieresultat for kurs. Kurs kan
antingen vara "fristaende” eller ingé i ndgot av hogskolans utbildningsprogram. Kursansvarig
utses av programansvarig i samrad med personalledare. Programansvarig rapporterar fore
kursstart till respektive nimnd vem som utsetts.

Kursansvarig ansvarar for:

= attisamrad med undervisande ldrare och examinator planera kursen, faststélla former
for examination och sarskilt ansvara for att kursen genomfors i enlighet med den
faststallda kursplanen

= att planerings- och schemaunderlag finns tillgingligt for berérda larare i god tid fore
kursstart

= attigod tid kontrollera att i kursen ingéende litteratur finns tillganglig

= att schema for aktuell schemaperiod finns tillgdngligt for studenterna senast tre veckor
fore kursstart

= att kursplan inklusive litteraturlista finns tillgdnglig minst 1 ménad fére kursstart

= att kursen utvarderas i enlighet med géllande kvalitetssakringsprogram fér hégskolan

= att studenterna i god tid och senast vid kursstart informeras om hur
kursen/kursmomenten examineras och betygsatts i enlighet med kursplanen

= att betygskriterier ska finnas skriftligt senast vid varje tentamenstillfalle.

. Examination

N

Med examinator menas larare som beslutar om betyg pa hel kurs. Examinator utses av
respektive nimnd efter forslag av sektionschef senast vid det sista namndsméte som foregar
kursstart. Sa langt det & maojligt ska examinator utses bland forskarutbildade larare.

Med examinerande ldrare menas lirare som ansvarar for examination av hel kurs eller del av
kurs. Examinerande larare ar skyldig att efter examinationen meddela resultat till examinator.

Med student avses i dessa riktlinjer person som antagits och registrerats pa kurs. Student
ska vid examination kunna styrka sin identitet med godkand legitimation samt kunna uppvisa
bevis pa betald karavgift.
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Examinerande ldrare ansvarar fér:

= att tentamen genomfdrs i enlighet med vid Hogskolan Kristianstad utfardade foreskrifter
(se Regelbok HKr)
= att resultat av examination snarast sammanstills till ett betygsunderlag.

Examinator ansvarar fér:

= tillsyn over de examinationer ddr examinator inte sjélv & examinerande ldrare

= att betygsunderlag samlas in fran examinerande larare och sammanstalls till en
betygssammanstallning omfattande alla moment inom kursen. Examinator ansvarar for
att ett sammanvigt kursbetygs satts och fors in pa en signerad betygslista som lamnas
till studieadministrator for registrering.

Vid examination giller

Med examination avses allt slutligt stdllningstagande till utbildningsprestationen. Examinator
ska vid alla former av examination Gvertyga sig om den enskilde studentens prestation. Mot
denna bakgrund dr det av storsta vikt att all examination genomférs med hog kvalitet och god
rattssékerhet.

Alternativa examinationsformer som en del av utbildningen utvecklas kontinuerligt. Att
utveckla detaljerade anvisningar for varje examinationsform ar inte majligt. De generella
foreskrifter for examinationen som finns i dessa regler ska dock i tillampliga delar foljas vid
alla former av examination.

Anvisningar om examination ska meddelas studenterna vid kursens borjan. Vid tillimpning
av nedanstaende regler erinras om vikten av att funktionshindrade studenters sirskilda behov
beaktas.

= Student dger rétt att examineras inom den kurs som studenten antagits till (se dock
"Regler for kursplaners giltighetstid”). Anmalan till tentamen &r obligatorisk, men
studenter som foljer kursen, och tenterar vid férsta (ordinarie) tentamenstillfalle, ska
med automatik anses vara anmalda.

= De anvisningar som examinator/examinerande larare féreskriver angéende formen for
inlamning och granskning av prov/inlamningar maste féljas.

= Examinator/examinerande ldrare ska normalt meddela resultaten senast 15 arbetsdagar
efter examination. Vid omtentamen ska resultatet dock alltid anslas minst 5 arbetsdagar
fore omtentamenstillfallet.

= Examinator/examinerande larare ska normalt arrangera ett omtentamenstillfille i nara
anslutning till det ordinarie tentamenstillfallet.

= Student som har godkants i ett prov pa en kurs eller pd en del av kurs far inte genomga
fornyat prov for hogre betyg.

= Betygsbeslut kan inte 6verklagas. Daremot kan examinator ompréva sitt beslut och under
vissa férutsattningar besluta om annat betyg.
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Student som har underkants tva ganger i prov for viss kurs eller del

av kurs har ritt att fi en annan examinerande larare utsedd, om inte synnerliga skal talar
emot det. Liknande ratt galler byte av examinator/examinerande larare eller handledare
for uppsats, examensarbete eller motsvarande om en student underkénts vid
redovisning/nekats att fa redovisa sammanlagt minst tvd ganger. Framstallan ska géras
till sektionschef.

Ytterligare examinationstillfdllen for omtentamina ska erbjudas i sddan omfattning att
den studerande har minst tre tentamenstillfillen att tillgd under loppet av ett kalenderar
raknat fran den tidpunkt da kursen kan tenteras for forsta gangen (ordinarie tillfalle). Nar
tentamenstillfdllen inplaneras ar det angeldget att senare omtentamenstillfillen i
majligaste man planeras i anslutning till terminsstarter respektive terminsslut sa att
tentamensresultat kan tillgodordknas studenten under "ratt” lasar.

Om antalet studenter som senast tva veckor fore tentamen anmalt sig understiger tre
stycken dger examinator ratt att stalla in tentamen. | detta fall ska emellertid ett nytt
tentamenstillfille vid senare tidpunkt erbjudas dem som anmilt sig till tentamen.

Antal tillfallen for en student att genomga prov pa kurs eller del av kurs for godkint
resultat bestams till minst fem. Om kursen omfattar VFU eller andra kostnadskrivande
moment far dock antalet praktiktillfallen bestimmas till minst tva. Eventuella
begransningar ska anges i kursplanen. Av student ej utnyttjat examinationstillfalle, dvs.
da student inte inlamnat nagot underlag for bedomning, ska ej rapporteras som
underkant.

Funktionshindrade studenter ska ha majlighet till anpassad examination. Skaliga stéd-
och anpassningsatgéarder éverenskommes i samrad mellan student, examinator och
samordnare for studenter med funktionshinder.

Om en students skriftliga examination férkommit och det kan konstateras att hégskolan
bir skulden for detta, ska ny examination skyndsamt erbjudas. Studenten ska inte behdéva
vanta pa nasta ordinarie examinationstillfalle.

Studentens tentamensresultat ar i princip offentlig handling, men resultat far inte
offentliggdras pa sadant sitt att det kan skada den berérde. Salunda far t ex inte
fullstandigt personnummer anvandas som underlag for att offentligt redovisa
resultatlistor fran tentamina.

Tentamensresultat anslas och halls tillgdngliga genom berord sektionsexpedition och pa
sadant satt som sektionsledningen beslutat.

Inlimnad tentamen ska hallas tillgdnglig for studenter som 6nskar ta del av rattning och
resultat. | samband med detta ska den studerande ha ratt att traffa examinerande larare.
Normalt bor detta ske vid en s.k. tentamensgenomgang.

Student som efter skrivningsgenomgéng énskar kvittera ut sin egen skrivning dger ritt att
gora sd. | och med detta har emellertid studenten forverkat ratten att vidare anfora
klagomal gentemot rattningen och forutsatts foljaktligen ocksa ha accepterat resultatet.

Skriftliga tentemensuppgifter ar offentlig handling efter tentamens genomférande. Var
och en som onskar tillgang till ett exemplar &ger ratt till detta.

www.hkr.se 3

Hogskolan Kristianstad - 291 88 Kristianstad - Tfn 044-20 30 00 - Fax 044-12 96 51



