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IO undersöker om det går att få studie/praktikplats och meddelar studenten senast 30 mars. 
IO fyller i en excelfil som finns tillgänglig för studieadministratörerna och Ladokansvarig. 

Studenten har eget ansvar 
för förberedelser t ex 
genom att läsa på om 
landet, aktuellt ämne, 
hålla sig a jour med 
hemsidor etc. 

Studenten fyller i och lämnar en ansökan (finns på nätet) om 
utlandsstudier till IO påskriven av studenten och programansvarig 
senast den 15 februari för hela nästa följande läsår. (MFS har extra 
ansökning den 15 september) 

Ej Intervju Intervju 

Program/ 
kurs- 
ansvarig 
intervjuar 
studenten 

Studenten kontaktar ansvarig på sitt program för 
en inledande diskussion. Studenten förväntas ha 
läst informationen tillgänglig på International 
Office (IO) hemsida. 
Glöm inte ”Learning Agreement”! 

Studenten får information om möjligheter till 
utlandsvistelse tidigt i utbildningen via 
programansvarig  och IO. 

Student IO Sektion. 

International Office 
stödjer studenten om det 
finns behov av hjälp etc. 

Ev.koordinatorer  på 
sektionerna ansvarar för att 
rätt personer på sektionerna 
får tillgång till excelfilen. 
Sektionen har allt akademiskt 
ansvar när det gäller studie- 
och praktikplatser och om det 
finns sektionsbestämd 
information till studenterna. 

IO arrangerar en obligatorisk träff/KICK OFF för studenterna som ska ut. Här får studenterna all 
information om vad som krävs av dem, om försäkringar, avtal och ansökningspapper. Studenterna får: 
försäkringskort, intyg till CSN, information om Erasmus/Nordplus/MFS etc. 
För info om försäkring, se www.kammarkollegiet.se (StudUT) 

Studenten åker 

Studenten kommer hem och skriver 
utvärdering samt reserapport. 

Studenten deltar 
vid informations-
möten och KICK 
OFF 

Studenten tackar ja eller 
nej till sin plats. 


