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Valkommen till ClaroRead

Valkommen till ClaroRead. ClaroRead ar skapat tbgéra det enklare for dig att arbeta
med din dator genom att fa den att tala och géranldare att lasa. Det &r nara integrerat
med Microsoft Word for att stoédja dig nar du jobbaed din text men hjalper dig &ven med
webbsidor och e-post samt mycket annat du kan gilja med din dator.

ClaroRead tillfor kraftfulla talfunktioner som latdig lyssna pa all information som visas pa
din datorskarm. Den kommer aven med flera enklaasétibra text tydligare och lattare att
l&sa. Vi har aven inkluderat anvandbara rattstaysvierktyg, for att hjalpa dig skapa korrekta
dokument.

ClaroRead fungerar med alla program péa din PC oRleads tydliga verktygsrad kan lasas
till en position, dockas till skarmens 6vre kadéekan lamnas flyttbar pa skarmen beroende
pa vad som passar dig bast.

ClaroRead Pro verktygsrad

# ClarcRead Pro
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Skanna Spela Stopp Typsnitt  Avstdnd | Homofoner Kontroll Ordprediktion Spara Extra | Instdliningar | Hjilp Sting

ClaroRead Plus verktygsrad

ClaroRead Plus V5 =B8] % ]
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Skanna | Spela Stopp | Typsnit  Avstand Homofoner Kontroll  Ordprediktion Spara Extra Instdliningar | Hjdlp Stang

ClaroRead Oversikt

ClaroRead erbjuder en lattlast flytande verktygsmaah |aser sig till det programfonster som
for tillfallet &r aktiverat. Du kan enkelt laggdl tich ta bort knappar fran denna verktygsrad.
Hela listan med knappar beskrivs i nasta avsni#trdReads verktygsknappar.

Talfunktionerna i ClaroRead ar kraftfulla. En avulktigaste foérdelarna med ClaroRead ar
att programmet kan lasa upp menyer, knappar ochgheskrivningar samt all text som visas



pa skarmen. Programmet kan omedelbart lasa upgnviixt som helst som du markerar med
musen. Det laser ocksa upp bokstaver, ord och manmedan du skriver.

ClaroRead finns i tre versioner (I Sverige finnsabro och Plus) — ClaroRead Standard,
ClaroRead Plus och ClaroRead Pro. Pro och Plugowersia har en inbyggd
skanningsfunktion dar du kan skanna fran pappén, én PDF fil eller fran skarmen med
hjalp av optisk teckenigenkénning eller OCR (Opt{€haracter Recognition). Pro versionen
ger dig storre kontroll éver din skanning.

ClaroRead Pro verktygsrad

# ClarcRead Pro

Se. (> m a. 5. s2.% = -!_;,f,'++ & ee

Skanna Spela  Stopp Typsnit  Avstdnd | Homofoner Kontroll Ordprediktion Spara xtra | Instdliningar | Hjdlp Sting

ClaroRead Plus verktygsrad

ClaroRead Plus V5 l=1B] & |
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Skanna | Spela Stopp | Typsnitt  Awvstand Hoemofoner Keontroll  Ordprediktion Spara Extra Instdliningar | Hjglp Stang

ClaroReads verktygsknappar

Verktygsraden later dig anvanda ClaroReads krédtfuhktioner nar som helst utan att de ar
i vagen for dig.

Du kan minska den yta som verktygsraden tar uppmeatt ta bort knappar samt genom att
minska pa verktygsradens storlek. se Visa.

B>

Spela |Knapparna Spela och Stopp

Med knappen Spela boérjar ClaroRead att tala:

- For att lasaMicrosoft Word , placera markéren i bérjan av texten du vill fakist.
Klicka pa knapperspelafor att lasa fran markdrens position och framatFa
Worddokument att tala.

- For att fawebbsidor i Internet Explorer upplasta, klicka med musen dar du vill att
upplasningen skall borja. Klicka sedan$@elafor att paborja upplasningen. Se
Upplasning av webbsidor.

- For att las@DF filer i Adobe Reader, placera markdren i borjan av texten du vill fa
upplast. Klicka pa knappespelafor att lasa fran markorens position och framat. S
Fa PDF Filer att tala.



« | andra program kommer ClaroRead att |Asadgipsom finns i
urklippshanteraren, Markera bara texten, kopiera och klicka pa Sp@alaft hora
den. Se Upplasning i andra PC-progr&taroRead laser upp allt du markerar
med musensa du kan f& e-post och pdf-filer upplasta utaerd klicka pa Spela!

stope Klicka paStopp for att fa ClaroRead att sluta lasa. Du kan aviek& med musen (var
som helst) eller tryck pa Control-knappen elleckdi pa F8 for att stoppa ClaroReads
upplasning.

Du kan andra hur ClaroRead talar i InstéllningarTial och Avancerade installningar.

qal .

Typsnitt ik nappen Typsnitt

KnappenTypsnitt later dig snabbt &ndra typsnitt i ett helt Micrib&&'orddokument till ett

av tre mer lasbara och populara teckensnitt, ThedtudS, Microsoft Sans Serif eller det
specialdesignade Tiresias. Du kan enkelt 6ka ellaska storleken pa text i hela dokumentet
eller bara pa en markerad del av det. Storlekeexytén kan okas eller minskas i Internet
Explorer. Du kan aven andra fargen pa ett helt dwat eller delar av text i Microsoft Word.

|

a— T

Avstand |Knappen Avstand

Att andra avstandet mellan bokstaver, rader oatketyar enkelt med ClaroRead. Anvand
knappenAvstand for att vélja ett utseende pa texten som pasgaiDdinna funktion kan
anvandas i Microsoft Word och Internet Explorer.

P |

dbibh -
Hemofoner |Knappen Homofoner

Nar du arbetar i Microsoft Word, klicka med muselei stycke déar du vill séka efter
homofoner. Klicka pa knappétomofoner for att fa alla homofoner i stycket markerade.
Homofoner &r ord som uttalas likadant men skiligra$ i stavning, betydelse eller ursprung.
Ett exempel pa ett par av homofonehjid ochjul.

oby

Kontroll

Knappen Kontroll

ClaroRead har en integrerad funktion for att kdigra ord och dokument. Vi har
koncentrerat oss pa att samla rattstavningen, synormlboken och en separat
homofonkontroll under en enda knajmntroll .
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Qrdprediktion| K nappen Ordprediktion

Ordprediktion kan vara ett mycket anvandbart vegk@rdprediktionen i ClaroRead
innehaller de vanligast férekommande orden i dehska spraket. Du kan aven lara
ordprediktionen att anvanda sig av ditt eget omdiihrantingen fran ett dokument eller nar du
skriver.

-
o/
spara_ |Knappen Spara

Du kan konvertera text i ett dppet Microsoft Workidment eller ndgon text du kopierar in i
Urklippshanteraren (t.ex. fran en webbsida) tilljed- eller videofil som sedan kan sparas pa
din dator. Klicka pa knappeBparai Microsoft Word och det aktuella dokumentet spara
eller valj text och kopiera in den i urklippsharmtem nar du har andra textkallor.

*y

Extra|Knappen Extra

-

Detta ar en anvandbar lank for att starta ett amtdfa utvalda program.

o

instalningar [Knappen Installningar

Knappeninstéllningar 6ppnar dialogrutan Installningar dar du kan aradiernativ och
installningar for ClaroRead, inklusive Tal, Visardprediktion, Kontroll och Skanna.

.

skanna_|Knappen Skanna

Med Skannakan du lasa in pappersdokument (bdcker, tidningamdlingar) med en vanlig
skanner och automatiskt omvandla dessa till texd(imélp av OmniPages ledande OCR-
motor) i Microsoft Word. Texten kan sedan redigerels lasas upp av ClaroRead. PDF-filer
kan ocksa oppnas i Word, vilket gor dem atkomligyaGlaroRead. Du kan aven skanna
direkt till en fil i stallet for till Word.

Flytta och Lasa ClaroReads verktygsrad

Las verktygsraden till aktivt fonster

Som standard laser sig ClaroReads verktygsradetilfonster som for tillfallet ar aktivt och
flyttar runt allt eftersom du byter program. Detda sig alltid till det 6vre hégra hornet pa

fonstret sa att du fortfarande kan anvanda progretnatan att ClaroRead ar i vagen men
fortfarande erbjuder alla verktygsradens funktioner

8



Du kan andra detta i installningar under flikena/is

Las verktygsrad till aktivt fonster

G | B sty mp b R [@ 6 ——

s o | ==
Skanna Spela Stopp Typsnitt  Avstind Homo foner Kontroll  Ordprediktion Spara Extra Inztiliningar Hjilp Stdng
o l[c=5E A T ) < BT R
|| £2 BEAA-[|24 [ 97| | aambcene | AsBbcene AaBbC: AaBbce AAD 4aBbec. acsbecn - % o rientire
ac
E E | =~ ||t i i 1 i i i i . = Enange g
E |';'1.|*_ ||{9! T Hormal Mo Spaci Headingl  Heading 2 Title Subtitle Subtle Em... — Siyles~ || [y Select~
Paragraph [ Styles {1 Editing

i

Flyttbar verktygsrad

Det kan handa att du vill att verktygsraden skatelsig som ett vanligt fonster, fast det
kommer alltid att vara 6verst sa att du alltid kawanda det. Du kan fa verktygsraden att
"flyta" s att den har en namnlist som vanligt dorkan flytta runt den. Oppna flikéfisa i
Installningar och avmarkera kryssrutan "Las vergtgg till aktivt fénster".

|:| Las verktygsrad till aktivt fanster

Documentl - Microsoft Word

Hns ScandText

e s : _ A Find -
I [2|| 21 97] | nsebcene | asebcene AaBbC: AaBbce AADB aambce acsveen = ‘%ﬁ e
ac
S B T Mormal | Mo Spaci.. Headingl  Heading2 Title Subtitle Subtle Em... — gg?:sgf ls Select~
aragraph {F Styles iF] Editing
%
ClaroRead Plus V5 l=]E] %
g | A [E s i >
S. > ®| Q. 5. s. % . Y o (X

Skanna Spela Stopp Typsnitt  Avstand Homofoner Kontroll  Ordprediktion Spara Extra Instdliningar Hjdlp Stdng

Lasa verktygsraden till skarmens 6vre kant

Du kan lasa verktygsraden till skarmens Ovre Kadt.att gora detta maste du forst gora
verktygsraden flyttbar genom att avmarkera Lastygstad till aktivt fonster i flikerVisai

Installningar.

|:| Las verktygsrad till aktivt fonster

Nar verktygsraden ar flyttbar, klicka pa dess nashaich dra den till skarmens Gvre kant.
Slapp verktygsraden och den kommer att lasa $igkilrmens Ovre kant.



. > Q. 5. 2. = Mt £ @R

Skanna Spela Stopp Typsnitt  Avstind Homofoner Kontroll  Ordprediktion  Spara Extra Instdliningar Hjdlp Losgdr Sting

Documentl - Microsoft Word

T
-/ Haome Insert Page Layout References Mailings Review View Add-Ins ScandText

B Sl Sn A | Al = - 5= -8R |24 ] | asebeepe] Ase
Paste S romatpanter | B 4 U - abe X, X' Aav| - A A|@|==E==El 0 5 T Hormal | No

Clipboard I5i Faont {F] Paragraph {F]

Klicka pa knappen Ldsgor for aterga till en flyttharktygsrad.

Minimera eller gém verktygsraden

Du kan ddlja ClaroRead verktygsrad genom att mirenedler ggmma den. Manga av tal och
prediktionsfunktionerna kommer fortfarande att feray som till exempel att tala nar du
valjer med musen eller placerar muspekaren 6vebsidor.

Det enklaste sattet att gora detta ar att tryckpgastangenten, denna far verktygsraden att
visas eller ddljas. Du kan aven dolja verktygsragemom att klicka pa minimeringsknappen
nar verktygsraden ar flyttbar:

—
o 99\]

ClaroRead kors fortfarande i bakgrunden, indikerad den lilla ClaroRead ikonen som
visas i systemfaltet nara din klocka, vanligtveket nedre, hégra hérnet av din skarm:

Denna ikon ger dig ytterligare ett satt att vidarail6lja verktygsfaltet. Om du vansterklickar
pa ClaroReads ikon kommer verktygsraden att vidasdu hogerklickar pa ikonen
forsvinner verktygsraden.

Tal

ClaroReads formaga att fa din dator att tala Zaedess viktigaste funktioner. ClaroRead
anvander sig av hogkvalitativa syntetiska rosten &ealspeak fran ScanSoft (nu Nuance)
och rosterna fran Acapela. ClaroRead kommer odkstnaianda sig av alla andra syntetiska
roster som ar installerade pa din dator férutdatiefoljer SAPI5-standarden.

10
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Spela

Knappen Spela eller tangenten F7 startar taletid\Maternet Explorer eller i Adobe

Reader. Dessa knappar starta ocksa talet frandgrkdindra satt att starta talet gérs med
musen eller tangentklick.

Med ClaroRead far du foljande breda utbud av t&ifioner:

Fa Microsoft Worddokument att tala genom att klioked musen dar du vill borja
och sedan klicka pa knappen Spela. Du kan avesxfart upplast med
markormedfdljning.

Fa& webbsidor att tala genom att halla muspekarendem eller klicka bara pa
knappen Spela [eller F7].

Fa Adobe Reader PDF filer att tala genom att klizkal musen dar du vill bérja och
sedan klicka pa knappen Spela. Du kan aven fartexiplast med
markormedfdljning.

Fa valfri text fran valfritt PC-program upplastelit nar du markerat den med musen.
Det ar ett fantastiskt verktyg for att f& dokumemgbbsidor och e-post att "tala".

Med Tangenteko far du bokstaver, ord och/eller mgawi upplasta medan du skriver.
Pa sa satt far du omedelbar bekréaftelse pa attrititgust det du tankte skriva!
Automatiskt fa manga menyalternativ, verktygstiph tobjekt" upplasta genom att
placera muspekaren 6ver dem.

Las upp ord och fraser som dikterats in i nagomedndlare eller e-postprogram
med hjalp av Dragon NaturallySpeaking's taligenk@mprDetta Okar din sékerhet att
har kant igen, eller gor dig uppmarksam pa ordsérare korrigering.

Gor ljud- och videofiler fran Worddokument eller bisidor for att sedan kunna
lyssna/titta pa dem pa din PC, mobiltelefon elledmaspelare. Du kan aven féra dver
filerna fran din dator till en portabel enhet. (Bvander enhetens egen mjukvara for
att fora over filerna till enheten).

En Talande miniraknare ger rost at Windows Kallgat

Fa en Talande upplagsbok.

Du kan nar som helst fa datorn att sluta prata igeatb klicka pa knappen CTRL, F8 key
eller genom att klicka med musknappen.

Se Installningar for Tal och Avancerade install@ing

Fa Worddokument att tala

Anvanda Spela

Starta Microsoft Word och 6ppna det Worddokumentitida uppléast eller skriv en ny text.

Klicka med musen i dokumentet. ClaroRead borjaa féén textmarkorens position.

11
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spela [Klicka pa den grona Spela-knappen pa verktygsratlenanvand F7 tangenten.
Texten blir upplast for dig och markeras vartetten lases upp.

Valkommen till ClaroRead. ClaroRead ar skapat for att
goradet enklare for dig att arbeta med din dator
genom att fa den att tala och gora det enklare att lasa.

Anvand Las enstaka ord hall ner Ctrl och peka

Genom att markera kryssrutan for "Las enstaka alidnier Ctrl och peka" i fliken Tal
kommer ClaroRead att bara lasa upp ett specefiki @aget. Placera muspekaren dver ordet
och hall ner CTRL tangenten.

Markera text med musen och f4 tal

Markera den text du vill ha upplast med musen fbféatal utan markormedfoljning. Det kan
vara bra om du bara vill ha en liten del upplastAS8ancerade installningar.

Stanna efter mening
| instéliningarna under fliken Tal kan du markergdsrutan i Stanna efter mening for att
gora sa att ClaroRead laser upp en mening i t&gefatt lasa nasta mening maste du klicka

pa knappen Spela igen.

Har du inte markerat "Stanna efter mening" kanéda Indsta mening med Shift och F7 eller
genom att halla ned shift nar du klickar pa knapppela.

Anvand piltangenterna

| -

Sl

U — “)ClaroRead kan lasa texten under markoéren nar tharflunt i en textruta,
inklusive Microsoft Word, med hjalp av piltangemtarupp/ned/vanster/héger pa ditt
tangentbord (i stallet for din mus). Aktivera degenom att kryssa i "Piltangenterna” i
Avancerade installningar.

s===JNar du forflyttar dig med upp- eller nedpilen, |&€#aroRead uppela raden med
text. Pa detta satt kan du fa ett dokument uppladitprad for rad genom att anvanda
piltangenterna.
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Cirl

. Hall ned Ctrl samtidigt som du trycker ned hogéereranster piltangent for att
fa nasta ord uppléast.

Tryck pa hoger eller vanster piltangent for attahém bokstav i taget.

Ctrl tillsammans med pil upp- eller ned forflytidig ett stycke i taget och laser ocksa upp
dem.

Uppldsning av webbsidor

ClaroRead gor att du latt kan fa de flesta webbsigplasta.

Peka med musen

Du kan fa lankar, objekt, bilder och text upplashgm att bara pa peka med musen over det
du vill ha upplast. Detta fungerar i Internet Explo Mozilla Firefox, Safari och Opera. Se
Avancerade installningar.

Fa& markerad text upplast

Markera en text for att fa den upplast utan marlgitidljning. Detta kan du anvanda ifall du
bara vill hora en del av en text. Detta fungerasad de flesta webblasare - Firefox, Internet
Explorer, Chrome, Safari eller Opera. Se Avancenastéliningar.

Anvand Spela knappen (Internet Explorer)

B

=pela |Om du Klickar pa den gréna knappen Spela eller algér F7 kommer websidan att
bli upplast fran borjan till slutet i en ordningmsdir relaterad till hur sidan ar uppbyggd.

Om du klickar med musen i bérjan av ett stycke slonskulle vilja ha upplast, visas en
"virtuell markor", Se nedan:

§lkommen till ClaroRead. ClaroRead &r skapat for att gbra det enklare fdr dig
it arbeta med din dator genom att f3 den att tala och géira det enklare att
da. Det dr ndra integrerat med Microsoft™ Word® fdr att stédja dig nir du
pbar med din text men hjdlper dig dven med webbsidor och e-post samt
cket annat du kan vilja gdra med din dator.

Klicka pa den grona knappen Spela eller F7 séastaippplasningen och meningen markeras
med den farg du har valt. ClaroRead fortsatteléat till du klickar pa Stopp, CTRL
tangenten eller anvander F8.
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Uppldasning av PDF-filer

PDF filer i Adobe Reader eller Adobe Acrobat furayesom dokument i Microsoft Word. Du
kan markera text for att lyssna pa ett speciglttlst, anvanda CTRL och Peka for att hora ett
speciellt ord och klicka pa Spela for att hora llaumentet med markdrmedfoljning precis
som i Word.

Notera, PDF filer ar mycket komplexa sa det kaanidl stalla till problem fér ClaroRead
(och for aven andra hjalpmedel). Se PDF och tiliyghet for mer information.

Det finns manga satt att gora Adobe Reader elleolfat mer anvandbart. Se hjalpen for
Adobe Reader och Adobe Acrobat for mer information.

Anvanda Accessible PDF lasare

p
_/LE Accessible PDF

Accessible PDF ar ett gratis Extra program for @Read som tillater dig att importera vissa
PDF dokument till ett webbsideformat. For att lasaessible PDF filer, klicka pa knappen
Extra i ClaroReads verktygsrad och vélj "AccessRI". Accessible PDF startas och du
kan valja vilken PDF fil du vill 6ppna. Nar den@ppnad kan den visas som oformaterad text
eller som i en webbsida. ClaroRead kan sen anvdidatt fa text upplast.

L] Accessible PDF L= ) )
Arkiv  Redigera Visa Instdllningar Hjdlp
= 8 & = 9 @
Oppna Visa webbsida Teut Zooma in Zooma ut Hjalp Avsluta

14



Uppldasning i andra PC-program
ClaroRead kan anvandas i de flesta program. Annagdn av foljande alternativ.
Las vid musmarkering

ClaroRead laser upp all text du markerar med dateem. For att gora detta, markera en text
med din mus:

VEILGInlnEa RN ETGICEMClaroRead ar skapat for att
goradet enklare for dig att arbeta med din dator
genom att fa den att tala och gora det enklare att lasa.

Texten borjar l&sas upp direkt nar du slapper maysgen.

Vill du inte att text skall lasas upp nar den maalsemed musen, kan du stanga av funktionen
i Avancerade installningar.

Las innehallet i Urklipp

Om du klickar pa knappen Spela eller anvander Fdminte ar i Internet Explorer,
Microsoft Word eller Adobe Reader laser ClaroRepp imnehallet i Urklipp.

Du kan ocksa markera text i nagot program och kagixten vanligt i (Redigera menyn
eller med CTRL+C) och klicka sedan pa Spela elteéad F7 i ClaroRead.

Som vanligt stoppar du talet genom att klicka pagpen Stopp eller anvander F8.
Las ord Ctrl och peka
Markera rutan "Las ord Ctrl och peka" i installrang fliken Tal om du vill kunna lyssna pa
ett speciellt ord i taget. Hall ner CTRL tangenteh peka pa ett ord. ClaroRead laser da upp
detta ordet.
Nedan ar en lista pa vanliga program som Ctrl+gekgerar med:

+ Internet Explorer

« Microsoft Office (inklusive Word och Outlook)

« Mozilla Firefox

- Adobe Reader
«  Windows Mail/Outlook Express
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Typsnitt

al.

Typ=nitt

Nar du arbetar i Microsoft Word och Internet Explokan du med ClaroRead andra
teckenstorleken. | Microsoft Word kan ClaroReadsacknkelt andra typsnitt och farg pa
hela dokumentet. Klicka nagonstans i det dokumantilandra och knappen Typsnitt
aktiveras. Klicka pa knappen Typsnitt och féljamdeny visas:

TT Oka textstorlek
lT Minska textstorlek

Tl Tiresias PCfont
".[‘2 Trebuchet NS
T3 Wicrosoft Sans Serif

‘ Teckenfdrg 3
|

r Bakgrundsfarg 3
-

Du kan andra pé textens storlek i dokumentet geatbiklicka paOka textstorlek eller
Minska textstorlek. Detta andrar storleken i steg om tva punktegétaFran som minst 8
punkter upp till 100 punkter.

Du kanandra vilket typsnitt som anvands i dokumentet till ett av tre vanligen
forekommande (Times New Roman, Trebuchet MS ochrddaft Sans Serif). Du kan med
Programmet Avancerade installningar andra vilkaypsnitt som listas.

Du kan med fargpaletteindra farg pa texten i ett helt dokument. Detta andrar ihstigen
for bakgrundsfarg i Windows.

EEEEEEREER
EEEEEEREER
EEEEEEER
EOEEENOE
BEO0OO0OOSE O
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Avstand

I

e

-

Avstand |Andra tecken-, rad- och styckeavstand i MicrosoéiriVkraver en del ingdende
kunskaper och ganska manga tangenttryckningar oamdiander menyerna i Word. Genom
att fokusera pa de mest anvanda funktionerna ginoRead det enkelt att andra avstanden i
text i Microsoft Word och Internet Explorer. Om klickar pa knappen Avstand néar du
arbetar i Word visas foljande meny:

AV Andra avstand melian tecken
—
Andra avstdnd mellan rader

I

I T Andra avstand mellan stycken

- D>

Andra avstand mellan teckenokar avstandet mellan bokstéaverna med 1 punkans2d
punkter och till sist 3 punkter. Klickar du pa dgen aterfar bokstaverna normalt avstand.

Andra avstdnd mellan rader 6kar radavstandet frdn 1 rad till 1,5 rad, sedb® tader och
till sist tillbaks till 1 rad.

Valkommentill ClaroRead. ClaroRead ar skapat for att
gbradet enklare fér dig att arbeta med din dator

genom att fa den att tala och gdora det enklare att lédsa.

Andra avstdnd mellan styckenéandrar avstandet fran slutet av ett stycke titjdopa nasta
fran 0 punkter, 6 punkter, 12, 18, 24 och sedéwatik till O punkter.

Homofonfunktioner

&=a
abis -

Homofoner |Klickar du pa knappen Homofoner i ClaroRead néajotdbbar i Microsoft Word
visas foljande meny:

= Wiza homafoner

X Ta bort markering av homofoner

For att soka efter homofoner i en mening klickai dan med muspekaren, du kan aven
markera text med musen. Klicka W&éa homofonereller valj F10 for att visa alla

homofoner i meningen eller den markerade textemadfoner ar ord som uttalas likadant
men skiljer sig at i stavning, betydelse eller misg. Ett exempel pa ett par av homofoner ar
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"hjul" och "jul". ClaroRead markerar homofonernadiga text, men du kan andra detta i
Installningar for homofoner.

Du kan hindra en homofon att visas i Installninff@rHomofoner. Du kan ocksa redigera
homofoner under fliken Homofoner i Programmet Averade installningar.

Nar homofonerna visas, klicka med muspekaren pavetem och klicka sedan pa knappen
Kontroll. | kontrollfonstret visas fliken Homofonebu kan sedan ga igenom alla homofoner
i meningen eller den valda texten med knapparnaal\&gorera alla eller Andra. Detta later
dig kontrollera homofoner for mer &n ett ord i tagee Kontrollfunktionen fér mer
information.

Du kan ta bort markeringen av homofoner med meesadtivet Ta bort markering av
homofoner eller anvanda F11.

Kontrollfunktioner

aby

Kontroll

Med ClaroRead far du en enda knapp som du kan davén att kontrollera
stavningen, forklaringar, definitioner, alternatieh identifierar homofoner med férklaringar.

Att anvanda

Markera den text som du vill gora en stavningskahpd. Du kan markera text i vilket
program som helst te.x en web browser som Intétrplorer eller ett email program som
Outlook.

.

E‘-’; = B ALV &4, = Projekt - Message (H... EEE )

G

— ppt

o/ . .
— Message Insert Options Format Text Add-Ins L7
E A 2 ¥ @9
e
Paste Basic ||MNames | Incude| Options | Spelling
- Text = - w - -
Clipboard " Proofing

This message has not been sent,

L Taria professor @universitet.se

=1 [ce |
Send e

Subjeckt Projekt

)
K&ra Professar, -
Jag forsokte [amna in uppdrag men ingen var dér, sa jag
lamnade denidin postlk
Med vanlig hdlsning,
Alasdair

-
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Klicka pa kontroll knappen péa ClaroroReads verktggsOm det finns stavningsfel kommer
kontrolldialogen att visas:

r B
Kontroll [ﬂhj

-a'.J/g‘: Stavning iﬂ @
mitt

Ord pa eller omkring mitten

1 mit

Farslag

2| wbit 005 @
mit >
S >

mat s

Alternativ [Synonymer}

3 |centrum indra alla Innehall
i mitten ————— farsdkte I3mna in mitt uppdrag
| Ignorera | men ingen

precis

lgnorera alla

| Avbryt ‘ Kontrollera:ﬁz\mingen pél ‘ 7 <13 upp-mitt:

Fiy

1. Ordet som ska korrigeras visas i "Ord"-rutan.

2. Forslagna stavningsalternativ visas i forslagsiiskdicka pa nagot av dessa alternativ
- det dversta blir automatiskt valt. Detta uppdateesten av dialogrutan.

3. Nedanfor forslagslistan finns en synonymlista. Bétten lista 6ver andra ord som

betyder likadant som valt ord.

Till hbger finns en ordboksdefinition av den fdlféllet valda alternativet.

Om det finns en bild kopplad med det valda ordsasiden till hdger.

Den markerade texten visas med fet stil i innehétds nere till hoger. Denna visar

dig hur alternativet kommer att se ut i originateax

7. Nere till hoger finns "Sla upp"-knappen som letpp alet valda ordet pa internet sa
att du kan far mer information om det.

o gk

Du kan peka med musen pa vilket av orden eller ngamha du vill for att lyssna dig fram till
vilket ord du vill anvanda. Du kan stdnga av defumktion med stéang av tal knappen i dvre

£

delen:

Du kan ocksa gora denna dialog enklare genom athgiddefinitioner, innehall och Sla upp-
knappen genom att klicka pa pilen for att 6ppnastéhga pa den hdgra sidan av dialogen.

Det som aterstar nu ar "Forslag" och "Synonyn

Genom att klicka pandra rattas ordet till ditt val och gar till nasta fieigat ord. Nar du har
gatt igenom alla felstavningar stangs dialogendioh andringar klistras in och ersatter de
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felstavade orden. Om detta av nagon anlednindumigerar sa var inte orolig: din rattade
text finns i urklippet sa du kan manuellt kan khsin texten. Om du vill angra dina andringar
klickar du p& Redigera och Angra (eller héll nelRLToch Z) for att &ngra alla dina
andringar.

Denna funktion kraver att Microsoft Word ar inséadit.
Andra funktioner i Microsoft Word
| Microsoft Word finns det mer funktioner for fedstningskontroll. Istallet for markera
mycket text eller ett stycke kan du bara satta Grark i ett ord och klicka pa kontroll. Nu far
du all information om ordet som finns tillgangligitpp till tre flikar kan synas:
« Stavningsfliken visas ifall Microsoft Word upptacKelstavning av ordet.
- Homofonfliken visas ifall ordet ar en homofon - omdet later precis som ett annat
ord som "hjul" och "jul". Se Homofoner fér mer imfoation.
- Forklaringsfliken visar mer information av ordekimderat andra ord som kan vara ett
alternativ for dig.

Du kan markera ett stycke text precis som innan.ddmaéljer ett stycke och sedan klickar pa
Kontroll far du en kontroll bara pa det valda sitkch inte hela texten i dokumentet.

Du kan aven vélja att kontrollera hela dokumenéeép gang.

Ordférklaringar

Med ClaroRead foljer talande ordférklaringar soselupp definitionen av alla ord i alla
program.

Hall ner CTRL tangenten och peka med musen paetEit fonster med ordforklaringar
kommer nu att visas:

frimsta delen av fartyg, i lige pa framsidan av,
duglig, av faljande orsak

Du kommer att hora ordet du pekar pa sa lange dudsaord ctrl och peka aktiverad.
Definitionen visas och du kan lyssna genom att pe&d musen.

Du kan sl& upp ordet pa internet genom att in(ﬁ{ﬂSlé upp knappen i hdgra hornet.

Du kan klicka pa ordet for fa det definierat.

Fonstret med ordforklaringen visas tills du kliclpm‘ﬁﬂknappen stanga. Du kan ocksa dra
ordforklaringen runt pa skarmen. Om du vill attfér&tlaringen ska stanna pa samma plats
avmarkerar du rutan "Ordforklaringen foljer mark@render fliken Stavning. Om du vill
avaktivera ordférklaringar avmarkerar du "Anvandférklaringar” under samma flik.
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Notera att for att spara utrymme sa syns endasader i fonstret. Skrolla ner for att lasa allt
i valdigt langa definitioner

Oversattning

Om du har en flersprakig version av ClaroRead konuneatt ha en tredje kryssruta,
"Oversatt fras (online)". Avmarkera denna om de witl att ClaroRead ska Oversatta den
markerade texten och visa det i ordforklaringsftitst

Du har tva olika ClaroRead flaggor, en for ditté@poch en for engelska. Ordforklaringar
reagerar olika beroende pa vald flagga.

«  Om du haller ner CTRL-knappen samtidigt som duniéisen 6ver ett ord med, ditt
spraks flagga vald, far du en ordforklaring (t.em.svensk forklaring pa ett svenskt
ord.)

«  Om du haller ner CTRL-knappen samtidigt som duniéisen 6ver ett ord med, med
den Engelska flaggan vald, eller véljer ett Engetsll far du en Svensk ordforklaring
(t.ex. en svensk ordforklaring av ett Engelskt ord)

« Om du markerar Engelsk text med den Engelska flagghl blir stycket eller
meningen dversatt till ditt sprak. For att detta filkngera maste du vara uppkopplad
till internet. Du maste markera mer an ett ord.

Du kan alltid hora den Oversatta texten i ordfdrikigar genom att halla musen 6ver den. Den
rost som anvands ar den réost som du anvander néiljéu ditt eget spraks flagga.

Ordprediktion

—I?
Ordprediktion|ClaroRead kommer med en funktion for ordprediktiodigot som kan vara

anvandbart for vissa datoranvandare som har probviechord, stavning, som har ett annat
modersmal eller har har problem med att anvandarsgentbord.

Orden som visas beror pa den vadddprediktionslistan. Du kan vélja amnesspecifika
ordbdcker som bokféring eller biologi, anvandaitenl ordprediktionslista dver vanliga
Svenska ord, anvanda din egen ordprediktionsiB#eOrdprediktion fér hur man valjer en
ordprediktionslista och Programmet Avancerade limst@ar for hur du skapar dina egna
ordlistor.

Aktivera ordprediktionen
Ordprediktionen ar avaktiverad fran borjan nar GRead ar installerat. For att aktivera
ordprediktionen, klicka pa knappen InstaliningaiqdaroReads verktygsrad, Valj fliken

Ordprediktion och klicka pa "Anvand ordprediktion":

| Anvind ordprediktion

Du kan ocksa lagga till knappen Ordprediktion par@Reads verktygsrad viliken Visa
Ordprediktionen slas pa och av genom att klick&n@ppen.
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Anvanda ordprediktionen

Nar Ordprediktionen ar aktiverad visas fonstrepmatiskt nar du skriver dar du har din
markaor.

F1som
F2 ska
F3sig
F4 sarvux
F5sag
skulle
sager

v

For att vélja ett av de foreslagna orden i listan Bu antingen valja ratt funktionstangent (F1
till F5) eller klicka med musen pa ratt ord i listaDrdet blir da slutfort. Poster efter det femte
ordet maste valjas med musen.

Om du for musen 6ver ett ord i listan laser ClamiRepp det. Detta hjalper dig att valja ratt
ord.

Du kan se fler matchande ord genom att klicka p& Ben nere till hdger. Gor du det visas
det fler forslag.

Konfigurera ordprediktionslistan

Du kan vélja att inte fonstret inte foljer markomér du skriver och istéllet Iata det vara pa en
bestamd plats. Aktivera Ordprediktionen och bokjava till prediktionsfonstret visas. Hoger
klicka pa listan. Avmarkera "Fonster foljer markdteda kan du dra fonstret runt pa
skarmen.

Du kan andra ordprediktionsstil genom att hégekidioch vélja en av de fyra stilarna:
Slutfort, Fonetisk, Forsta & Innehaller eller Inddlar var som helst. Se Instéllningar for
ordprediktionen for fler detaljer.

F1 de
F2 det
F3 den
F4 du

F& dar

Det finns manga andra installningar for ordpredikén: se Installningar for Ordprediktionen
och Programmet Avancerade Instéllningar.
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Anvanda F1-F5 i andra program

Om ClaroRead anvander F1, F2, F3, F4 och F5 fatilgien kan du inte anvanda dem i
andra program for att till exempel starta hjalp. @uvill ga runt ordprediktionen och
anvanda funktionsknappen i nuvarande program, &lfokst pa F6 och sedan ditt val mellan
F1 till F5. Nu kan du skicka ditt kommando till rmrande program.

Spara

-

o/
spara_|Normalt laser ClaroRead helt enkelt upp den textatu ditt dokument. Du kan
ocksa valja att spara talet istallet for att lyspaalet senare. Klicka pa Spara-knappen pa
ClaroRead verktygsfaltet for att visa formaten sturkan spara ljudfiler i.

| ClaroRead kan du valja spara text som ljud- elideofiler.

Spara text som ljudfil

ClaroRead later dig spara texten fran ett Word-dudwt eller text fran ndgon annan
applikation som kopierats till klippbordet, somdjil i formaten WMA, WAV eller Ogg.

Att spara som ljudfil kan vara en langsam processlet ar ett stort dokument. En
forloppsindikator visar hur langt processen hamihridit. Den rést som anvands ar samma
som du valt pa fliken Tal under instéllningar.

Den rost som anvands ar samma som du valt pa flikén
Att spara text som ljudfil

| Microsoft Word eller i Adobe Reader : Oppna ett Word dokumentet eller en PDF-fil som
du vill konvertera till en ljudfil.

Hemsidor och annan text:Ga till hemsidan du vill konvertera till ljudfiMarkera texten
med musen, tryck pa Kopiera i Arkivmenyn eller CHRL Texten kopieras till Windows
klippbord, det ar inget du ser.

Pa ClaroReads verktygsrad klickar du pa knappenaSpaljer Spara som ljudfil eller 6ppnar
Installningar pa ClaroReads verktygsrad och kligi@afliken Tal och klickar pa knappen
p
o
Spara som

Spara som ljudfill_ ™™

Foljande dialogruta visas. Ge ljudfilen ett namh tala om var du vill spara den.
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Spara som &J ]
ealen) |! Desktop » - I$f| | CEuieh 0|
File name: Vélkommen.wma -
Save as type: | WIMA Files (*wma) - |
¥ Browse Folders | Save | | Cancel |

Du kan sedan 6ppna ljudfilen med din Media Plajler &ra over den till en barbar Mp3-
spelare genom att anvanda programvaran som fogdrspelaren eller annan lamplig
mjukvara.

Spara text som videofil

ClaroRead later dig spara text som en videofiermh visas texten en mening i taget
samtidigt som den lases upp.

Att spara till en videofil:
For Worddokument: Oppna Worddokumentet som du vill konvertera fili\védeofil.

For webbsidor och annan text:Ga till hemsidan du vill konvertera till videofilarkera
texten med musen, tryck pa Kopiera i ArkivmenyeelTRL+C. Texten kopieras till
Windows klippbord, det ar inget du ser.

Sedan, pa ClaroReads verktygsrad klickar du pagera@para och véljer Spara som

¥
/-
videofil. | =para

Programmet Spara till video startas nu. Du karesteh som skall sparas och vélja
videoformat, teckensnitt, textfarg, bakgrundsfamg, du vill ha en ram runt texten och i sé
fall vilken farg det skall vara pa ramen. Mer infation kan du hitta i Spara till videos
hjalpfil.
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i Claro spara till video

= | E

Arkiv. Ephet Format Instdllningar Hjalp

~Device

| Text till video

: - ~ T Vilkommen till Claro Spara till video.

ihiong eller iPod Touch —«1 E a" . ta Kopiera eller skriv in texten du vill gdra
| Teckensnitt | Bakgrund om till en video. Klicka sedan pa Skapal

~Forhandsgranska-

Valkommen till Claro Spara till video.
Kopiera eller skriv in texten du vill
gora om till en video. Klicka sedan pa

Skapal
Ram —
F P FF I X %X " Q@
P n iy | Skapat oyt || Klistra in | Hjalp Avsluta
-Redo

h

Nar du har gjort installningarna for videofilenldickar du pa knappen Skapa! Och féljande
dialogruta visas. Ge filen ett namn och ange vatipd@C den skall sparas.

i # Save As &J ]
@'.\:P)'V|l Dﬂ-ktl:lp F - |+-? | | Search ja I
File name: Valkornmen till Claro Spara till .mdv -
Save as type | MY [mdv) vl
¥ Browse Folders = J | et I

Skicka text till iTunes

Du maste ha iTunes installerad och fungerandempéator. Om det ar det far du pa knappen
Spara ett val att "Skicka till iTunes" nar du kiickpa den.

Om du ar i Microsoft Word eller Adobe Reader kommeavarande dokument att anvandas
eller delar av det om du har markerat en bit teddkumentet.

En Skicka till iTunes dialog 6ppnar sig och fraday om sparnamn (titeln pa detta
dokument), albumnamn och artistnamn (oftast dw)sjal
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-
Skicka till iTunes

Spar
Matematik

Album
ClaroRead

Artict
Michelle

——

Texten blir konverterad till ljud och skickas fillunes som konverterar det till samma format
som som nar man rippar CD-skivor (AAC, MP3 etc.)

b

Du kan sedan latt hitta dina ljudfiler. Varje dokemn blir ett spar. De &r grupperade i album
efter amne. Alla dina sparade ljudfiler samlas uritt eget namn. Detta gér det enklare att
organisera och sparen blir forstas kopieradeitilliidlod.

ClaroRead Extraprogram

*y

Extra_ IMed knappen Extra kan du snabbt starta ett anthbawtvalda program. Har du
nagot av foljande program installerade visas dsarn:

-

« Talande kalkylator

« Accessible PDF

« ClaroView

« ScreenRuler

« ClaroCapture

« Claroldeas

« AMIS Daisy Reader

« Programmet Avancerade installningar

« Lank till uppdateringar och extraprogram till CIRead
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Talande kalkylator

[2d Calculator = (=]
Edit View Help

0.
]_ |Backspace“ CE H G ‘
(ve | [ 7] 8]l 9|2 |[sn]
() () )]
) () G (]
EEN A NN

ClaroRead far Windows Kalkylator att tala. Angestaimed det numeriska tangentbordet och
resultatet kommer att lasas upp for dig.

Accessible PDF Reader

Accessible PDF &r ett gratis tillagg i ClaroReanhsater dig importera atkomliga PDF
dokument som sedan kan lasas upp av ClaroRead.

ClaroView

ClaroView ar ett program som later dig andra famgaé din datorskarm.
ScreenRuler

ScreenRuler ar en laslinjal som hjalper dig lassogeatt forstora textstycken.
ClaroCapture

ClaroCapture fangar text och bilder fran olika &&tbch sparar i projekt.

Claroldeas

Claroldeas later dig organisera och samla dinaatamied hjalp av en tankekarta.
AMIS Daisy Reader

DAISY digitala talb6cker kombinerar syntetiskt taspelat tal och text i bécker som
erbjuder mycket mer &n vanlig text eller CD-ljuds Behdver en DAISY-bok spelare och det

vanligastegratisprogrammet ar Amis DAISY lasarem si®d av DAISY-konsortiet. Klicka
har for en gratis nedladdning av Amis Daisy Reader
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Programmet Avancerade installningar

Har finns ytterligare funktioner och installningar stavnings-, homofon- och
prediktionsfunktionerna i ClaroRead.

Skanna

Om skanning

o
skanna_|\ed ClaroRead kan du skanna in dokument i Microdddtd eller spara dem som
filer. ClaroRead anvander sig av OmniPages OCR-n{@ptical Character Recognition).

Nar du skannar ett dokument hamnar texten i Woesh Kan da genast bli upplast med
ClaroRead eller sparas som ett dokument for atirzoias vid ett senare tillfalle.

| Word kan den inskannade texten redigeras s&uatad klippa, klistra och kopiera text till
nya dokument i Word eller andra program.

ClaroRead kan ocksa omvandla text fran PDF, TIFaradra bildformat och pa sa satt gora
aven dessa dokument tillgangliga.

Om du skannar en PDF fil, aven om den redan kas lag ClaroRead, och sparar den som
PDF sa blir resultatet annu battre. Detta beratp&laroReads skanningsprocess ar
optimerad for att producera lasbara PDF-filer.

For mer information om PDF, se Att gora tillgangligFD-filer. F6r mer om installningar i
skanningen, se Skannerinstallningar.

Slutligen kan du ocksa fanga text fran skarmentadéter dig valja text du kan se men inte
"komma at" - i en bild pa en webbsida, till exempeth skannar in den i Urklipp sa att du
kan klistra in texten i Word for att anvandas el#irfa den upplast av ClaroRead.

Skanna till Word eller skanna till fil

Nar du skannar med ClaroRead kan du skanna dilledtt 6ppna Worddokumentet eller
spara till en fil - ofta till en PDF fil men ocksil Word eller RTF for senare redigering.

Om du har ett Word dokument 6ppet nar du startaskanning kommer texten att bli

placerad dar du har din markér. Om du inte hadgtet Worddokument blir du tillfragad att
spara till en fil dar du kan valja ditt format (PDRTF, image...). Du kan ocksa fa ditt sparade
dokument att 6ppnas automatiskt om du vill - sen8kanstallningar. Om du har
Forhandsgranska eller korrekturlas markerat kanaksa vélja mellan Word eller fil i dessa
fonster.

Det finns fordelar med bagge:

« Om du skannar och skickar till Word blir texteniggatbar.
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«  Om du skannar och sparar som en PDF fil kan do #xakt kopia av original filen
som kan lasas med markérmedfoljning.

Plus och Pro

ClaroRead Plushar en bekvam och snabb skanning. Du kan valgkatina direkt till Word
eller skanna och spara det som Word. Du kan ogla@ slet som PDF, bildfil eller som en
textfil. Du kan ocksa anvanda dig av ett forhandegkningsfonster dar du kan valja
l&asordning och ta bort sidor innan du konverteedr d

ClaroRead Pro har en mer kraftfull skannerprocess som ocksahilfer ett
korrekturlasningsfonster dar du kan ratta tilldppkomna i processen. Det finns ocksa
manga fler alternativ som ocksa inkluderar eBodksenordsskydd och andra funktioner.
Skanna fran papper

Du kan behova kontrollera att skannern ar instatldorrekt innan du skannar férsta gangen.

Om du skannar nér du jobbar i Microsoft Word, skic€laroRead texten direkt till Word. |
annat fall ges du mdjlighet att spara det skanda#tementet som en fil.

Klicka pa knappen Skanna pa ClaroRead verktygs@ufoljande meny visas:

f _} Skanna fran papper

| Skanna fran PDFHil
[l

g Skanna fran skirm

Klicka paSkanna fran papperoch skanningen startar.

Se ocksa Forhandsgranskning och Korrekturlasninda@ Pro).
Skanna mer &n en sida
ClaroRead tar sa manga sidor som skanningen sander.

Programmet sager till nér du skall Iagga in enidg sskannern:

r ™
Fortsitt automatisk bearbetning I\i?'-J

Vad vill du géra nu?

| Sluta ladda sidor |

| Lagag till fler sidor |
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Du far valet att fortsatta ladda in sidor ellertaloch ga vidare med skanningen.

Skanna fran PDF/Fil (Konvertera en bild- eller pdf-il till text)

Detta ar anvandbart for oatkomliga PDF filer some igar att fA upplasta i Adobe Reader,

ClaroRead eller Accessible PDF.

Om du har ett Word dokument 6ppet nar du startakanning kommer texten att bli

placerad dar du har din markoér. Om du inte hadgwet Worddokument blir du tillfragad att

spara ditt resultat till en fil.

Klicka pa knappen Skanna pa ClaroRead verktygsatfoljande meny visas:

:‘:} Skanna fran papper

| Skanna fran PDF/il

[; _#

g Skanna fran skirm

Klicka paSkanna fran PDF/Fil.

[ F B
* Lssin PDF oller bildfl =5

@Uv| v Libraries » Documents » PDF Tests » v|4-'f|

Organize Mew folder =l v i

P

T Favorites — Documents library bemaeciiy: Bl
B Desktop PDF Tests EEsS
& Downloads

m

Dropbox
1| Recent Places

1 i
4 Libraries

E Documents ) Misc 1 Simple linear 2 German with
o Music A4 text. pdf cc!lumns and Powerpoint-style
. pictures.pdf columns.pdf
k| Pictures
m) Tech
= [l o
EE Videos
& Homegroup x | | ]
File name: - |Alla bilder {pdf; gif; tif: jpg: pox v]
| Open 1'7] | Cancel

m

LS

Valj fil som ska 6ppnas.

Se ocksa Forhandsgranskning och Korrekturlasninda@ Pro).

Skanna fran skarmen (kopiera nagon text pa skarmetill urklipp)
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Detta ar anvandbart om du har en text pa skarmemwdgan inte komma at den - en
otillganglig del av en webbsida eller ett prograsmsinte later dig kopiera text eller en bild
som du kan se.

Klicka pa knapperskannapa ClaroRead verktygsrad. Fojande meny visas:

A _} Skanna fran papper

| Skanna fran PDF/il
=

S Skanna fran skirm

Klicka paSkanna fran skarm. Skarmen fryses till du valt det du vill skannaugén blir som
ett harkors: anvand musen for att klicka och markiam text du vill skanna. Du kan trycka
pa Esc-tangenten om du har andrar dig och villlli@ka till det normala.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
ENuIIam id fermentum elit. Vivamus eget cursus quam.

Nar du slapper musknappen blir omradet skannateotbn placeras i Urklipp. Nu kan du
klistra in texten i ett ordbehandlingsprogram sorrtieller bara trycka pa Spela-knappen pa
ClaroReads verktygsfalt for att hora texten.

Forsok att gora den text du scannar sa stor soriginih skarmen for att hjalpa ClaroRead
kanna igen de pa réatt satt (datorskarmar har myégaipplosning jamfort med vanliga
utskrivningar sa det blir svarare att kanna igemeta).

Forhandsgranska

Som standard kommer ClaroRead att skanna dirékVtitd eller spara till en fil sa att du
kan arbeta med din text nar du vill. Om du villrhar kontroll éver skanningen kan du
anvanda funktioneR6rhandsgranska

| fonstret Férhandsgranska kan du ta bort de dielante vill skanna och stélla in
l&asordningen i resultatet. Lasordningen ar mycketgt for PDF filer. Se Gor PDF filer
tillgangliga.

Fonstret Forhandsgranska visas om du har markedabdndsgranska den inskannade
bilden" i Skannerinstallningar.
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Miniatyrvy for bilder

En Miniatyrvy for bilder visas i vanstra sidan av fonstret om du har fleei@ sida. Har kan
du vaxla mellan sidor och aven ta bort sidor. Disanvocksa status pa sidan - se
Korrekturlas.

Huvudomradet

Huvudomradet i mitten av fonstret visar varje sidh vad som kommer att bli skannat
(OCR) pa varje sida. Dessa kallas for Zoner. Tengzoch bilder som blir skannade ar
markta med rutor och ikoner:

. WTextzon som ska bli skannad: Text i en textzon kematt OCR behandlas och
bli lasbar och klar for att redigeras.

. Bild som ska bli skannad: All text i en bildzon korer inte att bli l&sbar for den
blir inte OCR behandlad. Texten visas exakt songimmaldokumentet.

Du kan redigera dessa zoner for att kunna konteollad om skannas och OCR behandlas.
Se Valj vad som ska skannas.
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Verktygsraden for férhandsgranskning

Till vanster om forhandsgranskningen finns det erktygrad med manga val:

. R Vélj zoner med musen

. &3Ta bort den markerade zonen. Markera omraden soem&iler skanningsfel
(markerat péa originalpappret) och onddig text. Kdipa Ta bort for att de inte ska
komma med i ditt slutresultat.

. @Skapa en textzon. Endast text i en textzon kommédisskannat och visas i ditt
slutresultat.

. Skapa en bild. Endast bilder i en bildzon kommeblktskannat och visas i ditt
slutresultat.

famal
. Skapa en tabell.

. Tar bort delar i en zon. Anvands for att skapa ellmgndna textzoner runt text
som inte finns i en enkel rektangel.

I o . " .. A
. Ta bort alla zoner pa denna sida. Anvandbar geaw&adu manuellt vill rita om
dem.

Fafg .. . . .. . .
. mdAndra l&sordningen i slutresultatet. Anvandbartawnvill spara till PDF. Se
Bestam lasordningen.

. "u_'\Zooma in féorhandsgranskningen.
. ';'\Zooma ut forhandsgranskningen.

. EZooma sa att hela nuvarande sida passar i fonBmetan maximera fonstret for
att gora det storre eller zooma in fOr att setgttke mer i detalj.

. ?Angra.

. % Gorom.

. Vénd bilden vertikalt (s& vanster gar till hdgehdger till vanster).
. 2 Rotera sidan moturs.

. Rotera sidan medurs.

. 13 Rotera sidan 180 grader. Anvandbart om din skapressenterar sidan upp och
ner och ClaroRead inte har klarat av att vandagma d

. &E3Skriv ut alla skannade sidor. Detta kan vara anartcom du vill kopiera sidor:
skanna och skriv ut utan att goéra nagot.

Valj vad som ska skannas.
ClaroRead gor sitt basta for att allt pa sida dkbadgripligt och kan da ibland forsoka att
skanna stycken som du inte vill som markeringagmaida eller bilder som du inte vill ha

med i slutresultatet.

Omraden som ska skannas kallas for zoner. Du kmyaléll och ta bort zoner genom att
anvanda knapparna pa Verktygsraden for férhandskgnamy.
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Exempel pa redigeringszoner

ClaroRead har identifierat en pratbubbla om enzbitdsa det kommer att komma med
dokumentet efter skanningen. Vi vill hellre ha dem en textzon istéllet sa den kan bli
upplast. Vi bryr oss inte om att vi inte far med ddden.

" @ ClaroRead Pro Preview

I=
Send to Word

o
3
[Lad

Klicka pa bildzonen for att markera den:

" & ClaroRead Pro Preview

Send to Word
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Klicka pa Ta bort zon for att ta bort den. Den koenmu inte med i slutresultatet:

8| ClaucRiad Pis Dasion e

=
Send to Word

Klicka pa Skapa en textzon, vélj sedan omradetdowill skanna och OCR behandla.
Denna text ("Fixa hjalp nu!") kommer att visas aisldar text i slutresultatet:

" @ ClaroRead Pro Preview b= B

Send to Ward
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Bestam lasordningen

l'lnr"rﬂL;slsordningen ar mycket viktig om du gor PDF-filBu kan bestdmma den genom att
klicka pa knappen zonordning och sen klicka paevaoin (bild eller stycke av text) i
forhandsgranskningen. En pil och ett nummer vigar glutgiltiga ordningen.

’
@ ClaroRead Pro Férhandsgranskning b | B S

=
Sand till Word

e e st -
Evavuamon

P, BLENKRORN, D), G Evans, &, KING
S, H. KURNIAWAN & A. SUTCLIFFE

ey

dispiam anel exbairating Txdaliies, for irwince; sexdin scven af

e T G pushiTion af sereens mAgaiier (kg et mummmmm E

: birweus, (hid preseats & dikerimms. Whigeili=d displigs resmiet (he viswalic wasfl o

mhnﬂddﬂ:&nnmh-ﬁw-lﬂhj‘&—:mh i o
it

fromm cear merthan ennernis u-—m_-u—uqmu-au-um
od coontIRaTOn. bos thia f Eok possitky R wsers wif) goor ilon, The second desigs protie)
it erceplaa] oL with Controd, it ouF e e smae o

wdays {Fer Far
4 bmlw llmmwmntmmwmm
ol XP. VIF who

Ta bort sidor fran ett inkommande dokument

Du kan ta bort sidor fran ett inkommande dokumButkanske bara vill skanna ett kapitel
fran en PDF fil.

Detta gor du genom att markera sidor i miniatyrigmbilder pa den vanstra sidan. Den visas

endast om du har fler &n en sida fran det inkommalotkumentet. Du kan sen vélja Delete-
tangenten eller hégerklicka och vélja rensa fotaatiort markerade sidor.

36



# ClaroRead Pro F;Srl'lan.dsgrﬂnskrﬁﬂg:

Lo s

(RTRHT

s

jif

f

Radera

Markera allt
Avmarkera allt
Markera special

Invertera urvalet

Infoga bokmarke
Ta bart bokmarke
Kopiera

Klistra in

et

F

i's

iz
JS'a'nd&nll Word

Korrekturlasning (endast ClaroRead Pro)

Med det valbara alternativet "Korrekturlas" i skangen kan du kontrollera stavningen och
ratta eventuella fel programmet gor nar det korrartoriginal dokumentet till text (OCR
behandling). Detta gor att upplésningen blir kotr&u kanredigera dokumentet men om du
vill gbra stora &ndringar rekommenderar vi att gdarar dokumentet som ett Word dokument
och redigerar det i Word.

Du kan aktivera korrekturlasningen genom att markK&orrekturlas fore konvertering till
text" pa fliken Skanna i installningarna. Skanndasesom vanligt fran papper eller PDF/fil.
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Efter forhandsgranskningen kommer dialogen foréddurlasning att visas foljt av

felstavningsfonstret:

i # ClaroRead Pro Korrekturlsning @m
Arkiv  Redigera Visa Formatera Verktyg i
9 1z
Valkommen till ClaroRead || ...
Spara som.
Valkommen till [=ET80 T Aot
- .;_' \\.
\

till ClaroRead. ClaroRead ar skapat for att gora det enklare for dig
med din dator genom att fa den att tala och gora det enklare att lasa. De
integrerat med Microsoft” Word@ for att stodja dig nar du jobbar med din
dig aven med webbsider och e-post samt mycket annat du kan vilja |

din dator.

ClaroRead tillfor kraftfulla talfunktioner som later dig Iyssna pa all informati
visaspa din datorskarm. Den kommer ayven med flera enkla sattatt goratextt

ochlattare att lasa. Vi har aven inkluderat anvand bara rattstavningsverkty
hjalpadig skapa korrekta dokument.

= i . 1 | b

Vﬁlkommen

Ifrdgasatt ord:
Valkommen]till ClaroRead Ignorera

I TIgnorera allt

Lagg il

| Farslag:

|

I‘ Andra alla
Egen ordlista: IUser Dictionary i

i

AN — H
¢ W[ [t J#lswl&[ Tl T-T-r]mw i
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Med stavningskontrollen i korrekturlas kan du fyitth dig mellan felen i dokumentet. Du
kan stanga detta nar du vill och starta det igén frerktygsmenyn. Se Korrekturlas.

| mitten av fonstret finnsrdbehandlaren. Denna visar upptéckta fel med réd understruken
linje precis som i Microsoft Word. Du kan anvancstd for att ratta till felstavningar och
igenkanningsfel i ditt dokument. Sidan visas alitatiginal formatet sa du kan enkelt
jamfora texten med originalet. Dina val att behaliginalformatet eller att forenkla formatet
kommer att bibehallas i slutresultatet.

Ovanfor ordbehandlaren fink@ntrollfunktionen. Den visar den aktuella originalbilden
som du har skannat och den foljer din markor i erdimdlaren. Pa sa satt kan du kontrollera
skanningsresultatet (i ordbehandlaren) med origiltn (i fonstret kontrollfunktionen)

Till vanster finnsMiniatyrvyn for bilder dar alla sidor visas ifran det inskannade
dokumentet.

Anvéand ordbehandlaren och kontrollfunktionen faratta eventuella fel i ditt dokument,
klicka sen pa nagon av knapparna till hoger foskittka till Word eller spara till fil nar du &r
klar med din korrekturlasning.

Miniatyrvy for bilder

Miniatyrvyn for bilder visar alla sidor som kan kekturlasas. Klicka pa en sida for att valja
den. Miniatyrvyn visas inte om du bara har en sija visas ocksa i fonstret for
Forhandsgranskningen.

«  "®Den nuvarande sidan.
« Bredvid denna finns en ikon som visar status parsid
o UEn sida som annu inte har blivit OCR-behandladsBudetta pa alla sidor i
fonstret for Forhandsgranskning.
EEn sida som har blivit OCR behandlad men inte &hgéan&got annat sétt.
k%En sida som har blivit korrekturlast i denna dialog
JEn sida som du har gjort andringar i.
YIEn sida som du har korrekturlast och gjort andringa

O O O O

Du kan ta bort en sida genom att markera den olgh Dalete-tangenten (eller hogerklicka
och vélja Rensa fran menyn.

Statusfaltet, linjal och verktygsfalt
Du kan aktivera eller avaktivera dessa i menyn Va&an standard &r alla avaktiverade.

« Verktygsfaltet Formatera innehaller knappar fdly $teckensnitt, Rattning, Punkter
och Numrering och Stycke, precis som i Word elleriWPad. Dessa kan anvandas
for att redigera text i korrekturlasningsfonstrétast du kan f& en uppfattning om hur
slutresultatet kommer att se ut.

« Verktygsfaltet Markera for borttagning har knapfiarMarkering och
genomstrykning som du kan anvanda for att markadigpplokument. Den har ocksa
ett verktyg som du kan anvénda for att markerardeldexten som du vill ska visas
med svarta rektanglar éver texten (sa att du katiséexten var). Markera med
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verktyget och klicka pa den sista dokumentknappett ta bort den markerade
texten.

- Linjalen ger dig storleken pa dokumentet ellerggddmradet. Du kan andra mellan
tum, centimeter, punkter och picas i menyvalet \désla dess undermeny
"Mattenheter".

. Statusfaltet visar markorens position och vilket&som ClaroRead tror att du
anvander for att skriva texten. Detta ar anvandEalrspraket inte stammer dverens
med som verkligen anvands. Om inte sa blir textém igenkand pa ett korrekt satt.
Anvand valet Valj sprak... i menyn Verktyg for attdra valt sprak.

Visa
Du kan se aktuell sida pa tre olika satt. Dettgevalu fran Visa > Ordbehandlarvy.

- Med "Originalsida" menas att den kommer att seoat det gor pa originalpappret.
Detta ar anvandbart for att identifiera lasordnimgeh fa en bra struktur pa sidan.
Detta ar standard nar man startar.

- Formaterad text drar ut textinnehallet men bibendéickensnitt, farg och storlek sa
det blir som att redigera ett Word dokument. Dkttaske ar enklare men visar
slutresultatet battre om du OCR behandlar en POfafytt.

- Oformaterad text visar endast textinnehallet. Déttiaast om du endast vill arbeta
med textinnehallet, till exempel om du konverteest till ljudfil.

Kontrollfunktionen

| korrekturlasningen arbetar du med vad ClaroReadir det underliggande textinnehallet.
Om du skannar fran papper eller en fil kan detitéeb} till exempel, du kanske har ett
omrade pa papperet som forvirrar. Det kan vara ssératta i korrekturlasningen om du inte
ser originalet.

Kontrollfunktionen ger dig en del av den underligda filen eller papperet som ClaroRead
arbetar pa. Detta ger dig mojlighet att kontrollereten som du har i ordbehandlaren och
som du sen kan jamféra med originalsidan. Aktivdea i Visa > kontrollfunktion och valj
Visa. Klicka varsomhelst i texten. Kontrollfunktiem visar nu den del i originalsidan som
motsvarar din placering i ordbehandlaren. Nu kakahtrollera att de stammer 6verens. Du
kan zooma in och ut for att kontrollera mindre tjetaned alternativet Zooma.

Som standard visas kontrollfunktionen ovanfor obdivellaren. For att gora den flytande
(félja markoren) valjer du Dynamisk. For att andeal som visas i den flytande
kontrollfunktionen valjer du Linje, Tre ord elletteord fran kontrollfunktionens undermeny.

Teckenuppsattning

Du kanske har icke-standard pa din teckenuppségttrditt sprak i din text. Till exempel, i en
textbok for matematik finns det ofta Grekiska tetkem sigmaX) eller pi (1). Detta kan
forvirra ClaroRead (om det &r skanning av Svensiarker ClaroRead forsoka gora svenska
tecken) och producera ett felaktigt resultat. Do Kesa detta och férbattra skanningen genom
att lagga till dessa tecknen till en teckenuppgétsom kanns igen. Visa en
teckenuppsattning du vill anvédnda genom att védja idvisa > Teckenuppséattningar >
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Teckenuppsattning. Klicka pa tecknet du vill lagijaDetta blir sparat sa du behover bara
gora det en gang.

Du kan ocksa vélja "Redigera tillatna tecken" ikkggsmenyn och lagga till ett tecken for
hand.

Tréna teckenigenk&nning

Du kanske vill ratta vissa stycken som inte haribigenkanda pa ett korrekt satt, som
Grekiska bokstaver som anvands i en matematikdekfeln ett inskannat papper. Dessa
tecknen eller stycken blir markerade med gult betthndlaren. Klicka pa tecknet for att
placera markoren pa det. Valj sedan "Trana teclkshignning" fran verktygsmenyn. Fonster
for "Trana tecken” 6ppnas igen och visar origieatén/filen och vad ClaroRead tror att det
ar. Skriv i korrekt tecken i rutan "Ratta" och kiecTrana for att réatta den skannade texten.
Dessa rattningar blir ihagkomna till nasta gang.

Du kan granska teckentraningen genom att vélja itfeea teckentraningen” fran
verktygsmenyn. Valj och ta bort den traningen de iill spara eller hégerklicka och
redigera den.

Du kanske maste trana ett antal tecken, till exénieClaroRead har identifierat ett enda
tecken som ett antal tecken. Valj helt enkelt b#edrda tecken innan du klickar pa "Trana
teckenigenkanning" sa blir traningen och rattnintigagd for att tecken ska uppfattas pa
korrekt satt.

Formatera

Du kan redigera texten i dialogen for korrekturlagnl Formatera menyn kan du &ndra bl.a
teckensnitt, stycken och stil. Detta ar anvandifaitdu planerar att spara dokumentet som
en PDF fil och vill &ndra hur det ser ut, till exeehandra till annat teckensnitt &n i original
dokumentet. Tank pa att om du vill andra i dokuraekén det vara battre att skicka det till
Word for att gora det dar.

Observera att om du sparar som PDF kommer denungigga positionen och storleken for
textomradet finnas kvar. Sa om du gor texten skwremer den att Gverlappa och delar
kommer att saknas. Om du vill redigera dokumentetlcannat in rekommenderar vi att du
skickar det till Microsoft Word for att redigeralocatta det istéllet for att anvanda dialogen
for korrekturlasning.

Korrekturlasning

Precis som i Microsoft Word kommer dialogen lata g igenom alla identifierade
stavningsfel eller igenk&nningsfel i det aktuelkdkdmentet. Detta startas automatiskt nér du
dppnar dialogen for korrekturlasning. Du kan ock&ia Korrekturlas fran verktygsmenyn sa
startar processen igen. Nasta stavnings eller OGGBlem visas och du kan bestamma om du
vill ratta det eller lagga till det precis som i YdoAndringar kommer att bli ihAgkomna i
framtida skanningar. Nar du ar fardig med en sl ett dokument, Klicka pa "Sida fardig"
eller "dokument fardigt" sa identifieras inga ffet pa denna sida. Nar det inte finns fler fel i
dokumentet blir alternativet fér korrekturlasningg@markerat.
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Du kan ocksa vélja F4 eller valja "Sok nasta miggl' for att hoppa till nasta identifierade
fel utan att 6ppna korrekturlasningen. Om du vdi processen igen och fa foregaende
markerade sidorna eller hela dokumentet marktafaouiga, valj da kontrollera igen fran
verktygsmenyn.

Du kan granska stavningen du har lagt till i otdilsgenom att vélja "Redigera ordlista" fran
verktygsmenyn. Detta visar en lista pa orden sonm&dgen med korrekt stavningen. Du kan
ta bort ord som inte bér finnas déar och borde wvadigkta som felstavade.

Ordlista =
Crd
|
] |
i x Ta bort ord !
I e —— TE— . SS— . TEE— d

Sprak

Det ar viktigt att ClaroRead har ratt sprak i dolamet. Om det inte stammer kommer texten
inte att kAnnas igen nar den OCR behandlas ocim dldeolkade som felstavade.
Statusfaltet visar spraket pa den aktuella tex@enkan markera text och identifiera korrekt
sprak genom att vélja sprak fran verktygsmenyn.

[ Sprak IM

Markera vald text som:

Slovakiska -~
Slovenska

Somali

Sorbiska

Sotho e
Spanska B

Sudanesiska sp 2k

[ ok || avbyr |
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Gora PDF filer tillgangliga

PDF filer &r vanliga men kan vara svara att anvagéi&oRead Pro och Plus ger dig en
mojlighet att goéra dem anvandbara och tillgangliga.

Detta ar en guide for hur man gor tillgangliga Piidét med ClaroRead. For en férdjupning
om tillganglighet av PDF filer, se PDF och tillgdighet.

Snabbinstélining

Detta ar for anvandare som vill géra PDF filer féget bruk fran inskannade bocker eller
dokument eller de som har en PDF fil som de vilupplast men som ar otillganglig (laser
inte alls eller laser inte sa bra). Detta fungeiatlaroRead Plus (versions 5.7 eller senare)
eller ClaroRead Pro.

1. Skanna med Plus eller Pro.

2. Klicka pa Spara som och spara som en "ClaroRead fiDBenna blir automatiskt
tillganglig genom ClaroRead.

3. L&s upp PDF filen genom att 6ppna den med Adobel&ezch Las den med
ClaroRead.

4. Spara PDF-fil for framtida referens — mycket snabl# att skanna den igen.

Du kan alltid skanna filen igen med ClaroRead Rliex Pro om du vill &ndra dess
tillganglighet, format eller konvertera den till 8osoft Word for att redigera den.

ClaroReads skanningsprocess ar optimerad for edtegotillganglig PDF fil. | vissa fall kan
du f& en PDF fil upplast ganska bra med med visshalgm. Det kan fungera béttre ifall du
skannar den och sparar den som en PDF fil igen.

Avancerad installning

Detta ar anvandbart for den som vill skapa en &éiliglig PDF fil med hog kvalité, kanske for
omfordelning eller langtidslagring. Det fungerar ch€laroRead Pro men du kanske maste
ratta till lasordningen i fonstret Forhandsgranskgiom du anvander ClaroRead Plus.

1. Bestam din malgrupp. Delningen ar "skarmlasareamaira personer med mycket
nedsatt syn" och "Musanvéandare och méanniskor nesy&igheter" eller "blind" och
"dyslektiker" for att gora det enkelt. Se PDF aitlgdnglighet for en fordjupning pa
skillnaderna.

2. Bestam dig for hur mycket arbete du vill lagga p&innehallet i dokumentet. Gor du
i huvudsak den befintliga filen tillganglig (tilkempel for en person med las- och
skrivsvarigheter) eller gor lagger du ner mer alfét att gora om innehallet mer
fundamentalt?

3. Installningar for ClaroRead Pro

a. Aktivera Férhandsgranska och (valfritt) Korrektsr#ng i Installningar for
ClaroRead Pro pa fliken Skanna.
b. Valj ratt OCR sprak i Instéllningar for ClaroReabPa fliken Skanna.
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c. FOr "blinda" anvandare, 6vervag att avaktiveradsiloch att férenkla
formatet. FOr "personer med las-.och skrivsvarighietktivera bilder och
anvand originalformatet.

. Skanna fran papper eller fil med ClaroRead Pro.

ClaroRead Pro forsoker upptacka den ratta lasordeim i dokumentet och ta bort
onotdiga bilder.

. Ratta till lasordningen i Forhandsgranskningsfatstr
Ta bort dverflodigt innehall for "blinda"anvandatax. sidhuvuden och
sidfotter.

a. Ta bort sidnummer och annat icke lasbart innelbélpérsoner med las- och
skrivsvarigheter.

ClaroRead OCR behandlar och konverterar all otilgdigt innehall till tillganglig
text.

. Ratta textinnehallet i fonstret for Korrekturlasgin
Ratta felstavning och igenkanningsfel fran OCR bellingen.
a. Lé&gag till fullt stop vid slutet av titlar och andliajer utan skiljetecken.

. Resultat i 6nskat format.

Om du behover gora stora andringar i dokumentdetibattre att du skickar
det till Word. Word ar mycket battre att anvandar&iigering an ClaroRead.
Om du har Word 2010 kan du spara Word dokumentetesoPDF fil direkt.
Se till att den ar taggad (Spara som, PDF, Altérnkontrollera "Dokument
struktur taggar for tillganglighet"). Du kan ocKégga till innehall och
rubriker i Word 2010.

a. Om du ar néjd med innehallet som det ar spararottumdentet som en fil. Var
saker pa att det ar PDF version 1.4 eller senare.

i. ~ Om du vill att resultatet ska se ut precis somipalgt sparar du det
som en ClaroRead PDF. Detta ar det enda sattattfGara saker pa att
resultatet ser ut precis som originalet som dwskannat, vilket ar
vardefullt for en "dyslektiker".

ii.  Om du vill att produktionen ska kunna aterstrommets zoomas och
inte bryr dig om att det maste se ut som origingpetrar du det som en
vanlig PDF eller text fil.

For PDF resultat, information om tillgénglighet aggar — se har
. Upplasning med ClaroRead (Adobe Reader, Microsaitdj)/eller anvand Spara till

ljud eller Video) eller skicka ut den tillganglidgiéen till andra. Forvara filen sakert sa
att du inte behdver géra om hela processen igen.
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PDF och tillganglighet
Denna sida medféljer pa Engelska.

This is a guide to PDF, how it affects people tgyia use assistive technology (A.T.) with it,
and what can be done. It assumes familiarity with. Avhether a screenreader or magnifier
or reading toolbar like ClaroRead, and with Adolsa&er. It is designed for organisations
producing PDF files and for A.T. practitioners &tter-understand the issues. It may be of
use to Adobe Reader users who want to understamdast to approach PDFs.

Chapter 1 describes PDF, how it fits into busim@ssesses, and why it is popular. It tells
you how you can approach the production of accksBIDF files.

Chapter 2 describes the specific technical probleitis PDF for the "traditional”
screenreader user, why it can be hard to use hensbiution (tags) that Adobe has invented
to help.

Chapter 3 describes how Adobe Reader handles aaR®Ehe implications for how a PDF
should be structured.

Chapter 4 catalogues the visual display option®\ttobe Reader and how they interact with
the accessibility features.

Chapter 5 provides a set of "best" settings for#e&Reader or for accessible PDF files.

Chapter 1: The Adobe Portable Document Format (PDF)

PDF does a great job for what it is designed tatddescribes what should be printed on
paper. It was invented so that people creating mecs on the new desktop publishing
technology in the 1980s and 1990s could send tbenititers and have them appear as they
intended — font, colours, layout.

So PDF works in terms of pages, and what imagesexta@joes where on each page. It has
no idea of things like headings, or columns, omptées, or words or sentences.

PDFs fit into traditional business print processey well, and still does:

- Writers write text in a word processor (Microsofbowl, Pages, OpenOffice). Graphic
artists create images (Adobe Photoshop, Adoberdites, Inkscape, GNU Image
Processor).

« Graphic designers and editors lay out the textiaragjes in a desktop publishing
program to create the brochure or report or boao@® InDesign, Microsoft
Publisher, Quark Express, Scribus).

« The ready-to-print document is exported from thektlgp publishing program as a
PDF file and sent to managers and stakeholdeesstew. Minor corrections are made
and the final PDF sent a commercial printer. Beed®RIBF cares about font, and
colour, and layout, the editor can be confident tha printed document will look just
as they intended.
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The problems arose when people started tryingedPBfs not for print but for online
distribution and eBooks and other non-print purgo3éere were and are good reasons for
this. The existing business processes had alreadlyped millions of PDF files and
continued to produce new PDF files as the finateedormat, so it was no extra work. PDF
is an open format, so every platform has a PDFareadld they all display documents the
same — you can't send a Microsoft Word documesbitoeone on a different platform and
count on it looking the same. Adobe has alwaysideml/a free reader, Adobe Reader, for
most users. PDFs let you keep your publicationgur corporate font and colours and style,
S0 your manager is happy. There is an incorre@tfiiblat PDF files cannot be edited or
changed, so people are confident that their doctsweiti always present their intended
message. And finally, PDF gives you a way to colile@ges and text together in a single
file, which gave it the edge over that other ubigus format, HTML, when you want to
email your report.

It is likely, then, that any organisation produ&d3Fs as their main form of content
production, second only perhaps to their websifeerCthe substantive content on the
website itself is in PDF — reports, brochures, nettess.

But while PDF is convenient for creators and dttors of content, it is not for some
consumers of content, notably people who are natpaosition to use Adobe Reader to
display PDF on a standard desktop system (or firedtlocument!) and read the content
visually off the page. People who use assistivhrtelogies like screenreaders and magnifiers
have considerable problems with PDF, describedarerdetail in Chapter 2.

What can be done?
There are two options: stop using PDF and mak&ies you produce accessible.

For the reasons given above you are probably nefiosition to stop producing PDFs. You
will still be delivering files to printers. You wiktill be doing your final editing and approval

in PDF. The final PDF file is your canonical docurhor distribution. You could change

your business process: for example, when the textdur documents are created in a word
processor, before it is laid out, it is in a forrttzt makes sense for assistive technology — big
lumps of text. But that means duplicating efforyour business process. The flow of content
from writer and artist to final document has topeeformed twice, once with PDF as the
intended output and once with an alternative forimatind. This can be expensive. It could
backfire if you choose the "wrong" alternative f@amAnd the extra delay to produce the
alternative format is likely to be a problem.

So you are probably going to want to keep cred®Dg§ files, and make them accessible after
the fact. There are several ways of doing this.

« You can take just one step back, to the desktopgburiig program that produced the
PDF, and use its ability to support accessible B§put. For example, Adobe
InDesign lets you set reading order and creategethgocuments when you output to
PDF. However, as noted above, this may not beojuststep: it may be many steps.
This probably requires the most in-house investnretitne and skills.

« You can use another application to take the PDFnaaick it accessible. They vary in
terms of cost, ease-of-use, and the ability toraate the process. This can be easy or
hard but is quite cost-effective depending on tu. t
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« You can send your PDF files to an external agewtych will use one of the afore-
mentioned tools to make the PDF more accessibis.i3lthe easiest but most
expensive option. Your printer may offer this seeyialthough PDF accessibility is a
specialised field.

Whichever approach you take, if you are interestdtie accessibility of your PDFs, the rest
of this document will help you understand the issue

Chapter 2: The basics of PDF Accessibility - Tags

PDF is a format designed for printing and displgyom the screen, so it often does not work
well with speech and other assistive technologies.

These are the problems with PDF in the contextyirig to use them with A.T.:

1. Images.It can have bitmap images in them - pictures xf teot text itself. This
means that the content cannot be read at all.mbg be solved by OCR - optical
character recognition - turning the image into .text

2. Reading order. It does not know in which order things should éad - so it does not
understand that you read down columns, then ttoghef the next column, for
example. This means that when you try to read a iPEfads across columns, or
jumps about the page, or reads out of order.

3. Structure. It does not know anything about content, like thegs" or "lists" or even
"sentences” and "paragraphs” - so you can't skig#&alings and when you try to read
by sentence the highlighting goes wrong. Not beibig to skip around is okay for
sighted mouse users because they can see the geadohchapters and suchlike,
scroll around and click where they want to plag. difficult for blind screenreader
users, who have no way to skip around the docuarahimake sense of all the text.
The lack of "sentence" and "paragraph” structurelead to odd reading for
everybody, like sentences being split in the wrplage or highlighting not matching
the sentence being read. (In formal terms thisferred to as "semantics" — PDF files
do not have any semantic information.)

4. Zoom. It does not reflow well. That is, if you are reaglitext on a mobile 'phone, or
zooming in because your vision is poor, it is hardead a page if you have to scroll
left and right to see the whole of every lineslmuch easier if the page reflows -
rearranges to cope with the larger text size -yemdstill only have to scroll up and
down.

To solve Problem 1 (images) you have to do OCRretiis no way round that. But even if all
the text in your PDF file is text, not images oft{eyou still have Problems 2, 3 and 4
(reading order, structure, zoom)

To solve these problems Adobe added features daligsdThese tell Adobe Reader what
order should be used for the text and providesteingpheadings and other styles. So a
tagged documenis much more accessible for reading. To be egagtcumenmusthave
tags to be read. These tags provide the informati@low reading order, structure and
zooming to work.

However, most documents arettagged. Adobe Reader will therefore attempt tokvanrt
tags when it opens these documents. This has twagmns: first, it can take a long time.
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That dialogue that comes up when you open a PBF'fireparing document for reading" -
that is Reader working out the tags. A hundred-gRIQE file, which is really quite common,
can take a few minutes on a fast machine, whiseig off-putting if you just want to

quickly check out a document. Second, it may notdyg accurate. Columns, textboxes, and
captions can all confuse Reader when it triesd¢atera reading order. No attempt at structure
is made. Reflowing the PDF file may not work weé&iinally, the tags worked out by Reader
are not stored anywhere for future use, so if yosecand open the PDF again then the same
process must be followed.

It is clearly much better to define the tags bdfared, rather than leaving it to Adobe Reader.
In fact, this is essentially what is meant by "tirggaan accessible PDF" — it means "adding
correct document tags so reading order, structulezaoming are all correct” (although
OCR'ing of images is required in some cases toopuoise.)

(Note that Google takes account of reading ordeanwhindexes PDF files it finds online,
which means that your PDF files will work bettedgroduce better search results if you
take the time to set tags to identify the readirded)

Other PDF features that affect Accessibility

Bookmarks

These can form a "contents" section, and are tuondd View, Show/Hide, Navigation
Panes, Bookmarks. (The option is not there if tla@eeno bookmarks in the document.)
These are examples of structural (semantic) tagseitlocument. They are mainly of use to
screenreader users, who can use them to quickbyaskund the document using shortcut
keys, and mouse users, who can easily exploredtentent tree and work out where they
want to read.

Fast Web View

Fast Web View enables PDF files displayed in a trelvser to start displaying before the
whole file is loaded. The file is structured sotttiee first few pages can be displayed as soon
as they are received. This requires some re-oglefithe PDF file, but does not necessarily
have any impact on accessibility. However, soméstowy, at the same time as processing
the PDF file so that it can support Fast Web Vidiscard all the tags to "optimise"” the PDF
file, making it smaller and faster to download tew - but losing all the accessibility
information.

Punctuation

The punctuation of a PDF file affects how usable.iA fully-tagged document correctly
identifies paragraphs and headings and other texdtsres, so assistive technology can
punctuation speech and output correctly - highlighsentence by sentence for example. In
documents where tags are missing, or the docunasnbéen transformed or lost its tags,
Adobe Reader and other tools are better able tdifgdesentences if they end with full stops.
This mostly applies to headings, which generallyndbhave full stops at the end of them.
This can mean that Adobe Reader gets confuseduasdiie heading into the next paragraph,
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which can be confusing to the user. Full stops el document read correctly no matter
what happens to it.

Forms in Adobe Reader

Forms allow users to fill in textboxes and selagtdns and checkboxes in the PDF
document, and even submit it to an online senkoe.accessibility the form elements should
be tagged to indicate their name and function,thadt order should be specified for clarity
and to enable tabbing around the form in a sensitder.

If you do not provide tags for forms then Readdl ty to infer the tab order from the
document structure. If "Use document structurgdbrorder when no explicit tab order is
provided" is unchecked then Reader will go acrbegtage and down, or down the page and
across, or some other order specified in the PI2F fi

Adobe PDF files in web browsers

By default Adobe Reader makes PDF files appearnwtieb browsers. This is generally less
accessible, since you don't have the menu, ansipéee given over to the display of the PDF
must be smaller, and many access programs willvodt with the PDF when it is within the
browser. This is especially the case for browstherahan Internet Explorer.

You can make Adobe Reader launch PDF files encoeohtey your web browser by
unchecking Preferences, Internet, Web Browser @gtiDisplay PDF in browser. This
means Adobe Reader will pop up when you open a RIblEh may be more confusing, but
is simpler.

Adobe Reader Multimedia options

The Multimedia tab of Preferences has an Accedsilidptions section. These apply to
embedded video content and provide options foriteoand other features.

Chapter 3: How Adobe Reader handles Accessibility

This chapter explains how Adobe Reader handles &io€ssibility. This lets you understand
how accessible a given PDF is, in the context ofesme requiring text access through a
screenreader or other A.T..

(It is assumed you are using Adobe Reader on WisdMac users can employ VoiceOver
and the native PDF display tools on their Apple hirae.)

Note that Adobe Reader does nothing for embeddades— it has no built-in OCR feature.
So these will always remain inaccessible (for amy@quiring text access, that is).

First, Reader sees if there is a "screenreaderimgnThis means a program that has told
Windows that it needs special access to conteittcsm read it out, so programs like
ClaroRead count as well as JAWS and WindowEydkelfe is no screenreader running, it
just displays the PDF and nothing more is done.
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Second, it checks the PDF file for any text thatastagged. This doesn't include text that is
stored as pictures of text. And it doesn't maftany of the text is tagged: so long as there is
anytext that is not tagged then the document mugrbeessed to create tags. So a
completely-tagged document can become "untaggeatiafperson edits the PDF file in
Acrobat and adds one caption or textbox. If a PilzH$ completely tagged then nothing
more is done.

Third, it processes the PDF file and adds tag® 1 files where this is needed - documents
containing any untagged text. This is when youseeof these dialogues:

Reading Untagged Document |§|

This 3-page document is untagged and must be prepared for reading. While the
document is being analyzed, your assistive technology will not be able to interact with
this application.

Reading Order Options

Reading Order | H e e D) &

I Reading Mode Options

_ Read the currently visible pages only

@ Read the entire document

[] Abways use the settings from the Reading Preferences (Do not show this dialog again)

[ Start ] | Cancel l

r'l'Cmrtent Preparation Progress |@

Please wait while the document is being prepared for

Status:

Processing page 5 of 38...

Cancel
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Again, you willnot see either of these dialogues if all the texhendocument is already
taggedor you do not have a "screenreader"” running.

You can check whether a document is tagged by ogenin Adobe Reader and going to
File, Properties. The Document Properties windoamshif the PDF is tagged under "Tagged
PDF":

-
Document Properties lihj

I DESCFiFtiUﬂ_i Security I Fonts I Advancedi

Description

File: 4 Linear technical pdf

Title: ]

Authorn |

Subject: |

Keywords:

Created: 14/02/2008 12:50:44
Modified:

Application:  PassiveTeX 1.25

Advanced
PDF Producer:  pdfeTex-1.21a
PDF Version: 1.4 (Acrobat 5.x)
Location:  Ci\UsershAlasdairDocumentshaccessible\PDR\PDE Tests)
File 5ize: 281,38 KB (288,137 Bytes)
Page Size: 850 x11.00 in Mumber of Pages: 38
Tagged PDF: Mo Fast Web View: Mo

l oK ] | Cancel

Fourth, it takes the tags, generated or originaliyhe document, and works out the reading
order (technically it build the document object rabdEven for documents that started off
fully tagged this can take a long time. Also, yand necessarily see any progress dialogue if
the document was tagged: Adobe Reader may stopnésyg while it is working, but there

is no other sign. You can't get it to read, of seur

Note that while by default Adobe Reader uses aimgantder if one was already defined, the
user can change this. If "Reading Order" is séTagged reading order" then the pre-defined
reading order is used. But if "Reading Order" ists€Infer reading order from document”
then the reading order worked out by Adobe Readébe/used. However, these two options
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are only visible where you have opened a tagged fil@FVhen Adobe Reader opens an
untagged PDF file (where it has to work out thestigelf) it hides the "Tagged reading
order" option from the four "Reading Order" opticaral defaults instead to "Infer reading
order from document". You have to open a taggediah@nt to check that "Tagged reading
order" is indeed the default for tagged documents.

When the document has been fully-tagged therréady to be read aloud. Reading order is
fully-determined. Structure (semantics), like saents and paragraphs and headings, has
been identified, and bookmarks identified. If tlecdment is to be zoomed it can be reflowed
in a sensible pattern (see Chapter 4).

However, there are a number of complications.

« Because processing the document is so slow, Adebdd® by default only
completely processes documents if they are shibvéer50 pages. If they are longer
than this then only the current page is proces3at, when you scroll or read past
the processed area is processing triggered againcannot read, again, until this is
completed. If your reading program cannot get ortbext page itself when it finishes
reading the current page you have to intervene aibnswitch to the next page and
start reading again.

« There are actually three options for reading orfiiemd in Adobe Reader
Preferences, Reading, Reading Order Options, Rg&dlider. We have been
describing the default, "Infer reading order frootdment (recommended)”. This
means the tags, whether generated by Adobe Readbeady in the document are
used to work out the order. A second option, "lteftight, top-to-bottom reading
order" means that Adobe Reader works out the rgaafisher according to the layout
of text on the page, as described. This may wotleb@ some pages, but may go
completely wrong, for example with columns. Finatlye third option, "Use reading
order in raw print stream”, does not look at th@la of the text on the page at all, but
the order of text inside the PDF file. This caruadly be better for some documents
than Adobe Reader's attempt to work out the reaalidgr, but can be completely
wrong for other documents - whole paragraphs casubef order, for example.

- Even if a document is fully tagged then it is pbksto ignore this provided order -
Reading Order Options, Override the reading ondéagged documents. We can
assume that someone has set this for a reastwuldsbe unset to provide a good
experience with a correct accessible PDF.

At a technical level, the external interfaces usgd\.T. programs, like the Microsoft Active
Accessibility (MSAA) interface, and the Adobe ReaBecument Object Model (DOM) are
now generated and available for use. Again, thikskepend on the tags of the document.

For non-mouse users without sight, this is gengthl point where their A.T. takes over. For
example, JAWS screenreader users do not care #isornbom level of the PDF they may not
be able to see at all. Other users may employulfieib Adobe Reader Read Out Loud
function, which reads the text using synthesisexksp but otherwise does not change the
display of the PDF. For users with some sight, mather Adobe Reader and PDF features
come into play, described in the next chapter.
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Chapter 4: How Adobe Reader handles PDFs for a sighted user

This chapter describes key Adobe Reader featurgsefuple with some sight who need
zooming, or high-contrast, or low-contrast, or othisual features to make a PDF easier to
use.

Traditional accessibility concerns are often alimimd screenreader users. But some people
simply want the text scaled up a bit (zoomed inthercolours set to something that is
comfortable to read, such as a high-contrast gefttinpeople with poor vision or a low-
contrast setting for people with some print impa&nts like dyslexia.

Setting the colours to something that is suitablguite simple. Preferences, Accessibility,
check Replace Document Colours. This overridesdhaurs in the original PDF files with a
choice of the Windows Colour Scheme (for examplgou have selected the High Contrast
yellow-on-black Windows scheme), one of four Higbr@rast combinations provided by
Reader, or a completely Custom Colour combinatowridxt and background. The custom
option may be useful if you want a lower-contradbar combination, for example if you
have dyslexia.

The problem with zooming in a PDF is that it desigaround fixed pages, so when you
zoom in you have to start scrolling left and rightead whole lines across the PDF, just like
using a magnifying glass on a real piece of paper:

= T B
L1 1 Simple linear A4 text.pdf - Adobe Reader o B
| File Edit View Window Help ®

@ =l E% L] | r1 ‘ ) (e | 5 | Pl Comment Share

est &
Click on Comment and

Share to create, mark-up
~ and send PDF files.

galleries include items that are desi
can use these galleries to insert tables, headers, foo
ding blocks. When you create pictures, charts, or diz
cument look. You can easily change the formatting ¢
oosing a look for the selected text from the Quick St

at text directlv bv using the other controls on the .}'

8.26 x 11,68 in 4 1il}

This does not only affect people with visual impsnts. It also affects people trying to read
PDF files on small devices, like mobile '‘phonese Eblution is to make PDF files more like
web pages, so when you zoom in the text rewrapsflaws, making new shorter lines, so it
fits across the width of the available display aed you do not have to scroll left and right:
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T ~
T 1 Simple linear A4 text.pdf - Adobe Reader l == é]

|il B &M [1]ea | (=) ) [200% [~ ]| 5 | ] = Comment ~ Share
footers, lists, cover pages, and other ‘
document building blocks. When you create
pictures, charts, or diagrams, they also
coordinate with your current document

look. You can easily change the formatting

of selected text in the document text by
choosing a look for the selected text from

the Quick Styles gallery on the Home tab.

Images are centred and scale to fit too. One drekvisathat you cannot do a text search in
Reflow mode. You can switch to this view with C#lat any time, or select Reflow from the
Zoom submenu of the View menu.

This ability to reflow depends on the content ad BDF being text, not images before OCR,
and the tags in the document. Also, some type®ét fite will not reflow: PDF files with
images and text behind them cannot reflow, bectngstext is locked to the position of the
image. This is important because these PDF filksn@alled "searchable PDF" files, are
very popular since they allow a scanned page frdooak to be perfectly captured in a PDF
with text behind them so you can read it aloudsTisigreat for, for example, dyslexic
students who can refer to the original textbook aselthe mouse to decide what to read
where on a desktop computer. It is not the rightat for people with a visual impairment
who want to scale the text or people reading PIS fin a small mobile device.

Finally, when a document is Reflowed, Adobe Reddes not update the accessibility
information available to external applicationsyso will have to close and open the PDF file
to work with it in this new format.

Zoom, Page Display and Reflow settings in Adobe Reer

By default PDF files tell Adobe Reader how theywddde zoomed and displayed when they
are opened. You can change this when they are dpeitie shortcut keys, menu items, or the
toolbar. But you can also change Adobe Readersjaal all PDF files in your preferred
format permanently.

Note that if the setting Preferences, DocumentgnCgettings, "Restore last view settings
when reopening documents” is checked then younetlisee your changes to the defaults
have an effect for PDF files you have already odebiacheck this before you try
experimenting with the default display options.
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Page Display
There are three default settings for Page Display:

- That set in Preferences, Page Display, Default ubgnd Zoom, Page Layout.

« That specified by the PDF file itself. This oveasdithe setting in Preferences, Page
Display.

« That set in Preferences, Accessibility, OverridgdPQisplay, Always use Page
Layout Style. This overrides the other two settifig®u check Always use Page
Layout Style.

So you need to set your preferred Page DisplayafeRences, Accessibility if you want it
respected. "Single Page Continuous" is probablyfoeseeing most of the document at a
decent size. The complete set of options in Prete® Accessibility are:

Single Page
Only one page is shown. If it is zoomed in, then yoay have to scroll around, but
when you scroll to the edge of a page it "flipsthe next page.
Same as menu item View > Page Display > Single Nage

Single Page Continuous
One page width, you can scroll up and down andceaek page on top of each other.
Same as menu item View > Page Display > Enablell®gyo

Two-up
Two pages shown at once. If they are zoomed im, yloe may have to scroll around,
but when you scroll to the edge of a couple of pag@ips' to the next two pages.
Same as menu item View > Page Display > Two Page/ Vi

Two-up continuous
Two pages wide, you can scroll up and down andaebk two pages on top of each
other.
Same as menu item View > Page Display > Two Pagalfag

Zoom

You can set the defalioom by going to Preferences, Page Display, Defaulouagnd
Zoom, and setting Zoom to your preferred settingu ¥an also set the default Zoom by
going to Preferences, Accessibility, Override PRgplay, Always use Zoom Setting. These
have slightly different options. The Accessibildgom setting will override the Page Display
setting. Both will override the PDF file setting.

"Fit visible" (Page Display) or "Fit width" are gdaf you have a small display and limited
sight, and "Fit page" is good if you have a bigpthy (so you don't have any zooming or
scrolling) or you have no sight (so you don't cahat size it is but it simpler to understand
what page you are on.)

"Reflow" (Accessibility) is good if want to zoom amdocument but don't want to have to
handle horizontal scrolling. Some pages reflowdrdtian others: tagged accessible PDF
files reflow best.

The complete set of options are:
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Automatic (Page Display only)
The PDF file is allowed to specify how it shouldzmomed. This is the default. It
usually means 'display the whole page, zoomedoofit.t

Fit Page
The document is zoomed so that exactly one pagé@ditizontally or vertically in
Adobe Reader, whichever is smaller. If "Single Pageelected as the Page Display
then only one page will be visible, but all of ilMoe visible. If "Single Page
Continuous" is selected as the Page Display tharcga see more than one page, but
the pages will still be zoomed as though only anleding fitted to.

Fit Width
The document is zoomed so that the width of thelevpage fits across the whole of
Adobe Reader. This means you don't have to sa&flot right, which can cause
confusion, but can mean that you have to scrodngbdown to read a whole page.

Fit Height
The document is zoomed so that the height of th@levbage fits vertically the whole
of Adobe Reader. This means you don't have tolagoabr down, but since most
documents are portrait orientation, the PDF wifpegr very small.

Fit Visible (Page Display only)
PDF documents normally have blank borders, suitfablprinting. "Fit Visible"
means the borders are not displayed, so the pagertdtext, images) can take up
more of the Adobe Reader display and thereforellitealarger.

Reflow (Accessibility only)
Every document is reflowed.

10% - 6400%
Zoom by a fixed ratio.

Colour in Adobe Reader

The Accessibility section of Preferences has a Dmmni Colors Options section that allows
you to set the desired colour of text and backgiaroiour. You can select from the
Windows selection, a pre-defined high-contrasttpalkend a custom palette.

One of the problems, though, is that embedded isnagd other complex drawing elements
like textboxes may not change colour "cleanly” eytimay develop odd shapes, or disappear
entirely. So by default "Only change the color &dk text or line art”" is checked, meaning
that sections of many documents will not recolauirdwerything should still be visible. A
further checkbox, "Change the color of line arvedl as text" lets you decide if graphics
should be recoloured — again, for anything butrplaxt, this may create visual confusion.

Chapter 5: Suggested "best" settings for Adobe Reader

Clearly, it is necessary to get the Adobe Readtings right to maximise the chance of any
PDF reading correctly. Here is the best set fot pedormance (at the expense of slower
loading time for large documents). It doesn't teke account the many settings for
multimedia and colour. It's primarily to ensurettbaternal A.T. applications have the best
access to the PDF file and have the best chanweriing well.

Preferences, Reading, Reading Order
Set to "Infer reading order from document (recomadeet)”.
Preferences, Reading, Override the reading ordeagiged documents.
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Uncheck this checkbox.
Preferences, Reading, Screen Reader Options, Bdgecument
Set to "Read the entire document”.
Preferences, Reading, Screen Reader Options, @obéfore tagging documents
Uncheck this checkbox.
Preferences, Accessibility, Override page dispidyays use Page Layout Style.
Check this checkbox. Set to "Single Page Continuous
Preferences, Accessibility, Override page dispiyays use Zoom Setting.
Check this checkbox. Set to "Single Page Continuous
Preferences, Accessibility, Tab Order, Use docursgntture for tab order when no explicit
tab order is specified.
Check this checkbox.
Preferences, Internet, Web Browser Options, Displa¥ in browser
Uncheck this if you want PDF files to open in Adddeader directly. This lets you
see more document content and works better wiiktagstechnology.

Instaliningar

o
instaliningar [Installningarna Tal, Visa, Ordprediktion, Kontrakeoch Skanna kan alla &ndras

under respektive flik i ClaroReads installningsmeiiyappen Instéllningar visas alltid pa
ClaroReads verktygsrad.

Instaliningar f6r Tal

Installningar |§]
- Tal | - |7 il 3 - i =1
i e #‘, Visa Ordprediktion _aEg Stavning [ :# Skanna
Rost
|E'k,HQ22k,5 dish, & fa Multimedi | A A?
i wedish, Acapela Multimedia -
R a as
Hastighet
Test Uttal
L i
Volym ; -
A o b
¢7
u Spara som
ljudfil Avancerat
' Paus mellan ord i_'! Stanna efter mening _ur‘ Las ard Ctrl och peka
claro + P Q@ 8
T - oK Avbryt

Under fliken Tal kan du vélja vilken rost som skaflvdndas av ClaroRead nar programmet
laser upp text. Du kan ocksa stalla in hastighbtvwdym pé rosten. ClaroRead kommer med
roster av hog kvalitet men fungerar &ven med aBéI5-roster som kan vara installerade
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pa din dator. Detta inkluderar Microsoft systemedosiom Sam eller Anna. Kontakta oss om
du vill ha information om ytterligare Acapela- elRealSpeak-roster.

Rost

Rist

| Erik, HQ 22k, Swedish, Acapela Multimedia v

Om du klickar pa nedatpilen bredvid den rost sowada for tillfallet kan du se vilka andra
roster du kan valja att anvanda med ClaroRead.

Hastighet & Volym
Andra hastighet och volym genom att flytta kontatia at hoger eller vanster.

Hastighet

'j: 8

Volym

¢

Test-knappen

!J

b
™% INar du har andrat installningarna for tal kan digelessa innan du klickar pa
OK. Att ladda in en ny rést kan ta en sekund eiltérsa ha talamod! Nar résten har laddats
kan du testa den. Den kommer att saga "Detta &&sttv den nuvarande rosten”.

Knappen Uttal

?
-,
ab

i Knappen Uttal 6ppnar uttalslistan for det syntetitiet. Aven om RealSpeak-

rosterna ar mycket bra finns det tillfallen narioke uttalar orden exakt som du vill, det kan t
ex galla namn pa personer eller platser. For atidten att uttala saker som du vill lagger du
bara till ordet i uttalslistan tillsammans med @skrivning av hur det skall lata. Las
Uttalsinstallningar for att lara dig mer.
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Knappen Spara till ljudfil

Y

Spgra som
M ISparar texten till en ljudfil. Se Spara text jild.

Knappen Avancerat

il

Avancerat . . T .
Det finns ett flertal avancerade installningar tidr

Paus mellan ord
Paus mellan ord

Om du bockar for Paus mellan ord kommer réstegat extra langa pauser mellan varje
ord. Detta kan gora upplasningen tydligare foravigsvandare. Om du inte bockar for detta
alternativ ska upplasningen flyta naturligt octinéesyn till interpunktion, vissa férkortningar
och andra detaljer i texten

Stanna efter mening
Stanna efter mening

Genom att markera kryssrutan "Stanna efter merkagimer ClaroRead bara att lasa en
mening i taget i Microsoft Word, Adobe Reader eligernet Explorer. For att [asa nasta
mening maste du klicka pa knappen Spela igen.

Las ord Ctrl och peka
| Lds ord Ctrl och peka

Genom att markera L&s ord Ctrl och peka underrlikal kan du hora ett ord i taget. FOr att
hora ordet, placera muspekaren éver det och halCtie ClaroRead laser da upp ordet

Nedan ar en lista pa vanliga program som Ctrl+gekgerar med:

+ Internet Explorer

« Microsoft Office (inklusive Word och Outlook)
+ Mozilla Firefox

« Adobe Reader

«  Windows Mail/Outlook Express
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Byta sprak med flaggorna

claro g

Med hjalp av flaggorna kan du byta mellan SvensitaEngelska pé ett enkelt satt. Det som
byts till Engelska om du valjer den Brittiska flaggar foljande:

« Rosten byts till den rost som ar sparad for deteliska valet
« Ordprediktionslistan byts till en Engelsk ordlista

- Homofonkontrollslistan byts ut till en Engelsk &st

- Skannerspraket andras till Engelska

Uttalsinstallningar
Uttal @
(ClaroRead=Claroreed NN
Ord att ersatta
Clarofead
Mytt uttal
Claroreed

Ldagg till/Ersatt ]

— ‘ @ ‘

Ok

@

Avbryt

Det finns tillfallen nar text-till-tal rosterna iatuttalar orden precis som du vill, det kan t ex
galla namn pa personer eller geografiska platsaraft fa rosten att uttala ord sa som du vill
lagger du bara till det i uttalslistan tillsammamed en beskrivning av hur det skall uttalas.

For att lagga till ett ord i listan, skriv in ordéa vill &ndra uttalet pa i rutan "Ord att ersatta”
Klicka pa knappen test for att hora hur den vatitden uttalar ordet.

Mytt uttal
Ord att ersatta

ClaroRead
Mytt uttal
Claroreed

[ Lagg till/Ersatt l
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Skriv i rutan Nytt uttal hur du vill att ordet skéta. Du kan lyssna pa det nya uttalet innan
du lagget till ordet i listan genom att klicka p@alppen Test. Du kan anvanda enstaka ord
eller fraser. Nar du ar n6jd med hur det lategKdi pa knappen Lagg till/Ersatt for att lagga
till det i uttalslistan. Varje gang originaltextekall Iasas upp kommer det nu att géras med
det nya uttalet.

Vill du &ndra ett ord utan att det paverkar uttaleandra ord som bérjar med samma
bokstaver kan du lagga till ett blanksteg i "ordemséatta”. Detta indikeras med ett "#" sa att
du vet att det &r dar. Du kan inte skriva nagaredetta "#". Till exempel, om du vill att
namnet "Alis" skall uttalas som "Allee" men sangidvill du inte att "Alison"” ska bli "Allee-
on". Lagg da till "Alis " (lagg marke till blanksget) i rutan "Ord att ersatta". Nu andras bara
"Alis" men inte "Alison" och detta visas med "Alls#

Avancerade instdliningar

Installningar

!I : Avancerat
Sl

Automatiskt tal Markering

iu-lf!Lﬁs vid musmarkering
Lis objekt under musen :T— =] ~ td | Eianae

- ==- | (@ Mening &
] At D FliEsFirefox === Shycke
[¥] Tecken ¥ Ord e !
= : 5;.'. F ‘_! TE]ﬂ:
[7] Meningar || Filtangenterna

Teckenfarg
7 Upprepa dik‘ter_ing med Dragon
— MaturallySpeaking
[¥] Bokstavsljud @ Man
i1 Rvinna

[¥]Ingen bakogrundstirg

[ Meningsfokusering

claro i= Sf e 9 ©

Tillbaka OK Avbryt

| Avancerat kan du reglera vad och hur mycket @ognet ska lasa upp. Du kan ocksa gora
installningar for den markérmedfdljning som symdicrosoft Word under upplasning av
text.

Den automatiska upplasning kontrollerar vad soreddgpp och Markérmedfdljningen
kontrollerar hur markérmedfdljningen fungerar meukia.
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Automatiskt tal

Automatiskt tal
[¥] Lds vid musmarkering

Las objekt under musen

[l ant D\ [@liEsFirefox
[¥] Tecken [¥] ord
[ Meningar [7] Piltangenterna

il Upprepa diktering med Dragon
— MaturallvSpeaking
[¥] Bokstavsljud @1 Man

) Kvinna

Las vid musmarkering

ClaroRead kommer automatiskt att lasa upp allt drkerar genom att halla ner vanster
musknapp och dra musen 6ver texten. Det betydeeatkommer att |&sa i princip allt och
det gor programmet mycket effektivt vid anvandnirdgt ex internet. OBS! Vid anvandning
av denna funktion kan du inte fa markormedfoljmind) upplasning i Word. Den automatiska
upplasningen kan du avaktivera genom att ta barkdao framfor alternativet.

VEILGInlnEa RN ETGICEMClaroRead ar skapat for att
goradet enklare for dig att arbeta med din dator
genom att fa den att tala och gora det enklare att lasa.

Las objekt under musen

ClaroRead laser automatiskt upp alla knappbeskrgari menyalternativ och "text-objekt"
som programmet kan komma at. Om du haller muska &tier en verktygsknapp eller en
bild dar en beskrivning dyker upp i en ljusgul rUtses texten upp for dig. Du kan
avaktivera funktionen genom att ta bort bocken ftaralternativet.

Las objekt under musen

Allt o | IE/Firefox

Genom att markera kryssrutan "Allt" kommer varjgeibunder muspekaren att lasas upp,
inklusive Windows Startmeny. Markeras bara kryssidor "IE/Firefox" kommer bara
objekt pa webbsidor som visas i Internet Explokéozilla Firefox, Safari och Opera att lasas

upp.
Las tecken, ord och meningar
Nar du skriver kan du valja féljande installning&laroRead:

« Lé&s varje tecken (=bokstav).
« L&s varje ord efter mellanslag.
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- Las varje mening efter stort skiljetecken (punidg&tecken, utropstecken).

Detta ar valdigt anvandbart for att kontrollerassiag och meningsbyggnad under skapandet
av en text och for att repetera meningarna vartedtéen vaxer fram. Vart och ett av
alternativen gar att avaktivera pa om du inte na&adning for dem. Om du markerar att du
vill ha varje tecken upplast kan du valja om Word&®Ius ska lasa bokstavnamn eller
bokstavsljud. Har du valt bokstavsljud kan du &vélja mellan manlig och kvinnlig rost.

Piltangenter i Word

Nar du flyttar runt i de flesta falt med text, inklve Microsoft Word, med hjalp av
piltangenterna pa ditt tangentbord (i stallet f@dmusen) kan du genom att aktivera
"Piltangenter i Word" valja om ClaroRead samtidigall lasa upp texten.

Nar du anvander piltangenterna for att forflyttg dppat eller nedat i dokumentet laser
ClaroRead hela raden med text. Pa detta satt k& elti helt dokument uppléast for dig, rad
for rad, bara genom att anvanda pil ned.

Genom att halla ned Ctrl tillsammans med hoger gdaster piltangent laser programmet
ordet ndrmast textmarkaoren.

Genom att trycka pa hoger- eller vansterpil lasestanbokstav i ordet upp.

Genom att halla ner Ctrl samtidigt som man trygk@pil upp eller ned far man ett helt
stycke i taget upplast.

Repetering av Dragon NaturallySpeaking

7 Upprepa diktering med Dragon
MaturallySpeaking

Dikterar du text med Dragon NaturallySpeaking \asi eller senare kan ClaroRead
repetera varje ord eller fras som Dragon kanner.iBetta ger 6kad sakerhet och precision i
dikteringen genom att bekrafta att Dragon har todkth tal réatt.

Markdrmedfdljning

«  Gatill Installningar for markdrmedfoljning
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Markérmedfdljning

Markering
Ord ) Rullande
= @ Mening 1) Shycke
‘_. Text i—'

Teckenfarg

[¥lIngen bakgrundsfarg

[] Meningsfokusering

Nar ClaroRead laser en text i ett Microsoft Wordkalment kan du vélja att markera texten
vartefter den lases upp. Rdsten ar synkroniseratideemarkerade ordet eller meningen
vilket ger en ytterligare hjalp i lasningen av &xt

Du kan vélja att markera ett ord i taget, varje mgrller hela stycket. Du kan ocksa gora
farginstallningar bade for bakgrunden och teckeyefir

Rullande markering betyder att ett ord blir marke@ det lases upp men fortsatter att vara
markerat tills dess att hela meningen har lasts Dpfia reducerar blinkandet av ord som
lases upp.

Du kan gora sa att text i Word som inte lases Ujppriedtonad" i stallet for att markera
texten som blir upplast. Du kanske tycker att détthehagligare samtidigt som det
fortfarande later dig folja med i texten. MarkeMehingsfokusering" for att sla pa denna
funktion.

Visa
Instéllningar i3l
3 Tal N visa | (7| Ordprediktion _at:;" Stavning -I' _ Skanna
Verktygsrad Knappar
() Liten :
= - = ‘
Mellan b’ alf;:,, “‘\!._“j |_f_
@ Stor ;
Spela Stavning Hijalp Aystand Spara

i_;‘!‘u‘isa beskrivningar

----- 4 @@ =

@ e
b' - o : o - Extra Homofoner Typsnitt Prediktion Skanna

Bubrt

claro = @ \
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Under fliken Visa kan du &ndra knapparnas utseentestorlek pa ClaroRead verktygsrad.
For att lagga till en knapp i verktygsraden klickarpa den sa att den ser "nedtryckt" ut. For
att ta bort en knapp klickar du pa den sa att eéefiupphojd” ut.

Knappar
- Iz
il Tl B IR =
Spela Stavning Hjalp Avstand Spara

Hho|ls2|a =

Extra Homaofoner Typsnitt Prediktion Skanna

Du kan andra storleken pa ClaroRead verktygsrhiiteih, medium eller stor. Du kan vélja
att visa en forklarande text under varje knappnoge att ta bort texten minskas
verktygsradens storlek ytterligare.

Verktygsrad

(7 Liten
(71 Mellan
@ Stor

[V] Visa beskrivningar

Las verktygsrad till aktivt fonster

Du kan vélja att ha verktygsraden "flytande" sadatkan klicka langst upp pa verktygsraden
och dra den vart du vill p& skarmen. Ar verktygsraihte flytande, laser den sig till det 6vre
hogra hornet pa det fonster som ar aktivt. Fotaaiort ClaroRead verktygsrad men

fortfarande kora programmet i bakgrunden, se aetritytta och lasa ClaroRead
verktygsrad.

Du kan ocksa andra utseendet pa ClaroRead tdlette teman. Du kan valja mellan
Klassisk, Gra och Silver:

P @ o o )

Klassisk

%) ClaroRead Plus V5 l= B3] 8| |

S. >m @ B sy = bt QR

Skanna | Spela Stopp | Typsnit  Avstand Homofoner Kontroll  Ordprediktion Spara Extra Instaliningar | Hjdlp Stang
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£ ClaroRead Plus V5 |
Srn ‘Spela  Stopp _Tsipsniﬁ'- Avstdnd | Homofoner  Kontrol  Ordprediktion sm Extra ‘Mﬁh‘lgﬂr Hjdlp  Sting

Silver

i ClaroRead Pius V3

Qo0

‘Skanna Spela  Stopp

AN EE

Typenit  Avstind

o0 @ oad

Homofoner Kontroll  Crdprediktion  Spara Extra | Instdliningar

@fx

Hjilp Sting

Ordprediktion

Pa fliken Ordprediktion kan du aktivera ordpredikin, valja din ordbok och andra
installningar sa att ordprediktionen passar dig.

Instaliningar @

F\; Skanna

i visa ™0|? Ordprediktion

a Tal _alﬂ Stavning

[¥] Anvind ordprediktion
Ordprediktion Fanster med prediktiva ord

Ordprediktionsstil D Visa ignorerade ord

ISJ-L:tﬁfll"t fs > spannmal) &t | EI Fanster faljer markdren

Crdfil Lista ord:

\{Grdiista med 1000 ord (Svenska) v ) Alfabetiskt

[¥] Inkludera standard ordlista (@) Lista efter sannolikhet
[¥] Farutse nista ord Farutsag efter bokstaver 1 B
Ordprediktionsposter 7 [3

Anpassa lexikon

Minsta ordlangd 1 B

D Lagg automatiskt till nya ord

or en rattstavningskontrall innan nya ord 2 .,
bz 7 ¢ Teckensnitt 2} | F1 anvander
[¥] Lagg marke till anvind ordfaljd | ST # | F2 avdelningar
@ Sortera utifran antalet anvinda ord F3 alldeles

Teckents ; F4 ansvar
|:|Spara ordbok ndr du avshutar . ‘ |

claro

VO ET WA R E

Avbryt

2.2
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Anvand ordprediktion

| Anvind ordprediktion

Med "Anvand ordprediktion" aktiverar eller avaktige du ordprediktionen permanent.
Knappen Ordprediktion aktiverar eller avaktiveredprediktionen temporért.

Ordfil

Ordprediktion

Ordprediktionsstil

| Slutfort (s > spannmal) -

Crrdfil
|§Drd|ista med 1000 ord (Svenska) vl

| Inkludera standard ordlista

| Farutse nésta ord

Det finns fyraordprediktionsstilar i ClaroRead. Dessa valjs fran dropmenyn
"ordprediktionsstilar".

Slutfort (s > spannmal)
Detta &r en konventionell ordprediktionsstil. Vadskriver maste matcha ordet
foreslas.

Fonetisk (s > cykel)
Detta matchar ord som later ratt nar du skriver. @nskriver "s" och foreslas "cykel"
eftersom det borjar med ett "s" ljud (fonem). Déttdora for manniskor som kan stava
fonetiskt, men ar inte bra med oregelbundna staamin

Forsta & Innehaller (emn > examen)
Detta matchar forsta bokstaven och aven andra &edst ordet, i ordning. Detta &r
bra for manniskor som vanligtvis far den forsta staken ratt men ar oséker efter det,
men kan gissa eller komma ihdg nagra bokstaver.

Innehaller var som helst(prt > sport)
Detta soker efter bokstéaver varsomhelst i ordet.t&reupp flest férslag och har den
bredaste matchningen. Detta anvands basta metéemidprediktionslista av
anvandare med stora las-och skrivsvarigheter.

Ordprediktionfilen som &r vald i dropmenyn "Ordprediktionslistan"eéhdller ord som

visas under tiden du skriver. Du kan vélja mellardsimnesspecifika listor som gora att ord
fran dessa visas hogst upp i listan av foreslagdalu kan ocksa vélja nagon av de svenska
listor som féljer med eller nagon annan valfri sgyns i listan."

"Forutse nasta ord" innebar att ClaroRead komntdo@gsla nasta ord nar du trycker pa

mellanslag. "Foérutse efter bokstaver" gor att GRead visar ordprediktions fonstret forst
efter ett visst antal tecken, i stallet for bara en
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Anpassa prediktionen

Det finns ett antal instéllningar som kan anvarfdastt anpassa ordprediktionens basordlista
med de ord som du har anvant i dina dokument.

Anpassa lexikon

| Légg automatiskt till nya ord

Gor en rattstavningskontroll innan nya ord
ldoas till

| Ldgg marke till anvdnd ordfdlid
| Sortera utifran antalet anvdnda ord

Spara ordbok nar du avslutar

Nar du skriver nya ord kan dessa automatiskt laghjaprediktionsordlistan. Vi
rekommenderar att du ocksa markerar "Gor en rittstgskontroll innan nya ord laggs till"
da detta forhindrar att stavfel laggs till i ordtis.

Nar du har skrivit fardigt ett ord eller trycker peellanslagstangenten forsoker ClaroRead
komma med forslag pa nasta ord. Om du markerard'lndgrke till anvand ordfoljd"

kommer ditt val fran denna lista att noteras ochsmm du véljer ofta kommer att flyttas upp
i listan.

Om du markerar "Sortera utifran antalet anvanda kwchmer ClaroRead att nar du avslutat
ett ord 0ka sannolikheten att det kommer hdgreigp@prediktionslistan.

Den uppdaterade ordboken kommer att sparas narstiutar ClaroRead om du har markerat
alternativet "Spara ordbok nar du avslutar”. Det fanas tillfallen nar du inte vill spara
andringarna, vilket ar anledningen till att vi entbgr alternativet.

Ordprediktionslista

Fonster med prediktiva ord
Visa ignorerade ord
/| Fanster faljer markéren
Lista ord:

Alfabetiskt
@) Lista efter sannolikhet

Farutsig efter bokstaver 1 IZ| =
Ordprediktionsposter 7 BE
Minsta ordldngd 1 IZHE
Teckensnitt 7] F1 anvander
F2 avdelningar
Bakgrund 4
g # 1 F3 aldeles

Teckenfarg Wl | | F4  ansvar

:

"Visa ignorerade ord" later dig vélja att visa igeiade ord i listan. Tex, om det i listan finns
ord som katt, katalysator, katastrof, katalog, &ateoch du valjer att visa ignorerade ord
hander foljande: Nar du skriver "ka", visas degsa brd. Nar du nu skriver nasta bokstav
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forsvinner normalt alla fem orden och de blir igerade for du valde inte nagon av dem. Med
"Visa ignorerade ord" valt visas dessa fem ordii f&lll om du valjar "t" after "ka".

"Fonster foljer markdren™ gor att prediktionsfomestvisas nar du skriver och du kan med en
gang se forslagen. Om du avmarkerar den kan dadlirglacera fonstret sa det inte ar i
vagen for dig. Hogerklicka pa fonstret for att fipumenyn dar du kan valja det ska vara
synligt eller inte.

"Lista ord" later dig att valja mellan att visa éStagna ord i antingen efter sannolikhet eller i
alfabetisk ordning (bara de ord som visas ar saalte)

"Foresla ord efter bokstaver" gor att ClaroReadnviénstret endast efter valt antal bokstaver
istallet for efter bara 1 bokstav. Detta reduceldiviteten av prediktionsfonstret och det blir
mindre stdrande.

"Ordprediktions poster" bestammer hur manga ord skarvisas i listan. Ju fler ord som
visas desto stdrre chans ar det att du far tagetatu soker. Det kan dock vara mer
forvillande om du ser alltfor manga ord.

"Minsta ordlangd" kontrollerar hur langa ord masgaea innan de visas. Om du &r nojd med
vanliga men korta ord som "de" och "for" men halppem med langre ord sa kan du 6ka
detta varde sa att bara langre, svarare ord visas.

Med knapparna "Typsnitt", "Bakgrundsfarg" och "Tew#irg" kan du gora listan lattare att
se. Du kan andra teckenstorlek och farg pa orden lsakgrundsfarg pa sjalva listan.

Skapa din egen ordprediktionslista
Du kan redigera och trana en ordprediktionslistasi@pa en ny lista med din egen text.

Detta ar bra nar man vill ha helt egna listor medast sina egna ord. Se the Programmet
Avancerade Instéllningar.
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Kontrollfunktionen

Du kan andra installningarna for kontrollfunktionemder fliken Stavning.

Installningar @
2 TaI] e 7 Ordprediktion  abc] Stavning I‘; Skanna
Kontroliera Oversattningsruta
{ Vita [ "] Anvind ordfarkliaringar
339! | X=X ,tﬂ_ =y
-2 | stavelseindelning -
- i,_|0rdft’urklaringen faljer markdren
o | [lvisabetydelse [=| [¥]Visa bilder
= Owversatt fras (onling)
[(x)|  [#]visa ordkasstillharighet
Instaliningar for
homaofoner

caro =g % 9

Kontrollfonstret

- Du kan aktivera eller avaktivera stavning och orkliringar i Kontroll fonstret.
- Du kan aktivera eller avaktived®lar av talet (verb, adjektiv osv.) ocksa i
stavningskontrollfonstret.

- Du kan aktivera eller avaktivera visa bilder i kafitfonstret

Homofoninstallningar

Om du klickar pa Homofon instéallningar kommer faljie dialog upp:

Installningar |§]

l.‘_-i_-ﬂ Homofoner
Uteslut

D - Kontroliers nér d
= — Kontrollera nar du
L :?Iva |_| ) [ skriver

1&n

|dnda
| att

[ béck
[ bar

| beck

[Iblack Fargmarkering
[ bleck >

.4l-v.=;4. [¥] Visa homofoner
abos '_]

Tillbaka OK

claro = 8 2 9
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Vill du ignorera vissa homofoner fran ClaroReadsalimed homofoner markerar du
kryssrutan bredvid ordet.

Markera "Kontrollera nar du skriver" for att markdromofoner direkt nar de skrivs i
Microsoft Word. Nar detta sker ger datorn avemifség en ljudsignal.

Markera "Visa homofoner" for att visa fliken homo#y kontrollfonstret.

Du kan valja med vilken farg som skall anvandasatbtmarkera homofoner.
Du kan redigera homofonlistan i programmet Avanderiastallningar.
Ordforklaringar

ClaroReads talande ordlista visar ett popupforistesrdforklaringar om du haller ner
CTRL-tangenten pekar pé ett ord med musen.

"Anvand ordforklaringar” aktiverar och inaktiverfanktionen. Avmarkera om du inte vill se
ordférklaringar néar du anvander CTRL-tangenten rocisen.

"Ordforklaringen foljer markdren™ gor att ordférkilagen visas dar du har musen. Om du
avmarkerar detta stannar popupfonstret i samma&aisen placera pa det stalle dar det
passar dig och dar stannar det tills du vill n&gotat.

Om du har en flersprakig version av ClaroRead konuuda en tredje kryssruta, "Oversatt
fras (online)". Avmarkera detta om du inte vill @faroRead 6versatter den markerade texten
och visar det i popupfonstret.

Tangentinstadllningar och kortkommandon

Tangentinstallningar

Avaktivera Caps Lock

Avaktivera Insert

Mum Lock

@ Standardldge
Alltid pa

Alltid av

Tangentinstallningar ar en del av instéllininga@aStavningskontroll och tangentbord. Detta
ar en anvandbar funktion som gor att du undvikeBERIVA MED STORA BOKSTAVER

for att du rakade komma at CAPS LOCK av misstagy sKriva Over text darfor att du har
rakat trycka pa Insert.

Markera kryssrutorna om du vill inaktivera tangenéeCAPS LOCK och Insert nar
ClaroRead anvands.
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Du kan vélja att Iata NumLock fungera som vanli@ta den alltid vara pa (fér inmatning av
siffror) eller alltid avstangd for att kunna anvantdngenternas alternativa funktioner.

For att nar som helstoppaupplasningen kan du hélla ned Ctrl-tangenten.
Kortkommandon

Det finns nagra kortkommandon som kan anvandaseistar att behover forlita sig pa
musen. Dessa kortkommandon kan ocksa anvandastayerikanningsprogram, som

Dragon NaturallySpeaking Professional versionatbige battre rostkontroll dver ClaroRead.
Kortkommandona ar:

F7 = Spela

_— Spela

F8 | F8 = Stopp i

_ Stopp

f ab

F8 | F9 = Kontroll y
E— Kontroll
F10 | F10 = Markera homofoner = | Visa homofoner

Ta bort markering av homofoner

F11 || F11 = Ta bort markering av homofoner

F12 || F12 = ClaroRead Hjalp e

CTRL = Avbryt upplasning

CTRL + F8 = Aktivera/avaktivera upplasning i ..@
ClaroRead.

F6 = Byter kortkommandon till Microsoft
Word

Shift + F7 = Las nasta mening

Shift + F8 = Oppna instélliningar {:}
Fa8 In=tédliningar

Ctrl CTRL + upp/ner = Laser hela
foregaende/nasta stycke
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Skanning
Finns i bade ClaroRead Plus och Pro.

Fliken Skannavisas nedanfor.

Installningar @
a Tal m WVisa -I?' Ordprediktion __.35—7] Stavning .‘_} Skanna
Format Skannar
OCR-sprak
— | @ Behall ursprungligt format |51.rer15ka =
@fl Farhandsgranska inskannad bild
[/ Farenkla formatet |:| Karrekturlds fare kanvertering till text
@_’I Sppna med standardprogram
=]
0| (¥ Visa bilder l'&b Vilj bildlasare |
CIQI_'O - % @ @
- oK Avbryt

Format

Nar du skannar ett dokument kan du vélja att artifgehalla den ursprungliga
formateringen eller forenkla formatet till en erlddumn med text. Du kan antingen
inkludera bilderna fran originaldokumentet i detkannade dokumentet eller ignorera dem.

Format

@ Behall ursprungligt format

() Farenkla formatet

[¥] visa bilder
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Skanningssprak

Du kan andra instéallningarna for OCR-behandling@@R star for Optical Character
Recognition eller pa svenska, optisk teckenigenki)nDet ar som standard satt till
svenska. Om du till exempel skall skanna in endkaext behdver du tala om for ClaroRead
att det ar fransk text det kommer att ta emot. @&fta genom att valja sprak:

Skannar

OCR-sprak

svenska b

finska
danska
islandska

ok i e -

Forhandsgranska den inskannade bilden
|:| Farhandsgranska inskannad bild

Markera "Forhandsgranska inskannad bild" pa Skéikem i installningar for att fa ett
forhandsgranskningsfénster att 6ppna sige@#andsgranska

Korrekturlas fore konvertering till text (endast Cl aroRead Pro)

Korrekturlas fore konvertering till text

Efter forhandsgranskningen kan du valja att kordésa dina inskannade sidor. Du kan
korrigera eventuella igenkanningsfel eller lagdjatika alternativ. Markera "Korrekturlas

fore konvertering till text" for att 6ppna fonstredsta gang du skannar. Serrekturlas

Visa resultat
Qppna med standardprogram

Om du skannar nar Microsoft Word inte ar det akpwagrammet visas en dialogruta som
fragar om du vill spara resultatet som en fil. Goppna med standardprogram" &r valt
Oppnas den sparade filen direkt i det program soassocierat med den filtypen.

Installningsguiden for skanner

Gy Vilj bildldsare

Innan du skannar forsta gangen bor du ga igenotallimsgsguiden for skanner for att
forsékra dig om att ClaroRead kan komunicera madkianner. ClaroRead stodjer ett stort
antal olika skannrar.
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Kdra installningsguiden for skanner

Vilka fonster som visas beror pa vilken skanner wiita andra enheter som du har anslutna
till din PC. De foljande bilderna visar de olikanfiren i guiden. Det forsta fragar om du vill
ladda ner den senaste databasen med skannrakoviimeenderar att du valjer Nej. Klicka pa
Nasta.

2 Installationsguide fér ScanSoft bildldsare ﬁ

Den har guiden hjglper dig att valia och testa den
bildliasare eller digitala kamera som ska anvandas med
programmet .

Muvarande val:

Ilngen bildlasare

Mar du valjer en enhet hamtar guiden de installningar
som passar bast fran databasen, som installeras
tillsammans med guiden. Databasen innehaller
drivrutinsinformation for aktuella och populara bildlasare
och kameror.

Vill du ladda hem den senaste bildlasardatabasen fran
ScanSoft?

O da @) Nej:

< Back [ Mest = ][ Cancel

Ar "Ingen bildlasare" vald visas foljande fonstdicka p& Nasta.

2 Installationsguide f&r ScanSoft bildldsare ﬁ

Muvarande val:
Ingen bildlasare

Valj vad du vill gora och klicka pa Masta.

Testa den aktuella bildlasaren eller digitallkkameran
Arvand de aktuella installningama med den aktuella
enheten

Med det forsta attemativet kan du installera och testa en
bildlasare far farsta gangen eller byta till en annan
bildlasarenhet .

Enheter som du vill installera med ScanSoft-produlden
maste redan ha installerats och testats pa datom med
bildlasarenhetens eget installationsprogram.

| <Back || Net> | | Cancel |

Nu skall det visas en lista pa tillgangliga skadnigrutiner pa din PC. De som visas har ar
bara ett exempel. Du kommer antagligen att se amaran. Finns det flera drivrutiner for
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samma enhet (skanner) ar det rekommenderat aWw#N-drivrutinen. Valj drivrutin och
klicka pa OK.

Tillgingliga bildigsare T

Walj bildliazare i listan. Du kan bara lagga till en bildlazarenhet i taget. Om du il
inztallera en enbet bl ko du guiden pa mytt,

r

TwialM el 1515 &nnat

ThwiaslN: OpticSlim M12

TwfalM: CanoScan LIDE 200

TwiaslM: CanoScan LIDE 25

TiwAIMN: Lesmark, 3600-4600 Senes TwialM

TwitslM: OpticB ook 3600

Obs! Undwik att anvanda en driviutin zom kallas for "TwWAIN: WA om du inke ar
zdker pa att den paszar till enheten.

[ ok | | avbwt | | Hidlps> |

Du skall nu se den valda skannerdrivrutinen i fist till att den ar vald och klicka pa Nasta.

2 Installationsguide fér ScanSoft bildldsare ﬁ

Valj den bildiasare som du vill anvanda med ScanSoft-produkten. Om den
har installerats men inte finns med i listan, klicka pa Lagg till bildlasare ..

Ingen bildlasare
TWAIN: Lexmark 3600-4600 Series TWAIN

Lagg til bildisare... | | Tabot bildiasare

Standardbildlasare
TWAIN: Lesrnark 3600-4600 Seres TWAIN

Darefter maste du vélja om du vill testa skanndlar ste. Du kan vélja Ja, Nej eller

Aterstall ursprungliga installningar. | de flestdl fden rekommenderade (férvalda)
installningen.
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2 Installationsguide fér ScanSoft bildldsare ﬁ

Bildlasaren eller den digitala kameran ar nu installd pa:
TWAIN: Lexmarlc 3600-4600 Seres TWAIN Rev 12.0

Bildlasaren eller kameran finns inte | databasen far
installation av bildlasare. Du bar kora
diagnostiktestema for att konfigurera den far
anvandning med:

ClaroRead

2 Installationsguide f&r ScanSoft bildldsare ﬁ

Installationsguiden for bildlasare har konfigurerat
bildlasaren far anvandning med:

ClaroRead

Obs! En del test hoppades dver. Om du far problem med
inlasningen anvander du guiden igen och kor alla tester.

| <Back | Finish | | Cancel |

Klicka pa Slutfor for att avsluta guiden. ClaroRes&dll nu fungera tillsammans med din
valda skanner. Vakanna fran papperfran menyn Skanna. Ser du foljande startskarm sa
fungerar skanningsfunktionen.

[ 0 ScandText M

Skannar...

1



Programmet Avancerade instaliningar

| "Programmet Avancerade Instéllningar" kan du arftsmofoner och svarare ord, andra
avancerade installningar och trana dina ordpreatiktistor. Valj detta program under
knappen Extrapa ClaroReads verktygsrad.

Programmet Avancerade installningar har fyra flikar

Allmant
i b
{} Programmet Avancerade Instaliningar Lﬂ_v’i—J
20| Allmant | &4 Homofoner '-:'I Trana prediktionen | | abc/ Stavning
Teckensnitt och bakgrund Tal
Typsnittl | comic Sans MS - A :
|| Aktivera click-and-play i Internet Explorer
Typsnitt 2 ‘Tretmchel Ms v|
Typsnitt 3 | Microseft Sans Senf - | Instaliningar
?Q;_'!,S.terstéill bakgrundsfdrg vid avslut | Exportera | | Impartera |

Program

S0k efter Starta
uppdateringar online-support

claro wmg=

Under Teckensnitt och bakgrund kan du vélja videkensnitt som skall visas under knappen
Typsnitt pa ClaroReads verktygsrad. Du kan ock$a @it bakgrundsfargen skall aterstallas
nar du avslutar ClaroRead.

he

Vid Tal kan du vélja om Internet Explorer skalldjt click-and-play. Detta &r nar du klickar
pa en del av en webbsida i Internet Explorer otbwatrt streck visar vad du har valt: du kan
klicka pa knappen Spela och sidan kommer att lglagt med markérmedfoljning. Om du
avmarkerar rutan kommer strecket inte att visas|e&Sjgser bara upp vad som finns i
Windows Urklippshanterare och du kan bara lasawgipbsidor med hjalp av "Las vid
musmarkering" och "L&s objekt under musen (IE/Bix§f.

Du kan importera och exportera ClaroRead inst&iiminmed hjalp av knapparna i rutan

"Instéllningar”. Detta gor att du kan flytta dinedprediktions listor, stavningsforslag och alla
andra installningar fran en maskin till en annan.
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Klicka pa knappen "Sok efter uppdateringar" forGapna ClaroUp. Detta ar ett
uppdateringsprogram som visar dig om det finnsupgdateringar tillgangliga for nagot av
Claros program som du har installerat pa din dator.

"Starta online support” startar TeamViewer. Ettmrpprogram som gor det mojligt for
Claro Software eller annan teknisk personal atpkoppp sig till din dator och hjalpa dig -
du maste vara online pa internet och komma Oveieren tidpunkt med supporten innan det
gar att genomfora.

Klicka pa OK for att spara andringarna.

Homofoner
- - .
7# ClaroRead Advanced Settings Editor [ﬁ
I':'T!I Allmant S Homofoner !jI Trana prediktionen | | abg| Stavning
T .| Momotoner & Svémord
AL -
dlva r Ursprungligt ord
in -
dnda A agg
att E
back Alternativ
bar
e
beck o
blick
bleck
bar
chiffer
€qg
elva
en Beskrivning
enda , AT
ett fagel
farga
farja
garna -
gjord iaf
O [ =4[ X | Jd
=£ J
] Lo == S
c. qro =:= Lagg till Andra Radera Hijdlp OK
3 F T WARE al =
-

Under fliken Homofoner kan du se, lagga till, rezte@och radera ord i listan med homofoner
och svara ord. For att titta pa ett homofon, kliblesa pa det i listan till vanster och detaljerna
kommer att visas till hdger.

Om du vill redigera ett ord, valj det i listan dklicka p& knappen "Andra"”, féljande skarm
visas:
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¢# Andra valt ord [ﬂ]

Ord att Sndra
kog

Alternativa ord (separera ord med ett komma):
e2gg

Beskrivning:
fagel

| ok || avemt

e

Gor de andringar du 6nskar och klicka pa OK.

For att lagga till ett ord, klicka pa knappen "Ladl pa fliken homofoner, fyll i formularet
och klicka pa OK. For att radera ett ord, valj idéttan till vansteroch klicka pa knappen
"Radera”.

Klicka pa OK for att spara andringarna.

Trana prediktionen

r =z b
## ClaroRead Advanced Settings Editor E
E}i allmant | %~ Homofoner E I! Trana prediktionen _an;j Stavning
Prediktionsfil
| Ordlista med 1000 ord (Svenska) v| | My ordbok I | Byt namn | | Ta bort
Ordprediktionslista (988) Anvind nuvarande Word-dokument for att Gva upp pred...
adobe -
o - © i - -
é{a i Lagg till 1 =] __
il — Sorteta titifrn | | Lagg matke till
aldrig Uppdatera antalet anvand
all @ nya ord anvanda ord ordfoljd
alla Ta bort
alldeles =
allt
alltid - : -
allting Exp"ﬁ*era El Gar en staufnrn gskontroll fore
alltsammans ] ord Sk kA b
i
: A
claro e L | @
ECOFTWARE ?-"I = i
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Under fliken Trana prediktionen kan du andra desmneh &nvands i prediktionsordlistan och
trana upp prediktionen med hjalp av Worddokument.

Med ClaroRead kommer det ett antal olika ordprealigistor. Du kan valja en av listorna
fran dropmenyn under fliken Tréana prediktionen.kam ocksa klicka pa knappen Ny ordbok
for att skapa en helt ny lista. Den innehaller sanamil som den nuvarande du valt. For att
tomma den ny listan haller du ner CTRL-tangentemddjer Ta bort knappen.

Orden i den valda ordboken visas i listan till w@n®ch du kan lagga till eller ta bort ord
med knapparna "L&agg till" och "ta bort".

For att trana upp prediktionen med hjalp av Wordsta du forst 6ppna det Wordokument du
vill anvanda.

- Genom att valja "Uppdatera nya ord" laggs nya cad tlitt 6Gppnade Worddokument
till i den valda prediktionsordlistan.

« Valj "Sortera utifran antalet anvanda ord" forsatira information om hur ofta ett ord
forekommer i det nuvarande dokumentet. Detta gdClaroRead kan visa ord som
du ofta anvander hdgre upp i listan med féreslagda

« Valj "Lagg marke till anvand ordfoljd" for att sgaimformation om i vilken ordning
orden kommer i ditt dokument. Detta gor att ClaradRkan foresla ord som ofta
forekommer efter det ord som du for tillfallet skar.

Vill du spara de nuvarande prediktionsinstallnimgasom en ny prediktionsordbok, klicka pa
"Ny ordbok" och valj ett namn for din fil.

For att radera den markerade ordprediktionslidgticka pa knappen "Ta bort".
Vill du byta namn péa den valda ordprediktionslistaicka pa knappen "Byt namn".

Stavningsfliken

¢# ClaroRead Advanced Settings Editor lig-'J
= nt| & ™ Tra ikti abc| Stavnin
=20 Allmant “# Homofoner Trana prediktionen | }; q
Dina stavningsforandringar Kandidater
e Kormjering ;@Samla stavningsinformation
abbonemang » |abonnemang - s
address || adress 8 i Rorgenng
advancera =l avancera = | Inga stavningskandidater
affish affisch
Iagressi\r Iaggressi\r
| alldrig | aldrig
| altid | alitid
| andvind | anvind
drgunamisk ergonomisk
assymetrisk asymmetrisk
atmindstonde atminstone
bakrund bakgrund
ballkong balkong
beddmm bedam
hefodra 7 | hefardra i
‘ Lagag till H Ta bort Autokorrige.. &) ‘ |@ Skicka Ta bort ‘ Ta bort alla Rapport ‘
L @
e e
claro wmm gz = | -
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Denna flik visar stavningar som har hittats ochrig@rats at dig av ClaroRead och Word. De
senaste rattningarna visas i "Dina stavningsandrin@m du i Word anvander nagot av
orden och klickar pa knappen Kontroll visas ordetirdin korrigerade stavning 6verst i
listan med forslag. Du kan manuellt Iagga till datbort ord fran listan med knapparna "Lagg
till" och "Ta bort". Till exempel, om du vet att difta stavar "hemma" som "hema" kan du
lagga till "nema" och "hemma" och ClaroRead komateféresla andringen néar du klickar
pa Kontroll. Du kan ga ett steg langre genom atkkl pa knappen Autokorrigering, denna
lagger till alla dina stavningskorrigeringar tillddls Autokorrigering och en egen ordlista.
Detta betyder att nar du stavar fel till ett ok¥ord (till exempel "hema") andrar Word det

till "Tnemma" utan att du behover goéra nadgonting ochdu hégerklickar pa "hema" visas
"hemma" som ett forslag.

Nar du i Word rattar stavningen med kontrollfunkém kommer ClaroRead ihag andringen
sd att du kan anvanda den senare. Andringarna mamvidelningen kandidater. Ordet och
andringen visas. Om du valjer ett par och klickaiSkicka flyttas paret till listan Dina
stavningsforandringar och visas nar du anvanderéitianktionen. Om du inte vill anvanda
dig av en korrigering klickar du pa Ta bort (eflex bort alla). Vill du ha mer information om
kandidaterna, inklusive nar du sist gjorde andnmgeh hur ofta du gor den, klicka pa
Rapport for att fa en rapport som du kan sorterasieciva ut med dina
stavningskorrigeringar.

Instruktions- och demonstrationsfilmer

Du kan titta pa ett antal 'how-to' filmer pa na@¢ssa demonstrerar olika funktioner i
ClaroRead, visar klick-for-klick hur man anvandessla och hur man far ut mest av
ClaroRead:

Claro Software Online Training and Demonstratiodags

Teknisk support

Fragor och svar

F: Jag kan inte hora rdsten, vad ar fel?

S: Besok vasupportsiddor mojliga lésningar.
F: Jag skannar till Word men inget visas, vad ar f&

S: Las vasupportsida for skanningdar majliga Iésningar.

F: Varfor far jag meddelandet 'Error: Check the connection to your scanner' nar min skanner ar
inkopplad?

S: Detta hander ibland om du véljer att kora testednstallningsguiden for skanner néar detta
alternativ inte var det som rekommenderades. Ragaaa till detta, kor installningsguiden
igen och valj 'Aterstall ursprungliga instaliningpé den fjarde skarmen.

F: Hur aterstaller jag installningarna i ClaroRead?
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S: Kor programmet ClaroRead Restore Settings. Kljgk Start, sedan Alla program (eller
bara Program pa Vista), sedan Claro Software, ocliRestore ClaroRead Settings.

Kontakt

Om du har andra fragor, besok var hemsidaw.tretac.comwww.svensktalteknologi.3g@a
natet eller kontakta oss vsaipport@tretac.consupport@svensktalteknologi.se

A svensk I
W TALTEKNOLOGI i ciaro

Kontakta oss
Vi vill tacka dig for att du har valt att anvandéf®Read.

Du kan hitta fler produkter paww.tretac.comwww.svensktalteknologi.se

Om du har nagra fragor, besok var supportsidaypé.tretac.com
www.svensktalteknologi.seller kontakta oss pgupport@tretac.com
support@svensktalteknologi.se

For att soka efter uppdateringar och extraprogtasgk var sidéppdateringar och
extraprogram

Vi vardesétter dina asikter.

Claro Software Ltd

Tel: +44 (0)1772 977 888

US Toll Free: 1-866-800-5151
www.clarosoftware.com

Tretac Interface AB

Biblioteksgatan 4 Centralvagen 17
374 35 Karlshamn 17168 Solna
+46 (0)454 30 08 08 +46 (0)8-41 09 09 09

www.tretac.com

Svensk TalTeknologi AB

Biblioteksgatan 4 Centralvagen 17
374 35 Karlshamn 17168 Solna
+46 (0)454 30 08 08 +46 (0)8-41 09 09 09

www.svensktalteknologi.se
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