HOQgskolan
Kristianstad

Hogskolan Kristianstad
291 88 Kristianstad
044-250 30 00
www.hkr.se

HANDLAGGNINGSORDNING 1 (15)
2021-06-22

Dnr: 2021-114-464
Faststdlld av hogskoledirektor 2021-06-21
Versionsnr: 1

Handlaggningsordning for tillgodoraknande

Hogskolan Kristianstad | 291 88 Kristianstad | 044 250 30 00 | www.hkr.se



HOgskolan
Kristianstad

Innehallsforteckning

01 =Y o [T Y N

1. Regler for tillgodoraknande ............cccomieeemcciiiiininrece e
1.1 Vad ar ett tillgodoraknande?...........cccooeeeriiiiiciieee e
1.2 Ratten till provning av tillgodoraknande............cocoeveiiiiiiiiiiiiniinnnns
1.3 Definition av student ...
1.4 Tillgodoraknande av svensk och europeisk hogskoleutbildning ...
1.5 Tillgodoraknande av annan utbildning och yrkesverksamhet .......
1.6 Tillgodoraknande av uppdragsutbildning .........ccccccevveevivcieiiieeeeees
1.7 Tillgodoraknande av utbytesstudier.........ccccuuciiiiiiiiiiiiiicceee e
1.8 Tillgodoraknande och examen...........ccooevvviiiiiiiiiiiieeiiieeeieeeeees
1.9 Handlaggningstid.........oooiiiiiiiii et
1.10 Ratten att Overklaga...........oooviiiiiiiiiiiieeeee e

2. Handlaggningsordning for tillgodoraknandearenden.....................
2.1 Ansokan om tillgodoraknande ...........cccoeeviieiiiiieiiieee e

2.2 DIariefOring ....ceeeeeeii i
2.3 Dokumentation fran studenten............oooevvvvieiiiiiiiiiiiiieeeeeeeees
2.4 Komplettering av ansokan ...........cooovviiiiiiiiiiiiiiieiieeeeeeeee e
2.5 Beredning av ansSOKan ..........ooiiieiiiiiiiiie e
2.5 BedOmNing ....coouuiiiiii s
2.6 BESIUL.....e
2.7 Andring av beslut om tillgodordknande.............ccccoveeeeieeeerireennn.
2.8 Rattelse oCh OmMProvNINg ......cccoveeeiiiiicee e
B B N 1Y/ 1 Vo PR
2.10 Dokumentation av beslut i LadoK...........cooeeiiiiiiiiiiiiiiiieeiieeen
2.11 Arendegang vid dverklagande.............cocccveeeeeieececeece e

3. ReMIiSSINS AN SO ... iieece e e er e rm s rm s sm s rmssmnsmmnsmnrmnnnns
Z L o) o] ] 011 3V
5. Giltighet ... —————————

Hogskolan Kristianstad | 291 88 Kristianstad | 044 250 30 00 | www.hkr.se

.4

.5

2 (15)



HOgskolan
Kristianstad

Inledning

Detta dokument beskriver regler och processen for hur en student kan ansdka om
och fa beslut om tillgodordknande pa grundlaggande och avancerad niva nir det
géller utbildning vid Hogskolan Kristianstad.

Handldggningsordningen beskriver hur Hogskolan Kristianstad pa ett transparent
och rittssikert sitt ska behandla en ansokan fram till beslut.

Styrdokumentet riktar sig till savil studenter som anstillda vid hogskolan.

Dokumentet har tagits fram for att skapa ett hogskolegemensamt hanteringssatt
for tillgodordknande pé alla utbildningsnivaer och sékerstélla att vi som
myndighet uppfyller de krav som stills vid dessa beslut. Malet dr att &stadkomma
enkla och tydliga instruktioner for att pa sa sitt sékra rittssakerheten vid beslut
om tillgodoriknande.

Hogskolan Kristianstad ska tilldmpa ett generost forhallningssétt nér det géller
beddmning av ansokningar om tillgodordknande, under forutséttning att det inte
foreligger en vésentlig skillnad mellan utbildningarna och aberopad
yrkesverksamhet. Syftet med tillgodordknande ér att en student inte ska behova
lisa samma eller motsvarande utbildning flera ganger diar motsvarande kunskaper
och fardigheter forvarvats pa annat satt.

De handldggningsrutiner som beskrivs hir har huvudsakligen sin grund i
hogskoleforordningen (1993:100) (HF) och forvaltningslagen (2017:900) (FL).
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1. Regler for tillgodoraknande

1.1 Vad ar ett tillgodoraknande?

Ett tillgodordknande dr ett beslut om att studenten far tillgodorékna sig tidigare
genomford utbildning och/eller kunskaper eller fardigheter forvirvade i
yrkesverksamhet i kurs eller 1 en examen.

1.2 Ratten till provning av tillgodoraknande

Nationella regler

Hogskolan ska prova om tidigare utbildning eller verksamhet kan godtas for
tillgodordknande. Endast den som &r student kan komma i fraga for
tillgodordknande, om inte annat framgar av lag eller forordning, se 6 kap. 8 §
hogskoleforordningen.

Lokala regler

Den som ir student vid Hogskolan Kristianstad har ratt att fa en ansékan provad
om tillgodordknande. En individuell provning av en students kunskaper och
fardigheter i forhallande till den utbildning som studenten onskar fa tillgodordkna
sig ska alltid goras. Detta giller dven tillgodordknande av yrkesverksamhet.

Vid bedémning av tillgodordknande ska en for studenten generés bedémning
tillimpas. Provning av tillgodordknande gors under forutsattning att kursplan for
kurs som ansdkan avser dr faststilld av respektive fakultetsnamnd. Faststillande
av kursplaner gors vanligtvis terminen innan kursstart.

1.3 Definition av student

Nationella regler

Med student avses den som &r antagen till och bedriver hogskoleutbildning, allt 1
den utstrickning inte annat anges sérskilt, se 1 kap. 4 § hogskoleférordningen.

Lokala regler

Endast den som ir student vid Hogskolan Kristianstad kan komma i fraga for
tillgodordknande.
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1.4 Tillgodoraknande av svensk och europeisk
hogskoleutbildning

Nationella regler

Om en student vid en hogskola i Sverige har gatt igenom viss hogskoleutbildning
med godként resultat, har studenten rétt att tillgodordkna sig detta for
hogskoleutbildning vid en annan hogskola. Detta géller dock inte, om det finns en
viasentlig skillnad mellan utbildningarna.

Detsamma giller studenter som har gatt igenom en viss utbildning med godként
resultat

1. vid universitet eller annan laroanstalt for hogre utbildning i Danmark,
Finland, Island eller Norge eller hos den som &r part i Europaradets
konvention av den 11 april 1997 om erkdnnande av bevis avseende hogre
utbildning i Europaregionen (SO 2001:46), eller

2. vid Nordiska hogskolan for folkhdlsovetenskap.

Se, 6 kap. 6 § hogskoleforordningen.

Lokala regler

Vid tillgodordknande av svensk eller europeisk hdgskoleutbildning ar det i regel 6
kap. 6 § hogskoleforordningen som dr tillamplig. En student har enligt paragrafen
ritt att f4 en utbildning last vid ett svenskt eller europeiskt laroséte tillgodordknad
om det inte finns en visentlig skillnad mellan utbildningarna. For beslut om
avslag pa ansokan ska Hogskolan Kristianstad visa att det foreligger en vésentlig
skillnad mellan den aberopade utbildningen och den utbildning den dr avsedd att
tillgodordknas mot.

1.5 Tillgodoraknande av annan utbildning och
yrkesverksamhet

Nationella regler

En student har ritt att tillgodordkna sig annan utbildning &n den som avses i 6 §,
om de kunskaper och firdigheter som studenten aberopar dr av en sadan
beskaffenhet och har en sddan omfattning att de 1 huvudsak svarar mot den
utbildning for vilken de dr avsedda att tillgodoridknas. En student far dven
tillgodordknas motsvarande kunskaper och fardigheter som har forvarvats 1
yrkesverksamhet, se 6 kap. 7 § hogskoleférordningen.

Lokala regler

Hogskolan Kristianstad har faststillt ett policydokument gillande hantering av
drenden avseende reell kompetens for behorighet for hdgskolestudier och
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tillgodordkning av hégskolepodng (dnr: 2012-114-70). Dokumentet ligger till
grund for hur hdgskolan ska arbeta med tillgodordkning av yrkeserfarenhet eller
annan utbildning &n den studenten lést vid svenskt eller europeiskt laroséte.

Vid tillgodordknande av yrkesverksamhet samt annan utbildning én
hogskoleutbildning anviands begreppet tillgodordkning av reell kompetens.
Begreppet reell kompetens star for den samlade kompetens en person har oavsett
om denne har formella bevis for det eller inte. Den som Onskar f4 annan
utbildning dn hogskoleutbildning och/eller yrkes-verksamhet provad for
tillgodordknande, ska i1 ansokan utforligt beskriva den utbildning och/eller de
kunskaper och fardigheter som forvarvats i yrkesverksamhet. Beskrivningen ska
sa langt som mojligt styrkas med intyg, betyg eller liknande, vilket ska bifogas
ansdkan. Om provningen av ansokan visar att den sokande besitter kunskap 1
forhallande till aktuell utbildning inleds en bedomning utifran metod som
respektive fakultet beslutar om i det enskilda drendet.

1.6 Tillgodoraknande av uppdragsutbildning

Nationella regler

De som deltar 1 uppdragsutbildning far ges betyg och examensbevis eller
kursbevis enligt bestimmelserna for hgskoleutbildning pé grundniva och
avancerad niva, om samma kvalitetskrav stélls pa uppdragsutbildningen som pa
motsvarande hogskoleutbildning. Detta géller &ven om deltagarna saknar
behorighet for tilltrade till hogskoleutbildning, se 6 § forordning (2002:760) om
uppdragsutbildning vid universitet och hogskolor.

Den som har gatt igenom en sadan uppdragsutbildning som avses i 6 § har ritt att
tillgodordkna sig utbildningen som hogskoleutbildning pa grundniva eller
avancerad niva, se 7 § forordningen om uppdragsutbildning vid universitet och
hogskolor.

Lokala regler

Uppdragsutbildning far tillgodoriknas som hogskoleutbildning pa grundniva eller
avancerad niva, under forutséttning att uppdragsutbildningen uppfyller samma
kvalitetskrav som stélls pa motsvarande hogskoleutbildning. Ett villkor for att
uppdragsutbildning ska anses ha samma kvalitet som utbildning pa grundnivd och
avancerad nivd dr att det finns kursplaner respektive utbildningsplaner samt att
examinatorer utses pa samma sitt som inom utbildningen pa grundniva och
avancerad niva.
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1.7 Tillgodoraknande av utbytesstudier

Lokala regler

Nir en student aterkommer fran studier inom ramen for utbytesprogram eller
samarbetsavtal, gors tillgodordknande enligt tidigare avtal. Studenten behover inte
ansoOka om detta.

Inresande utbytesstudenter dger samma rétt som ordinarie studenter, att av
Hogskolan Kristianstad begéra tillgodordknande av sina tidigare studier,
kunskaper och fardigheter.

1.8 Tillgodoraknande och examen

Lokala regler

Student som vill ta med slutférda kurser last vid ett annat svenskt larosite behover
inte ansOka om tillgodordknande nér det giller generella examina. Istéllet for en
ansOkan om tillgodordknande anges dessa kurser i samband med att studenten
ansdker om examen.

I en examen som utfdrdas vid Hogskolan Kristianstad far den sammanlagda
podngsumman som kravs for examen enbart grundas pa kurser som
innehéllsmissigt inte dverlappar varandra. Det innebér att en kurs eller del av kurs
som studenten fatt tillgodordknad inte kan ingd i en examen tillsammans med den
kurs som tillgodordknandet grundat sig pd eftersom podngen inte kan raknas tva
ganger.

Ett beslut om tillgodordknande &r inte ett beslut om vilka kurser som kan inga i en
examen.

1.9 Handlaggningstid

Nationella regler

Ett drende ska handlidggas sd enkelt, snabbt och kostnadseffektivt som mdjligt
utan att rittssdkerheten eftersitts, se 9 § forvaltningslagen.

Lokala regler

Handldggningstiden varierar utifran det enskilda fallet. Handlaggningstiden bor
normalt inte vara ldngre dn tvd ménader frdn det att en fullstindig ansdkan
inkommit till hogskolan. En ans6kan betraktas som fullstindig efter det att allt
underlag som kréavs for en bedomning har lamnats in.
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1.10 Ratten att overklaga

Nationella regler

Beslut om tillgodordknande av utbildning eller yrkesverksamhet far 6verklagas till
Overklagandendmnden for hogskolan (ONH), se 12 kap. 2 §
hogskoleforordningen. Ett beslut far 6verklagas av den som beslutet angér, om det
har gatt honom eller henne emot, se 42 § forvaltningslagen.

Beslut av ONH fir inte dverklagas, se 12 kap. 5 § hogskolefdrordningen.
Overklagandeniimnden for hogskolan (ONH) ir en egen myndighet som har till
uppgift att préva 6verklaganden av vissa beslut inom universitetens och
hogskolornas omrade.
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2. Handlaggningsordning for
tillgodoraknandearenden

Niér en ansokan om tillgodordknande inkommer till Hogskolan Kristianstad ska
handldggningsordningen foljas for att uppréatthalla réattssédkerhet och
likabehandling. Handlaggningen av tillgodordknandeérenden leder fram till ett
myndighetsbeslut som gér att 6verklaga. De handldggningsrutiner som beskrivs
hir har huvudsakligen sin grund i hogskoleforordningen och forvaltningslagen.

2.1 Ansokan om tillgodoraknande

Infor ansdkan om tillgodordknande rekommenderar hogskolan studenten att
kontakta studie- och karridarvigledare for vigledning och rad samt information om
vilka konsekvenser ett tillgodordknande kan fa. I vissa fall dr inte ett
tillgodordknande den 16sning studenten behover for att uppna dnskad examen.

For att underlitta for de studenter som avser gora en ans6kan om tillgodordknande
tillhandah&ller hdgskolan via hemsidan en sérskild ansdkningsblankett. Aven
ansOkningar som inkommer pa annat sitt maste behandlas (till exempel muntligt
eller via e-post). Det dr att reckommendera att studenten fyller i hdgskolans
ansokningsblankett {or att sdkerstélla att de uppgifter som behdvs for drendets
handldaggning kommer in pa ett samlat satt och for att underlatta rattssiaker
bedomning av drendet samt minimera handlédggningstiden.

Ansokan om tillgodordknande handliaggs av Studentcenter.
Ansokan ldmnas eller skickas till Studentcenter pa nagot av foljande satt:

e Lémnas i receptionen hus 7
o Skickas via e-post till student@hkr.se
o Skickas med post

Nir en anso6kan kommer in till Hogskolan Kristianstad ska foljande goras innan
drendet behandlas vidare:

1. notera ankomstdatum:
ansdkan inkommen som pappershandling ankomststamplas
ansOkan inkommen digitalt ankomststimplas genom att registrator
registrerar ankomstdatum pé handlingen i diariet.

2. diarief6ra ansdkan

3. kontrollera att sokande dr antagen och bedriver studier vid Hogskolan
Kristianstad (se 1.3), om sd inte dr fallet ska ansdkan avvisas och drendet
avslutas (se 2.6) Beslut om avvisning ska innehélla en
overklagandehdnvisning. Beslut om avvisning av ansdkan om
tillgodoriknande far dverklagas till ONH, se 12 kap. 2 §
hogskoleférordningen.
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2.2 Diarieforing

Ansokan om tillgodordknande med eventuella bilagor ska diarieforas utan
dréjsmal av registrator vid Studentcenter.

2.3 Dokumentation fran studenten

Studenten har ansvar for att bifoga tillrdckligt underlag sa att det &r mojligt for
hogskolan att gora en provning, se 19 § forvaltningslagen.

Om en ansdkan/framstillning &dr ofullsténdig eller oklar ska hogskolan i forsta
hand hjdlpa studenten till rdtta inom ramen for hgskolans allmidnna
serviceskyldighet, 6 § andra stycket forvaltningslagen, genom att upplysa om
vilka kompletteringar som behover goras, se 20 § forvaltningslagen.

Hogskolan far besluta att foreldgga studenten att avhjilpa en brist som finns kvar,
om bristen medfor att ansdkan/framstéllningen inte kan ldggas till grund for en
provning 1 sak. I foreldggandet ska det anges att foljden av att det inte foljs kan bli
att ansokan/framstdllningen inte tas upp till provning, se 20 § forvaltningslagen.
Detta innebér att hogskolan har ritt att begéra in komplettering av ytterligare
uppgifter eller handlingar om det behovs for att kunna fatta beslut. I begéran om
komplettering ska hogskolan ange att om begérda uppgifter eller handlingar inte
inkommer kan det leda till att ansokan inte provas.

2.3.1 Dokumentation av utbildning

For att en ansokan om tillgodordknande av tidigare studier ska kunna provas ska
studenten kunna uppvisa dokumentation dver poang och godkint resultat pa den
kurs eller del av kurs som ansdkan avser. Fljande dokument ska bifogas ansokan
om tillgodordknande:

o Kopia av resultatintyg/studieintyg

o Kursplan med litteraturlista frdn den termin dd kursen/kurserna lastes.

o Sjilvstindigt arbete (examensarbete/uppsatsarbete eller dylikt) som ingér 1
kurs (om arbetet ska ligga till grund for ansdkan)

o Laborationsrapport som ingér i kurs (om laboration ska ligga till grund {or
ansokan)

e Intyg for annan utbildning 4n vid svensk hogskola. Av intyget ska
information om kurs/utbildning samt datum for slutford utbildning framga.
Intyget ska vara undertecknat av foretriddare for utbildningen med datum
for underskrift.

o Official Transcript of Records for utlandsk hogskoleutbildning.

Av intyget ska foljande uppgifter framga: larosétets namn, kursnamn,
datum for avslutad utbildning, niva, podngomfattning och betyg. Det bor
dven framgé information om universitetets eller hogskolans utbildnings-
och betygssystem. Intyget ska vara stimplat och underskrivet av
universitetet eller hogskolan.
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Originalhandlingar och eventuell ytterligare dokumentation ska uppvisas pa
begdran av hogskolan om det behdvs for drendets fortsatta handlaggning.

2.3.2 Dokumentation av yrkesverksamhet

Den som ansoker om att fa yrkesverksamhet provad for tillgodordknande ska i
ansokan utforligt beskriva de kunskaper och fardigheter som forvirvats i
yrkesverksamhet och motivera pa vilket sétt de motsvarar de forvintade
studieresultaten 1 kursplanen. Beskrivningarna ska, sd langt det dr mdjligt styrkas
med intyg, diplom, certifikat eller liknande.

Intyg om yrkesverksamhet ska innehdlla uppgifter om:

Arbetsgivaren och kontaktuppgifter till nairmaste chef
Anstéllningens langd

Arbetets omfattning (procent av heltid)

Beskrivning av arbetsuppgifter

Intyget ska vara daterat och undertecknat av foretradare for arbetsgivaren.

2.4 Komplettering av ansokan

Om en inkommen ansdkan behdver fortydligas eller saknar de underlag som
behovs for att en réttssdker och korrekt bedomning ska kunna goras ska studenten
ges mojlighet att komplettera.

En begdran om komplettering ska innehalla tydlig information om vad som
saknas. Den ska dven innehalla ett sista kompletteringsdatum och information om
vad som sker 1 drendet om komplettering inte inkommer, d.v.s. att beslut kommer
att fattas utifran de handlingar som finns i drendet, se 23 § forvaltningslagen.

Studenten ska ges skilig tid for komplettering med héansyn till drendets
omstdndigheter vilket innebar den tid som behdvs for att ta fram eller fa tillgdng
till det underlag som dr nddvindig for en bedomning.

Studenten ska informeras om att beddmning av drendet paborjas forst efter att
begirda kompletteringar inkommit eller sista datum for komplettering passerat.

2.5 Beredning av ansokan
Arenden om tillgodoriknande bereds av Studentcenter.

2.5 Bedomning

Det ska alltid goras en individuell beddmning av ans6kan. Bedomningen ska vara
saklig och gors i forhéllande till forviantade studieresultat i kurs- eller
utbildningsplan. Den avdelning som handlidgger drendet har ansvar for att gora en
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tillracklig utredning, se 23 § forvaltningslagen. Inkommer uppgifter pa nagot
annat sitt i drendet &n genom en handling till exempel samtal ska dessa snarast
dokumenteras, om de kan ha betydelse for ett beslut i drendet. Det ska framgé av
dokumentationen nér den har gjorts och av vem, se 27 § forvaltningslagen.

2.6 Beslut

En ansdkan om tillgodordknande kan beviljas helt, delvis, avslés eller avvisas.

Beslut ska dokumenteras och motiveras, se 31-32 §§ forvaltningslagen. En
beslutsmotivering ska innehalla en hianvisning till de bestimmelser som ligger till
grund for beslutet. Motiveringen ska skrivas sa att studenten pa ett enkelt och
tydligt sétt kan forsté skl till beslut.

Beslut som gér emot studenten, helt eller delvis ska innehélla en
overklagandehdnvisning med information om hur man 6verklagar.

2.6.1 Delegation av beslut

Vid Hogskolan Kristianstad &r beslutsrétten om tillgodordknande delegerad till
programomradesansvariga inom fakulteterna.

2.6.2 Konsekvenser av ett tillgodordaknande

CSN:

Om Hogskolan Kristianstad beslutar att bevilja tillgodordknande av tidigare
utbildning eller yrkeserfarenhet kan beviljat studiestod minskas motsvarande det
som tillgodordknas. Det dr studentens eget ansvar att kontrollera med CSN om
studiestodet kommer att paverkas.

Examen:

Tillgodordknandet far inte ingd i examen samtidigt med sddan inom eller utom
landet genomgangen och godkind kurs, vars innehall helt eller delvis
overensstimmer med innehallet i tillgodordknandet.

Om beslut om tillgodordknande fattas innan studierna for examen dr avslutade och
diarmed inte sker i relation till examens 6vriga kurser kommer prévning av
overlappning att goras vid examensutfiardandet. Tillgodordknandet kan darmed
forandras 1 relation till examensinnehdllet. Om innehéllet 1 tva kurser Gverlappar
kan endast en av kurserna ingd i examen.

Betyg:
Betyg sitts inte vid tillgodordknande eftersom ett tillgodordknande inte dr en
examination utan ett administrativt beslut, studieprestationen har redan betygsatts

av det examinerande ldrosdtet. Ett beviljat tillgodordknande registreras i Ladok
som TG.
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2.6.3 Meddelande om beslut

Studentcenter meddelar studenten beslutet digitalt till den e-postadress som finns
angiven i ansokan. En kopia av beslutet skickas samtidigt till berord
studieadministrator vid Fakultetsstod.

2.7 Andring av beslut om tillgodoriknande

Om studenten véljer att genomfora den kurs som studenten ansokt om att fa
tillgodordkna, méste studenten aterta ansdkan innan ett beslut har fattats.
Studenten atertar sin ansdkan enklast via telefon eller via e-post. Studentcenter
g0r en tjansteanteckning i diariet och meddelande via e-post skickas till studenten
om att ett atertagande av ansdkan gjorts.

Ett beslut om tillgodordknande som delgivits och som ér i linje med studentens
ansokan kan inte atertas pa studentens begéran da det dr ett gynnande
forvaltningsbeslut.

2.8 Rattelse och omprovning

Om ett beslut om tillgodordknande innehaller en uppenbar oriktighet, sasom
skrivfel, raknefel eller liknande forbiseende, far beslutet rattas av hogskolan. Vid
rittning till studentens nackdel ska studenten ges mojlighet att yttra sig innan
rittelse sker.

Om hogskolan finner att ett beslut &r uppenbart oriktigt pd grund av nya
omstdndigheter eller av nagon annan anledning, ska hogskolan édndra beslutet, om
det kan ske snabbt och enkelt och utan att det blir till nackdel for ndgon enskild
part. Skyldigheten giller 4ven om beslutet dverklagas, sdvida inte klaganden
begdr att beslutet tills vidare inte ska gélla. Skyldigheten géller inte, om hogskolan
har 6verldmnat handlingarna i drendet till en hogre instans eller om det i annat fall
finns sdrskilda skédl mot att hogskolan dndrar beslutet.

2.9 Arkivering

Arendet avslutas i diariet (W3D3). Samtliga for drendet relevanta handlingar
arkiveras enligt gillande rutiner.

2.10 Dokumentation av beslut i Ladok

Alla bifallsbeslut om tillgodordknad utbildning eller yrkesverksamhet ska
rapporteras in i Ladok. Det dr studieadministrator pa avdelningen Fakultetsstod
inom respektive programomrade som registrerar beslut om tillgodordknande 1
Ladok.

Uppgifter fran det skriftliga beslutet (diarienummer, grund for tillgodordknande,
tillgodordknande som, beslutsfattare) ska tydligt framga vid inrapporteringen i

Hogskolan Kristianstad | 291 88 Kristianstad | 044 250 30 00 | www.hkr.se



HOgskolan 14 (15)
Kristianstad

Ladok. Beslutsfattaren pa det skriftliga beslutet ska vara samma person som
attesterar beslutet i Ladok.

2.11 Arendegang vid dverklagande

Ett dverklagande av beslut om tillgodordknande ges in till Studentcenter. Arendet
ska behandlas skyndsamt, handldggningstiden ska enligt Justiticombudsmannens
praxis normalt inte verstiga en vecka.

Arendet behandlas i foljande steg:

Notera ankomstdatum:

eller

overklagan inkommen som pappershandling ankomststaimplas
overklagan inkommen digitalt ankomststamplas genom att registrator pa
Studentcenter registrerar ankomstdatum pa handlingen i diariet.

. Beslutsfattaren kontrollerar om det 6verklagade beslutet av nagon

anledning har blivit uppenbart felaktigt. Om sa anses vara fallet dr
hogskolan skyldig att under vissa forutsdttningar dndra beslutet.

Diérefter provas om dverklagandet har kommit in i réitt tid (inom tre
veckor fran det att studenten tagit del av beslutet). Ett 6verklagande som
kommit in forsent ska avvisas. Ett 6verklagande far inte avvisas av annat
skil dn att det kommit in for sent. Registrator pa Studentcenter gor en
tjansteanteckning i diariet om 6verklagandet inkommit i tid eller for sent.

Om beslutsfattare dndrar beslutet i enlighet med studentens
overklagande, skickar Studentcenter det nya beslutet tillsammans med
overklagandet och Gvriga handlingar i drendet (ansokan, beslut,
kursplaner, litteraturlistor med mera) till ONH med e-post.

Om en beslutsfattare star fast vid det ursprungliga beslutet skriver
beslutsfattaren ett yttrande med tydlig motivering varfor det tidigare
beslutet inte dndras. Studentcenter skickar yttrandet, dverklagandet och
ovriga handlingar 1 drendet (ansokan, beslut, kursplaner, litteraturlistor
med mera) till ONH med e-post.

Om beslutsfattaren inte hinner formulera ett yttrande inom utsatt tid
skickar Studentcenter dnda 6verklagandet och 6vriga handlingar i drendet
(ansdkan, beslut, kursplaner, litteraturlistor med mera) till ONH.
Studentcenter skickar dé drendet till ONH utan yttrande. Beslutsfattaren
ska 1 detta fall snarast inkomma med sitt yttrande till Studentcenter.
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3. ONH skickar beslut till Hogskolan Kristianstads registrator som
vidarebefordrar det till Studentcenter. Studentcenter vidarebefordrar
beslutet till fakulteten.

3. Remissinstanser

Detta dokument har varit foremal for internremiss till Radet for studieadmini-
stration och studentstod.

4. Uppfoljning

Uppf6ljning av handldggningsordningen ska ske arligen av Studentcenter.

5. Giltighet

Detta dokument géller fran och med den 22 juni 2021 och ersitter dokument
Riktlinjer och handldggningsordning for tillgodordknande (dnr. 2015-114-192
reviderat 2021-01-18).
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