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Regler for kursansvariga, examinatorer samt examinationer

Detta dokument beskriver Hogskolan Kristianstads regler och anvisningar
for kursansvariga och examinatorer pa grund- och avancerad niva.

Examination ar ett myndighetsbeslut. Respektive fakultetsnamnd ansvarar
for att Hogskolan Kristianstads Regler for kursansvariga, examinatorer samt
examinationer ar kanda for studenter och all berérd personal.

Vid Hogskolan Kristianstad har uppgiften att utse examinator delegerats till
respektive fakultetsnamnd. For att utses som examinator kravs anstallning
som larare vid hogskolan. En doktorand kan bara utses som examinator om
den ocksa har anstallning som larare.

1. Kursansvarigs ansvar

Med kursansvarig avses den larare som har det sammanhallande
ansvaret for kursen. Kursansvarig utses av
programomradesansvarig i samrad med avdelningschef.

Kursansvarig ansvarar for:

e attisamrad med programomradesansvarig inkomma med
kursplanedndringar till studieadministrationen vid den tidpunkt som
anvisats

e att planera kursen sa att den genomfors i enlighet med den
faststallda kursplanen

e att planera kursen i enlighet med kursbudget och tilldelade
personalresurser

e att folja anvisningar for bemanningsbestallning och kursavstamning

e att planerings- och schemaunderlag tas fram i samrad med 6vriga
larare i kursen

e att schemaunderlag inkommer till studieadministrationen vid den
tidpunkt som anvisats
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e att kontrollera att i kursen ingaende litteratur finns tillganglig i tryckt
eller i digital form och samrada med programomradesansvarig vid
forandring av litteraturlista

e att forandringar av litteraturlista inkommer till
studieadministrationen vid den tidpunkt som anvisats

e attschema dver tidsbestamda aktiviteter for studenterna i aktuell
kurs finns tillgangligt senast tre veckor fére kursstart. For kurser
pa distans utan sammankomster delges schemat pa
larplattformen senast en vecka fore kursstart. Vid kurser som
stracker sig over fler an en termin skall schemat for foljande
terminer finnas tillgangligt senast tre veckor fore respektive
termin. Schemat ska forutom undervisningstillfdllen innehalla
datum for ordinarie examinationer, eventuell
tentamensgenomgang och det forsta omexaminationstillfallet for
kursens samtliga delprov

e att studenterna senast vid kursstart informeras om hur kursens
delprov examineras i enlighet med kursplanen

e att skriftliga bedomningskriterier finns tillgangliga for studenterna
senast nar anvisning till respektive delprov ges

e att kursen utvdrderas i enlighet med gallande kvalitetssakringssystem for
hoégskolan

e attien kursrapport kort redovisa och kommentera resultatet av
genomford kursvardering samt beskriva atgarder och
utvecklingsarbete. Kursrapporten ska goras tillganglig for
studenterna enligt anvisning.

2. Examinators ansvar

Med examinator avses den ldarare som beslutar om betyg pa delprov och
pa hel kurs. Examinator utses av respektive fakultetsnamnd efter forslag
av programomradesansvarig senast vid det sista namndsmotet som
foregar kursstart.

For att utses som examinator kravs goda kunskaper inom det
amnesomrdde som examinationen omfattar, kunskap om bedémning och
gallande regelverk samt innebdrden av myndighetsutdvning. For kurser
som innehaller examensarbete kravs darutéver att examinatorn ar
forskarutbildad (licentiat-/doktorsexamen). For kurser pa avancerad niva
(magister, master) som innehaller examensarbete kan respektive
fakultetsnamnd stalla ytterligare krav, exempelvis pa docentkompetens.

Ett betygsbeslut far inte fattas av flera examinatorer gemensamt. Daremot
kan en kurs ha flera examinatorer.

Samtliga larare i en kurs kan bedéma delprov och ge ett betygsforslag (vara
bedémande larare).
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Examinator ansvarar for:

e att delta i utformning av examinationsuppgifter och ansvara
for att bedéomningskriterier finns

e att tillse att examinationen genomfors i enlighet med kursplan
och ovriga foreskrifter

e att besluta om betyg pa delprov samt sammanvaga och
besluta om betyg pa hel kurs. Betygen ska attesteras i Ladok

e att fatta beslut om anpassad examination for studenter med
varaktig funktionsnedsattning

e attisamrdd med kursansvarig arrangera ett
omexaminationstillflle i anslutning till det ordinarie
examinationstillfallet

e att ansvara for att studenterna meddelas resultaten senast 15

arbetsdagar efter examinationstillfallet och alltid minst 10

arbetsdagar fore omexaminationstillfallet. Resultaten ska

skyndsamt inrapporteras for registrering i Ladok. Vid sarskilda

handelser, sasom sjukskrivning eller dylikt, kan dekan fatta

beslut om forldangd tid. Sadan forlangning ska kommuniceras

tydligt till studenterna

att andra betygsbeslut om det innehaller en uppenbar

felaktighet till foljd av myndighetens eller nagon annans

skrivfel, raknefel eller nagot annat liknande forbiseende far

rattas, om det kan ske skyndsamt. Rattelser som ar till nackdel

for en student maste ske med stor forsiktighet och bara nar

det ar frdga om uppenbara felaktigheter. Innan en sadan

rattelse gors bor studenten normalt fa mojlighet att yttra sig.

3. Regler for examination

Med examination avses allt slutligt stallningstagande till
utbildningsprestationen. Examinator ska vid alla former av examination
sakerstalla den enskilde studentens prestation. Mot denna bakgrund ar
det av storsta vikt att all examination genomférs med hog kvalitet och god
rattssakerhet.

Att utveckla detaljerade anvisningar for varje examinationsform ar inte
moijligt. De generella foreskrifter for examination som finns i
nedanstaende regler ska i tillampliga delar foljas vid alla former av
examination.

Anvisningar om examination, till exempel nar och hur anmalan ska ske, ska
meddelas studenterna vid kursens boérjan. Vid kurser som stracker sig over
flera terminer ska anvisningar gadllande andra och féljande terminer

meddelas senast vid bdrjan av respektive termin. Vid tillampning av
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nedanstaende regler erinras om vikten av att sarskilda behov beaktas hos
studenter med varaktig funktionsnedsattning.

10.

11.

Student dger ratt att examineras inom den kurs som studenten
antagits till (se dock kursplaners giltighetstid). Anmalan till
salsexamination dar obligatorisk.

De anvisningar som examinator féreskriver angaende formen for
inlamningar och bedémning av examination maste foljas.
Studenter med varaktig funktionsnedsattning ska ha mojlighet
till anpassad examination. Skaliga stod- och anpassningsatgarder
beslutas av examinator efter samrad mellan studenten och
samordnare for studenter med funktionsnedsattningar.

Ordinarie examinationstillfdllen ska ges senast pa kursens slutdatum.
Student som har godkdnts pa en examination far inte

genomga fornyad examination for att erhalla hogre betyg.
Examinator ska i samrdad med kursansvarig arrangera ett
omexaminationstillfdlle. Detta tillfdlle ska dga rum i nara

anslutning till det ordinarie examinationstillfallet.

Om antalet studenter som senast tva veckor fore
omexaminationstillfdllet anmalt sig understiger tre dger examinator
ratt att stalla in. | detta fall ska emellertid nytt
omexaminationstillflle vid senare tidpunkt erbjudas dem som
anmalt sig.

Ytterligare examinationstillfdllen ska erbjudas i sddan omfattning att
studenten har minst tre tillfallen (installda omexaminationstillfallen
enligt punkt 7 rdknas inte in) att tillga under ett kalenderar raknat
fran den tidpunkt da forsta ordinarie tillfalle erbjuds. Undantag fran
denna regel galler sarskilt kostnadskravande moment dar antal
examinationstillfallen har begransats (se Anvisningar for upprattande
av utbildningsplan och kursplan). Eventuella begransningar ska anges
i kursplanen. Nar examinationstillfallen inplaneras ar det angeldaget
att senare omexaminationstillfallen i mojligaste man planeras i
anslutning till terminsstart respektive terminsslut sa att
examinationens resultat kan tillgodordaknas studenten under “ratt”
lasar.

Vid av student ej utnyttjat examinationstillfalle, dvs. da student

inte ldmnat in underlag for beddmning, ska inte betyget

Underkand (U) rapporteras in.

Examinationsresultatet meddelas senast 15 arbetsdagar efter
examinationstillfallet och alltid minst 10 arbetsdagar fore
omexaminationstillfallet. Resultaten ska skyndsamt inrapporteras
for registrering i Ladok. Vid sarskilda handelser, sdsom

sjukskrivning eller dylikt, kan dekan fatta beslut om forlangd tid.
Sadan forlangning ska kommuniceras tydligt till studenterna.

Om en students skriftliga examination férkommit och det kan
konstateras att hogskolan bar skulden for detta, ska nytt tillfalle
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skyndsamt erbjudas.

12. Examinationsresultat far inte offentliggdras pa sadant satt att det
kan skada den berdrde.

13. Examinationsresultat gors tillgangliga for studenten via hégskolans
studentportal i samband med att resultat definitivt registrerats i
Ladok.

14. Studenten kan begdra att fa betyget motiverat utifran
bedémningskriterier.

15. Student som onskar kvittera ut sin egen examination ager ratt att gora sa.

16. Skriftlig examination ar offentlig handling efter examinationens
genomfdrande. Var och en som 6nskar tillgang till ett exemplar av
frageformularet ager ratt till detta.

17. Betygsbeslut kan inte 6verklagas. Daremot kan betygsbeslut andras om
det innehaller en uppenbar felaktighet till foljd av myndighetens eller
nagon annans skrivfel, raknefel eller nagot annat liknande forbiseende far
rattas, om det kan ske skyndsamt.

18. Examinator kan besluta om en examination kan kompletteras for att
na upp till godkant betyg. Om kompletteringsmojlighet ges ska
studenterna skriftligen informeras om detta senast nar uppgiften
eller instruktion till respektive delprov gors tillganglig. Samtidigt ska
information lamnas om inom vilken tid och pa vilket satt
kompletteringen far utforas.

19. Student som har underkants tva ganger i examination for viss kurs
eller del av kurs har ratt att fa en annan examinator, om inte
synnerliga skal talar emot det. Denna ratt galler daven byte av
examinator for uppsats, examensarbete eller motsvarande om en
student underkants vid redovisning sammanlagt tva ganger.
Framstallan gors till dekan. Beslutsratt i sadana fragor far delegeras.

20. Ordinarie examinationstillfallen ska forlaggas sa det ar mojligt for
studenten att genomféra examinationen under dagtid och
vardagar. Undantagna ar kurser dar undervisning ar férlagd till
kvallar och helger. Inga examinationstillfallen far forlaggas till
nationella helgdagar.

21. Handledare for examensarbete far inte vara bedémande larare
eller examinator for samma arbete.

22. Det aligger studenten att [dmna in godkdnt examensarbete i
fullgott skick for arkivering och eventuell publicering i Hogskolan
Kristianstads publikationsarkiv.
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Rekommendation till kursansvariga vid val av kurslitteratur
Bakgrund

Studenter med lasnedsattning (dyslexi, synskada och rorelsehinder etcetera) dr beroende av att
kunna lasa sin kurslitteratur genom att lyssna pa den, antingen som talbocker (med tal inlast
litteratur) eller med talsyntes upplast digital text. Myndigheten for tillgangliga Medier (MTM)
ansvarar for att producera och tillgangliggora obligatorisk kurslitteratur till studenter vid svenska
larosaten i form av talbocker. MTM anpassar hela bocker. Studenten kan via sitt konto i MTM:s
bibliotekskatalog Legimus (www.legimus.se) sjalv séka upp och ladda ner kurslitteraturen till sin
dator, mobiltelefon eller surfplatta.

Studenten har sjalv, till skillnad fran studenter som laser tryckt litteratur, ansvaret att via sitt
hogskolebibliotek bestélla den kurslitteratur som inte finns som talbok eller i digital form. Det
alternativ som erbjuds ar MTM:s talboksproduktion. Produktionstiden pa talbocker &r 8 veckor,
ibland langre.

Kurslitteratur som MTM inte anpassar (artiklar, rapporter, i vissa fall e-b6écker) och finns tillganglig i
digital form kan studenten fa upplast med hjalp av en talsyntes i sin dator. HKR erbjuder ClaroRead
Plus fér PC och MAC.

Rekommendation

For att ge studenter med lasnedsattning likvardiga forutsattningar att klara sina studier bor litteratur
finnas tillganglig i relevanta format for alla studenter da kursen startar. Darfoér ar rekommendationen
till kursansvariga pa bade programkurser och fristaende kurser att rutinmassigt i arbetet med
kurslitteraturen:

e Se om kurslitteraturen finns tillgdnglig som talbok i talbokskatalogen Legimus eller i digital
form.
e Informera om de talsynteser HKR erbjuder och som majliggér uppldsning av digital text.

Finns inte kurslitteraturen tillganglig i talbokskatalogen Legimus, géller féljande:

e Bestélla forproduktion pa kurslitteraturen senast 8 veckor fore kursstart via
funktionsansvarig bibliotekarie eller vélja alternativ likvardig kurslitteraturtitel som finns
tillganglig i talbokskatalogen Legimus eller i digital form.

Las mer:

www.hkr.se/talbok
www.hkr.se/lasstod
www.hkr.se/funktionsnedsattning
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